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Aicinam darba pasvaldibas izpilddirektora 2. vietnieku, kurs vai kura spéj veidot un vadit masdienigu pasvaldibas iestadi un
organizét pasvaldiba noteikto administrativo procesu un proceddru ievieSanu un izpildi.

Izpilddirektora 2.vietnieka galvenie amata pienakumi:

planot, organizét un nodrosinat iestades “Adazu novada administracija” (turpmak — iestade) funkciju un uzdevumu izpildi;
vadit iestades administrativo darbu, nodrosinot ta nepartrauktibu, lietderibu un tiesiskumu;

uzraudzit padotiba un parraudziba esoso iestazu un to vaditaju darbu (padotiba ir Adazu novada kultdras centrs, un
parraudziba — pasvaldibas izglitibas iestades);

planot un parvaldit iestades resursus;

izstradat iek$&jo normativo aktu projektus un parakstit dokumentus iestades atbildibas jomas;

pienemt darba un atlaist no darba iestades darbiniekus, noteikt vinu amata pienakumus, nodroSinat personala parvaldibu
iestade;

pienemt lemumus, tai skaita izdot administrativos aktus un to izpildu dokumentus iestades atbildibas jomas;
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parstavét iestadi valsts un pasvaldibu institdcijas, ka ari attiecibas ar privatpersonam;

veikt citus pienakumus, kas paredzéti amata jomai piekritigos normativajos aktos.
Amata kandidatam tiek izvirzitas sadas izglitibas un profesionalas pieredzes prasibas:

augstaka izglitiba (2.imena profesionala izglitiba vai magistra grads);
vismaz 3 gadu nepartraukta vadibas pieredze vidéji liela vai liela organizacija;

valsts valodas prasmes augstakaja limeni un anglu valodas un / vai citas ES oficialas valodas prasme profesionalajai darbibai
nepieciesamaja apjoma tiks uzskatita par prieksrocibu;

izpratne par valsts parvaldes, pasvaldibas darbu un administrativo procesu iestadé;

izpratne par pasvaldibas administracijas darba organizésanu, iestades budzeta planosanu un izpildes kontroli;
izpratne par iestades iekséjas kontroles sistéemu;

personala vadibas pieredze un zinasanas;

pieredze projektu sagatavosana un ieviesana;

prezentésanas, planosanas un organizatoriskas prasmes, precizitate un augsta atbildibas sajtita;
komunikacijas un informacijas vadiba, spéja komunicét klatiené un attalinata darba apstak|os;

MS Office datorprogrammu lietosanas prasme laba liment;

profesionala pieredze juridisko jautajumu risinasana tiks uzskatita par prieksrocibu, tai skaita publisko iepirkumu joma.
Izpilddirektora amata kandidatam japiemit sadam kompetencém:

orientacija uz attistibu un rezultatu sasniegsanu;
konceptuala, analitiska un stratégiska domasana;
spéja pienemt Iémumus un uznemties atbildibu;

komandas vadisana un darbinieku motivésana;

parmainu vadiba.
lesniedzamie dokumenti:
motivéta pieteikuma véstule (ieklaujot informaciju par atbilstibu izvirzitajam prasibam, tai skaita aprakstot pretendenta
iepriekséjo vadibas pieredzi un stilu);
dzives gaitas apraksts (CV);

augstako izglitibu apliecinosu dokumentu kopijas, ka ari izzinas kopija par to, kadam Latvija pieskirtam akadémiskajam gradam
vai diplomam atbilst arvalstis iegits izglitibas dokuments;

amata atbildibas joma esoSa darba organizacijas izklasts (lidz 2 Ipp.).
Més piedavajam:
darbu uz rezultatu vérsta un dinamiska pasvaldiba;
profesionalas izaugsmes iespéjas, attistot un pilnveidojot amata prasmes;
socialos un citus labumus atbilstosi darba rezultatiem un normativos noteiktajam;
stabilu atalgojumu (ménesalga 2441 EUR pirms nodoklu nomaksas un 2319 EUR parbaudes laika).

Pieteikuma véstuli un CV ladzam satit lidz 2022. gada 27. aprilim (ieskaitot) uz e-pastuvakance@adazi.lv, vai pa pastu — Adazu
novada pasvaldiba, Gaujas iela 33A, Adazi, Adazu pagasts, Adazu novads, LV-2164. Uzzinas pa talruni +371 67996461.
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Pasvaldiba sazinasies un informés par atlases rezultatiem tikai uz interviju uzaicinatos pretendentus.
Pamatojoties uz Visparigas datu aizsardzibas regulas 13. pantu:

Pieteikuma dokumentos noraditie personas dati tiks apstradati Sis atlases norisu nodrosinasanai.

Personas datu apstrades parzinis ir Adazu novada padvaldiba, kontaktinformacija: Gaujas iela 33A, Adazi, Adazu pagasts,
Adazu novads, LV-2164. talr. +371 67997350, e-pasts dome@adazi.lv.
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