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SAISTOSIE NOTEIKUMI

Adazu novada

2021. gada 1. julija Nr. 1/2021

AdaZu novada pasvaldibas nolikums

Izdots  saskana ar  likuma  “Par
pasvaldibam” 21. panta pirmas dalas 1.
punktu un 24. pantu.

|. Visparigie jautajumi

Sie noteikumi (turpmak — nolikums) nosaka Adazu novada pasvaldibas (turpmak -
pasvaldiba) parvaldes organizaciju, Iémumu pienemsanas Kartibu, iedzivotaju tiesibas
vietgja parvaldg, ka ari citus pasvaldibas darba organizacijas jautajumus.

Adazu novada administrativaja teritorija ir teritorialas vienibas:

2.1.  Adazu pagasts, kura ir ciemi - Adazi, Alderi, Ani, Atari, Baltezers, Birznieki,
Divezeri, Eimuri, Garkalne, Ilkene, Kadaga, Staprini;

2.2.  Carnikavas pagasts, kura ir ciemi — Carnikava, Eimuri, Garciems, Garupe, Gauja,
Kalngale, Laveri, Lilaste, Mezgarciems, Siguli.

Pa3valdibas administrativais centrs ir Adazi.

I1. Pasvaldibas darbs un organizatoriska struktira
Iedzivotaju parstavibu pasvaldiba nodrosina to ievéléts leméjorgans — Adazu novada
pasvaldibas dome (turpmak - dome), kas sastav no 15 deputatiem.

Lai pilditu paSvaldibas funkcijas, dome veido pasSvaldibas iestades, agentiiras un
kapitalsabiedribas. Normativajos aktos noteiktajos gadijumos dome var dibinat biedribas
vai nodibinajumus, ka ar1 ieguldit Iidzeklus kapitalsabiedribas.

Domes padotiba ir iestades, kas darbojas saskana ar domes apstiprinatiem nolikumiem:
6.1. Adazu novada administracija (turpmak — Administracija);

6.2.  Adazu vidusskola;

6.3.  Carnikavas pamatskola;

6.4.  Adaru Makslas un miizikas skola;

6.5. Carnikavas Miuzikas un makslas skola;



6.6.  Adazu Bérnu un jaunatnes sporta skola;
6.7.  Adazu pirmsskolas izglitibas iestade “Strautin3”;
6.8.  Kadagas pirmsskolas izglitibas iestade;
6.9. Carnikavas pirmsskolas izglitibas iestade “Riekstins”;
6.10. Sigulu pirmsskolas izglitibas iestade “Piejiira”;
6.11. Adazu novada kultiiras centrs,
6.11.1. struktirvieniba “Carnikavas Tautas nams “Ozolaine””’;
6.11.2.  struktiirvieniba “Carnikavas novadp@tniecibas centrs”.
6.12. Adazu novada pasvaldibas policija;
6.13. Adazu novada socialais dienests:
6.13.1.  struktirvieniba “Carnikavas alternativas aprupes centrs “Piladzis””;
6.13.2.  struktiirvieniba “Kalngales briva laika pavadisanas centrs “Kadikis™”;
6.14. Adazu biblioteka;
6.15. Carnikavas bibliotéka;
6.16. Adazu novada barintiesa;
6.17. Adazu novada buvvalde;
6.18. AdaZu novada pasvaldibas agentiira “Carnikavas komunalserviss™.

Administracija ir pasvaldibas iestade, kas nodroSina domes pienemto lémumu izpildi, ka
ar domes darba organizatorisko un tehnisko apkalpoSanu. Administracija ir
struktiirvienibas:

7.1.  Administrativa nodala:

7.1.1. struktiirvieniba “Adazu vienotais valsts un paSvaldibas klientu
apkalposanas centrs”;

7.1.1.1. kontaktpunkts “Adazu klientu apkalpo$anas centrs”;
7.1.1.2. kontaktpunkts “Carnikavas klientu apkalposanas centrs”;

7.2.  Personala nodala;

7.3.  FinanSu vadibas nodala;

7.4.  Juridiska un iepirkumu nodala;

7.5.  Nekustama 1paSuma nodala;

7.6.  Attistibas un planoSanas nodala:

7.7.  Izglitibas un jaunatnes nodala;

7.8.  Adazu novada dzimtsarakstu nodala;

7.9.  Sabiedrisko attiecibu nodala;

7.10. Informacijas tehnologiju nodala;

7.11. Informacijas centrs;

7.12. Carnikavas pagasta parvalde;

7.13. Sporta nodala:



10.

11.

12.

13.

7.13.1.  struktiirvieniba “Adazu sporta centrs”.

Administracijas struktirvienibu reglamentus izdod struktiirvienibu vaditaji péc
saskanoSanas ar administracijas vaditaju.

Ieksgjais auditors veic neatkarigu un objektivu pasvaldibas iestazu darbibas noveértéjumu
un ir tiesi paklauts pasvaldibas izpilddirektoram (turpmak — izpilddirektors).

Domes parraudziba ir vairaku paSvaldibu kopgjai sadarbibai izveidota iestade “Pierigas
izglitibas, kultiiras un sporta parvalde”.

Pasvaldiba ir kapitaldalu turétaja tas kapitalsabiedribas:
11.1. PSIA ,,Adazu slimnica”;

11.2. SIA ,,Adazu namsaimnieks”;

11.3. SIA ,,AdaZu tidens”.

Pasvaldiba ir kapitaldalu turétaja privatajas kapitalsabiedribas:
12.1. SIA ,, Jauna skola”;

12.2. SIA ,,Garkalnes tidens”.

PaSvaldiba ir dalibnieks biedribas (nodibinajumos):
13.1. Latvijas Pasvaldibu savieniba;

13.2. Latvijas Pasvaldibu Izpilddirektoru asociacija;
13.3. Rigas un Pierigas pasvaldibu apvieniba “Rigas Metropole”;
13.4. Gaujas Partneriba;

13.5. Juras Zeme;

13.6. Vidzemes Tiirisma asociacija;

13.7. Kalngaliesi;

13.8. Gaujas ilgtsp&jigas attistibas biedriba;

13.9. Sabiedriba ar dvéseli — Latvija;

13.10. Latvijas DZudo federacija;

13.11. Latvijas Ritenbrauksanas federacija;

13.12. Latvijas Tautas sporta asociacija;

13.13. Latvijas Triatlona federacija;

13.14. Latvijas OrienteSanas federacija;

13.15. Latvijas Volejbola federacija;

13.16. Latvijas Florbola savieniba;

13.17. Latvijas Futbola federacija;

13.18. Latvijas PeldéSanas federacija;

13.19. Latvijas Vieglatletikas savieniba;

13.20. Latvijas Sporta cinas federacija;

13.21. Latvijas skolu sporta federacija;

13.22. Latvijas Makslas skolu skolotaju asociacija;



14.

15.

16.

13.23. Latvijas Miizikas izglitibas iestazu asociacija;

13.24. Dzimtsarakstu nodalu darbinieku asociacija;

13.25. Latvijas Barintiesu darbinieku asociacija;

13.26. Latvijas muzeju biedriba.

Lai nodroSinatu savu darbibu, dome no deputatiem ievélg:

14.1. FinanSu komiteju 15 loceklu sastava;

14.2. Izglitibas, kulttiras, sporta un socialo komiteju 7 loceklu sastava;
14.3. Attistibas komiteju 9 loceklu sastava,

14.4. Tautsaimniecibas komiteju 9 loceklu sastava.

Domes lémumu izpildes kontroli nodrosina izpilddirektors, bet izpildi - pasvaldibas
darbinieki un vélétas amatpersonas, atbilstosi amata pienakumiem vai domes lémumos
noteiktajam.

Atsevisku pasvaldibas funkciju pildiSanai dome no deputatiem, paSvaldibas darbiniekiem
un novada administrativas teritorijas iedzivotajiem izveido komisijas, kas atrodas domes
vai komiteju parraudziba:

16.1. FinansSu komiteja:
16.1.1. lepirkumu komisija;
16.1.2. Pasvaldibas mantas iznomasanas un atsavinasanas komisija;
16.1.3. Pagvaldibas lidzfinans€juma vertéSanas komisija;
16.2. Izglitibas, kultiiras, sporta un sociala komiteja:
16.2.1. Starpinstitucionala nepilngadigo lietu komisija;

16.2.2. IntereSu izglitibas un pieauguSo neformalas izglitibas programmu
licencéSanas komisija;

16.2.3. Interesu izglitibas programmu vert€sanas komisija;
16.2.4. Beérnu uznemsSanas pirmsskolas izglitibas iestadés komisija;
16.2.5. Jaunatnes lietu konsultativa padome;

16.3. Attistibas komiteja:
16.3.1. Arhiva ekspertu komisija;
16.3.2. Simbolikas komisija;

16.4. Tautsaimniecibas komiteja:
16.4.1. Medibu koordinacijas komisija;
16.4.2. Lauksaimniecibas zemes darjjumu komisija;
16.4.3. Kapavietu komisija;

16.5. Dome:

16.5.1. Administrativa komisija, kas ka iestade darbojas atbilstosi likumam
“Administrativas atbildibas likums”’;

16.5.2. Velesanu komisija, kas ka iestade darbojas atbilstoS$i Pasvaldibas
veleSanu komisiju un véléSanu iecirknu komisiju likumam;



17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

16.5.3. Administrativo aktu stridu komisija;

16.5.4. Adazu novada sadarbibas teritorijas civilas aizsardzibas komisija;
16.5.5. Projektu uzraudzibas komisija;

16.5.6. Etikas komisija.

Dome var izveidot arT citas $aja nolikuma neminétas komisijas un darba grupas, kas
darbojas noteiktu uzdevumu izpildei uz noteiktu laiku, bet ne ilgak par vienu kalendara
gadu un to darbibu reglamenté domes apstiprinati nolikumi, iznemot, ja tas noteikts citos
tiesibu aktos.

Komisijas vai darba grupas nolikuma nosaka:

18.1. izveidoSanas kartibu;

18.2. kompetenci;

18.3. komisijas priekssédétaja pienakumus;

18.4. organizatoriskas un tehniskas apkalpoSanas kartibu,

18.5. komiteju vai amatpersonu, kuras padotiba atrodas komisija vai darba grupa;
18.6. citus jautajumus, ko dome uzskata par svarigiem.

Deputatu, komisiju un darba grupu loceklu, ka art pagvaldibas amatpersonu un darbinieku
darba samaksu nosaka dome, ievérojot normativajos aktos un darba kopligumos noteikto.

Dome iecel amata un atbrivo no amata pasvaldibas iestazu vaditajus un amatpersonas
likumos noteiktajos gadijumos.

Dome ar [émumu vai ligumu var delegét parvaldes uzdevumu un savas pilnvaras pienemt
lémumus privatpersonam vai citam publiskam personam, iznemot jautajumos, kas ir
domes ekskluziva kompetence.

Dome, ar saisto$ajiem noteikumiem, lémumu vai ligumu var delegét tiesibas domei,
paSvaldibas iestadém, domes izveidotam komisijam un amatpersonam izdot
administrativos aktus paSvaldibas autonomas un brivpratigas kompetences jautajumos, ka
ar1 citos jautajumos, ja tas nav pretruna ar citiem tiesibu aktiem.

Amatpersonas rikojas ar pasSvaldibas mantu un finanSu resursiem arg€jos normativajos
aktos un domes noteikta kartiba.

Pasakumi nevar tikt uzsakti, kamér dome nav pieskirusi nepiecieSamos materialos un
finansSu resursus.

Dome, tas izveidotas komisijas, ka arT pasvaldibas amatpersonas un iestades atbilstosi to
kompetencei izskata privatpersonu iesniegumus un pienem normativajos aktos noteiktos
parvaldes 1émumus un administrativos aktus.

Sanemot iesniegumu vai jautajumu, kas ir pasvaldibas kompetencg, domes priekssedetajs,
vai vina vietnieki, vai izpilddirektors nosaka atbildigo darbinieku, kurs sagatavo atbildes
projektu, ka ari tas sagatavoSanas terminu.

Domstarpibas starp deputatiem un pasvaldibas amatpersonam vai darbiniekiem izskata
domes priekSsedetajs vai dome. Domes priekSseédetajs nosaka, kados gadijumos
domstarpibas izskata dome.

Administracija nodroSina vienotu un centralizétu gramatvedibas uzskaiti pasvaldibas
iestadém, ka ari vienotu un centraliz€tu personalvadibu paSvaldibas iestadém, iznemot
Adazu vidusskolu, Adazu Makslas un miizikas skolu, Carnikavas pamatskolu, Carnikavas
Mizikas un makslas skolu, Carnikavas pirmsskolas izglitibas iestadi “Riekstins”, Sigulu
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29.

30.
31.

pirmsskolas izglitibas iestadi “Piejura” un paSvaldibas agentiru “Carnikavas
komunalserviss”.

FinanSu reviziju veikSanai, revizijas parskatu sagatavoSanai un atzinuma sniegSanai par
pasvaldibas un kapitalsabiedribu saimnieciska gada parskatu, ne retak ka reizi gada dome

ar lémumu uzaicina iepirkuma procediiras rezultata izv€l€tu auditorfirmu vai zvérinatu
revidentu.

Pasvaldiba izdod informativo izdevumu ,,Adazu Véstis”.

Pasvaldibas oficiala timeklvietne ir www.adazi.lv.

II1. Domes priekssédetaja, domes priek$sédétaja vietnieku un izpilddirektora pilnvaras

32.

Domes priekssédetajs, papildus likuma ,,Par pasvaldibam™:
32.1. vada domes darbu un ir politiski un tiesiski par to atbildigs;
32.2. ierosina jautajumu izskatiSanu komisijas un darba grupas;

32.3. parstav domi attiecibas ar biedribam, nodibinajumiem, organizacijam un
apvienibam;

32.4. koordin€ deputatu un pasvaldibas iestazu savstarp&ju sadarbibu;

32.5. domes varda un tas noteiktaja kartiba paraksta sadarbibas, delegéSanas un
pilnvarojuma ligumus, nekustama Tpasuma atsavinasanas Iigumus un izligumus,
ligumus ar auditorfirmu vai zverinatu revidentu domes noteikta kartiba, ka art
nodomu protokolus un ligumus par investiciju piesaisti (t.sk., lidzfinans€juma

apliecinajumus saistiba ar Eiropas Savienibas struktirfondu un ar&o finansu
avotu lidzfinanséto projektu TstenoSanu);

32.6. rikojas ar pasvaldibas mantu domes noteiktaja kartiba un ar finansSu resursiem
pasvaldibas budZeta ietvaros;

32.7. atver un sledz kontus kreditiestadés;

32.8. normativajos aktos noteikta kartiba izdod rikojumus attieciba uz amatpersonam,
darbiniekiem, bet attieciba uz deputatiem ja par to pienemts domes lémums;

32.9. izveido darba grupas noteiktu uzdevumu veikSanai, iesaistot pasvaldibas iestazu
un uznpémumu specialistus;

32.10. atbild par pasvaldibas tela veidoSanu un sabiedrisko attiecibu politiku;
32.11. noslédz kopligumus ar pasvaldibas iestadeém;

32.12. parrauga domes véleto amatpersonu darbu, izdod tam saistosus rikojumus, ciktal
tie nav pretruna ar citos tiesibu aktos noteikto;

32.13. izdod citos tiesibu aktos noteiktos saskanojumus pasvaldibas varda, ja to
izskatiSanai nav noteikta pasvaldibas iestade vai cita amatpersona;

32.14. izskata paSvaldibai adreséto korespondenci un izdara rezoliicijas;
32.15. atbild par gramatvedibas uzskaiti un organizaciju;

32.16. apstiprina paSvaldibas iek$€jos normativos aktus gramatvedibas organizacijas
joma (inventarizaciju veikSanas kartibu, gramatvedibas uzskaites kartibu, kartibu,
kada tiek sniegti parskati par skaidras vai bezskaidras naudas avansu izlietojumu,
kartibu, kada organizé attaisnojuma dokumentu apgrozibu, U.C.) un paraksta
maksajuma uzdevumus;


http://www.adazi.lv/

33.

34.

35.

36.

37.
38.

32.17. pilda domes priekSseédetaja vietnieka pienakumus vina prombiitnes laika;

32.18. amata zaud€Sanas gadijuma nodroSina dokumentacijas un materialo vértibu
nodosanu jaunajam domes priekSsédétajam;

32.19. veic citus pienakumus, kas noteikti argjos normativajos aktos, $aja nolikuma un
domes lémumos.

Domes priekssédéetajam ir divi vietnieki - domes priekSsédétaja vietnieks paSvaldibas
funkciju jautajumos, un domes prieksseédetaja vietnieks attistibas jautajumos.

Domes priek$sédétaja vietnieki papildus aréjos normativajos aktos, domes I[émumos un
$aja nolikuma noteiktajam:

34.1. veic pasvaldibas darbibas parraudzibu un koordiné jautdgjumus Sava amata
atbildibas jomas;

34.2. organiz€ un vada paSvaldibas politikas izstradi, koordiné un parrauga iestazu
darbibu sava amata atbildibas jomas;

34.3. bez 1paSa domes pilnvarojuma parstav to attiecibas ar biedribam un
nodibinajumiem, kapitalsabiedribam, ka ar1 pienem iedzivotajus sava amata
atbildibas jomas;

34.4. iesniedz domes priekSsédétajam priekslikumus par darba grupu un komisiju
izveidoSanu sava amata pienakumu realizacijai, iesaistot tajas paSvaldibas
darbiniekus;

34.5. pilda domes priek$sédétaja uzdotus citus uzdevumus.
Domes priekssedetaja vietniekiem ir tiesibas:

35.1. izskatit paSvaldibai adreséto korespondenci sava amata atbildibas jomas un izdarit
rezoliicijas;

35.2. parakstit maksajumu uzdevumus un parskatus Valsts kases elektronisko norékinu
un parskatu sisteéma, ka ar1 atskaites un parskatus Valsts izglitibas informacijas
sistéma;

35.3. pieskirt atvalinajumus domes priek§sédetajam un normativajos aktos noteikta
kartiba izdod rikojumus par domes priekssédeétaja komand€jumiem, ja par to
pienemts domes lémums.

Domes prieks§sédétaja prombiitn€ vinu aizvieto domes priekSseédétaja vietnieks attistibas
jautajumos, bet vina nepieejamibas gadijuma aizvietoSanu veic domes priekSsédetaja
vietnieks pasvaldibas funkciju jautajumos. Domes priek$sédetaja vietnieka prombiitnes
laika vinu aizvieto otrs domes priekSsédetaja vietnieks. Abu domes priekSsédetaja
vietnieku nepieejamibas gadijuma aizvietoSanu var veikt domes priek§sedetajs.

Domes priekssedétaju un vina vietnieku amatus algo domes noteikta kartiba.
Izpilddirektors papildus ar&jos normativajos aktos noteiktajam:

38.1. atbild par pasvaldibas iestazu un kapitalsabiedribu darbu tiesibu aktos un domes
noteikta kartiba;

38.2. paraksta darba ligumus ar tiem pasvaldibas darbiniekiem, darba attiecibas ar
kuriem vins parstav pasvaldibu ka darba devé&ju, apstiprina amatu aprakstus,
iesniedz domei apstiprinasanai visu pasSvaldibas amatu un méneSalgu sarakstus
domes noteikta kartiba;



39.

38.3.

38.4.

38.5.
38.6.
38.7.

38.8.
38.9.

38.10.

38.11.
38.12.

38.13.

38.14.

38.15.

38.16.

38.17.

ar rikojumu nosaka paklautiba esoSo iestazu vaditdju aizvietotajus vinu
prombiitnes laika, ka arT izdod saistoSus rikojumus;

ierosina aréjo un iek$€jo normativo aktu un citu dokumentu izstradi un
apstiprinaSanu,
nosaka dokumentu parvaldibas kartibu pasvaldiba;

paraksta maksajuma uzdevumus un izdara rezoliicijas ré€kinos par apmaksu;

noriko darbiniekus braucieniem uz citu apdzivotu vietu Latvijas Republika darba
uzdevumu izpildei;

piedalas sanaksmés par izpilddirektora atbildiba esoSiem jautajumiem,;

izveido komisijas un darba grupas pasvaldibas uzdevumu izpildei, iesaistot
pasvaldibas darbiniekus;

domes kartgja seéde zino par domes [émumu izpildi un pasvaldibas iestazu darbu,
ka arT péc domes un domes priekSsédetaja pieprasijuma sniedz zinojumus un
parskatus amata atbildibas jomas;

iesniedz priekslikumus darba grupam, komisijam, komitejam un domei;

ierosina un izskata disciplinarlietas, ka ar pienem lémumus par disciplinarsodu
piemérosanu tiem pasvaldibas darbiniekiem, darba attiecibas ar kuriem vins$
parstav pasvaldibu ka darba devéju;

parrauga komunalo pakalpojumu sniegSanu iedzivotajiem, tai skaita idensapgadi
un kanalizaciju, siltumapgadi, notekiidenu savakSanu, novadiSanu un attiriSanu
neatkarigi no ta, ka IpaSuma atrodas dzivojamais fonds;

parrauga paSvaldibas administrativas teritorijas labiekartoSanu un sanitaro tiribu,
tai skaita ielu, celu un laukumu buivniecibu, rekonstruéSanu un uzturésanu, ielu,
laukumu un citu publiskai lietoSanai paredzeto teritoriju apgaismoSanu, parku,
kaps@tu, skvéru un zalo zonu ierikoSanu un uzturéSanu, sadzives atkritumu
apsaimniekoSanu, pretplidu pasakumu izpildi;

bez 1ipasa pilnvarojuma parstav paSvaldibu attiecibas ar institlicijam,
organizacijam un privatpersonam amata atbildibas jomas;

veic domes priek$sédétaja un vina vietnieku uzdotus uzdevumus amata atbildibas
jomas;

ir tiestbas izskatit pasvaldibai adreséto korespondenci un izdarit rezoliicijas.

Izpilddirektoram ir tiesibas parakstit:

39.1.

39.2.
39.3.

39.4.

39.5.

39.6.

pasvaldibas kustamas un nekustamas mantas nomas un 1res ligumus, ja nomas un
res maksas apmérus ir noteikusi dome;

administrativos ligumus domes noteikta kartiba;

saimnieciskos ligumus, t.sk. bavdarbu, piegades vai pakalpojuma ligumus un
visparigas vienoSanas saskana ar Iepirkumu komisijas [émumu;

lémumus par parvietoSanas un stavéSanas laikposmu pa ietvém mehaniskajiem
transportlidzekliem, kas apkalpo tirdzniecibas uznémumus;

léemumus par satiksmes aizliegumiem vai ierobezojumiem attieciba uz
pasvaldibas autoceliem un ielam,;

citus ligumus un dokumentus amata atbildibas jomas.



40.

41.

42.

43.

44,

45.

Izpilddirektora prombiitnes laika vinu aizvieto Administracijas vaditajs, bet vina
nepieejamibas gadijuma aizvietoSanu veic domes priekssédetaja norikots Administracijas
struktiirvienibas vaditajs.

Ja veicot amata pienakumus izpilddirektors nonak interesu konflikta situacija, vina
attiecigas funkcijas veic domes priekS$sédétaja norikota cita amatpersona.

P&c kartgjam domes vélésanam un domes priekssédetaja amata zaudéSanas gadijuma
izpilddirektors organizé€ dokumentacijas un materialo vértibu nodosanu jaunajam domes
priekssédetajam, divu nedelu laika sastadot nodoSanas-pienemsanas aktu, ko paraksta
pilnvaras zaud€juSais domes priekSsédetajs, jaunais domes priekSsedetajs,
izpilddirektors, un par pasvaldibas materialo vertibu uzskaiti atbildigais Finansu vadibas
nodalas darbinieks.

Darba ligumu ar izpilddirektoru slédz domes priekssedetajs.

IV. Domes pastavigo komiteju kompetence un darba organizacija
Finansu komiteja, papildus likuma ,,Par pasvaldibam” noteiktajam, kontrole pasvaldibas
agentiru “Carnikavas komunalserviss”, ka arT sniedz atzinumus par:

44.1. komitejas kontrol€ esoSo iestazu reorganizaciju, likvidaciju un darbibu;

44.2. nekustama TIpasuma nodokla piem@roSanas karttbu un atvieglojumiem,
pasvaldibas nodevam,;

44.3. pasSvaldibas zemes nomu, nomas maksas atvieglojumiem, kav&juma naudas
samazinasanu;

44.4. paSvaldibas iestazu maksas pakalpojumu un to izcenojuma noteikSanu;
44.5. arkartas situaciju noveérSanu un civilo aizsardzibu,
44.6. sabiedriskas kartibas un drosibas uzturéSanu,

44.7. paSvaldibas nekustama 1paSuma iekilaSanu un nekustamas mantas iegliSanu
pasvaldibas 1pasuma;

44.8. paSvaldibas kustamas mantas un nepabeigtas biivniecibas objektu ar atlikuSo
vertibu virs 5000 euro atsavinasanu un norakstiSanu;

44.9. pasvaldibas jaunu iestazu, struktiirvienibu vai amatu izveidosanu;
44.10. ilgtermina saistibu apstiprinasanu;

44.11. budZeta izlietoSanu atbilsto$i merkim;

44.12. pasvaldibas amatpersonu un darbinieku atlidzibu;

44.13. saimnieciska gada parskatu un publisko parskatu;

44.14. komitejas kontrol€ esoSo jomu attistibu.

Attistibas komiteja, papildus likuma ,Par paSvaldibam” noteiktajam, kontrolé
Administraciju, ka art sniedz atzinumus par:

45.1. komitejas kontrol€ esoSo iestazu reorganizaciju, likvidaciju un darbibu;
45.2. publiskas teritorijas attistibas planu un apbuives kartibu,

45.3. pasvaldibas paSumu un teritorijas izmantosanu un attistibu;

45.4. novada attistibas politiku;

45.5. novada administrativas teritorijas daljjumu;



46.

47.

48.

45.6.
45.7.
45.8.
45.9.
45.10.

45.11.

buvniecibas procesa tiesiskumu;

zemes lietam;

privatpersonu Ipasumu un teritorijas izmantoSanu un attistibu;
uznémgejdarbibas attistibu,

e-parvaldibu (informacijas un komunikacijas tehnologijas ievieSana parvaldibas
darbiba un procesu uzlabosana, lai palielinatu efektivitati, parredzamibu un
iedzivotaju iesaistisanos);

komitejas kontrol€ esoSo jomu attistibu.

Tautsaimniecibas komiteja, papildus likuma ,,Par pasvaldibam” noteiktajam, kontrolé
Adazu novada biivvaldi un Adazu novada pasSvaldibas policiju, ka arT sniedz atzinumus

par:
46.1.
46.2.
46.3.
46.4.
46.5.
46.6.
46.7.
46.8.
46.9.
46.10.

komitejas kontrolé esoso iestazu reorganizaciju, likvidaciju un darbibu;
kopienu un biedribu iniciativam;

pasvaldibas investiciju projektiem;

pasSvaldibas pakalpojumiem;

nodarbinatibas veicinasanu;

sabiedrisko kartibu;

dabas resursu parvaldibu, vides aizsardzibu un atkritumu apsaimniekoSanu;
uznémejdarbibas attistibu, starptautisko sadarbibu un tirismu;

satiksmes organizaciju un autocelu fonda lidzeklu izlietoSanas meérkiem;

komitejas kontrol€ esoSo jomu attistibu.

Izglitibas, kultiiras, sporta un sociala komiteja, papildus likuma ,,Par pasvaldibam”
noteiktajam, kontrolé paSvaldibas izglitibas un kultiiras iestades, Adazu novada socialo
dienestu, Adazu novada barintiesu un Adazu novada dzimtsarakstu nodalu, ka arT sniedz
atzinumus par:

47.1.
47.2.
47.3.
47.4.
47.5.
47.6.
47.7.
47.8.

komitejas kontrolé eso$o iestazu reorganizaciju, likvidaciju un darbibu;
izglitibu, kulttru, sportu, briva laika pavadiSanu un sociala atbalsta nodarbibam,;
socialo pakalpojumu un socialas palidzibas nodroSinaSanu;

palidzibu dzivoklu jautajumu risinasana un dzivojamo telpu izmantoSanu;
veselibas apripi;

arvalstniekiem un bezvalstniekiem;

bérniem un jaunieSiem, t.sk., bérnu tiesibu aizsardzibu;

komitejas kontrol€ esoSo jomu attistibu.

Komitejas priek$seédétajs, un ta prombitné - komitejas priek$sédétaja vietnieks, papildus
likuma ,,Par pasvaldibam” noteiktajam:

48.1.

48.2.

veic pienakumus saskana ar $o nolikumu, domes Iémumiem un citiem tiesibu
aktiem;

var uzaicinat sabiedribas parstavjus ar padomdevé&ja tiesibam un pasvaldibas
darbiniekus jautajumu izskatiSanai komiteja, pazinojot par to uzaicinatajam
personam tris darbdienas ieprieks;
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49.

50.

51.

52.

53.

54,

55.

56.

57.

58.

59.

48.3. nosaka komitejas sédes darba kartibu;

48.4. nodod sedes vadisanu komitejas priekSseédetaja vietnieckam par atsevisku
jautajumu izskatiSanu, ja tas objektivi nepiecieSams;

48.5. parstav komitejas viedokli domé, komitejas, komisijas un citas institiicijas.

Komitejas locekli ar vienkarSu balsu vairakumu ievélé komitejas priekSsédétaju un
komitejas priek§sedetaja vietnieku.

Komiteju sédes notiek ne retak ka vienu reizi ménest un tas nedrikst bt taja pasa laika,
kad notiek domes s&des:

50.1. Izglitibas, kultiiras, sporta un socialas komitejas séde notiek katra ménesa pirmaja
otrdiena, plkst. 9.00;

50.2. Attistibas komitejas s€de notiek katra ménesa otraja otrdiena, plkst. 9.00;
50.3. Tautsaimniecibas komitejas s€de notiek katra me&nesa otraja tresdiena, plkst. 9.00;
50.4. FinanSu komitejas s€de notiek katra meénesa treSaja otrdiena, plkst. 9.00.

Komitejas priekSseédetajs var noteikt citu sédes laiku, tris darbdienas iepriek§ par to
inform&jot komitejas loceklus. Par arkartas sedi Administrativa nodala pazino komitejas
deputatiem ne velak ka tris stundas ieprieks.

Komitejas var noturét kopigas sédes, ja tam jaizskata jautajumi, kas atrodas vairaku
komiteju kompetencé. S&di vada tas komitejas priekSsedetajs, kurs ierosinaja noturet
kopigo sedi. Kopiga séde var notikt, ja taja piedalas vairak neka puse no katras komitejas
locekliem. Lémumu pienem ar klatesoSo komiteju loceklu balsu vairakumu. Ja balsis
sadalas l1dzigi, iz8kirosa ir sedes vaditaja balss.

Komiteju sédes var piedalities ikviens deputats.

Ja komitejas loceklis nevar ierasties uz sédi, tad Iidz sédes sakumam vinam japazino
komitejas priekSsédeétajam vai protokol€tajam par neieraSanas iemesliem, pretgja
gadijuma prombiitne tiek atzita par neattaisnotu.

Ja uz sédi neierodas komitejas loceklu vairakums, tas priekSsédetajs sasauc atkartotu sedi
ne atrak ka péc trim un ne velak ka péc septinam dienam. Ja uz atkartotu sédi neierodas
komitejas loceklu vairakums, tad komitejas priekSsédetajam par to japazino domei.

Par komiteja izskatamo jautajumu zino komitejas priekSsédetajs vai [émuma projekta
sagatavotajs, inform&ot par I1€muma projekta biitibu un lietderibu, veiktajam
saskanoSanas procediiram un iesp&jamajiem alternativajiem risinajumiem.

Ja komiteja izskata administrativa akta projektu, kas var€tu biit personai nelabvéligs,
komitejas priekSseédetajs organiz€ personas uzaicinasanu viedokla noskaidroSanai, ja
viedoklis nav noskaidrots saskana ar Administrativa procesa likumu. Personu var
neuzaicinat, ja gadijums ir objektivi mazsvarigs, vai ar1 pastav Administrativa procesa
likuma noteiktie citi iemesli.

Komitejas locekli var elektroniski iesniegt Administrativaja nodala labojumus un
priekSlikumus [émumu projektiem vismaz tris stundas lidz sédes sakumam. S&des
vaditajs var izlemt par mutisku priekslikumu izskatiSanu un balso$anu par tiem.

Ja komiteja nepiekrit sagatavotajam l€muma projektam, tad tai jasagatavo cits Iémuma
projekta variants. Ja komitejas loceklis nepiekrit sedes protokolam, vin$ var iesniegt sava
viedokla izklastu, ko pievieno protokolam ne vélak, ka vienas darbdienas laika péc
protokola parakstiSanas.
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60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

Ja komiteja nepiekrit citiem iesniegtajiem dokumentiem, ta sniedz atzinumu par to, ka
risinams konkrétais jautajums.

Ja seédes darba kartiba netiek izskatita viena diena, séde tiek turpinata nakamaja diena vai
diena, par kuru komiteja vienojas.

Komiteju priek$seédetaji, protokolétaji un deputati paraksta sézu protokolus vienas
darbdienas laika péc protokola nosiitiSanas parakstiSanai. Ja deputats neparaksta
protokolu lidz nakama méneSa 10. (desmitajam) datumam, pasvaldiba informativaja
izdevuma public€ aicinajumu deputatam parakstit protokolu.

Kontroli par komitejas izskatito, neizskatito vai atlikto jautajumu virzibu veic 1émuma
projektu sagatavotaji un komiteju priekssedetaji.

Komitejas loceklus var izslégt no komitejas sastava ar domes lémumu argjos
normativajos aktos noteiktaja kartiba, ka ari gadijumos, ja tie tris reizes péc kartas
neattaisnojoSu iemeslu dél neierodas uz komiteju sedém.

V. Domes dokumentu projektu sagatavosana

Sanemot iesniegumu vai jautajumu, kas ir domes kompetencg, domes priek$sedetajs,
domes priekssédétaja vietnieks vai izpilddirektors nosaka atbildigo personu, kurai
jasagatavo domes 1émuma vai cita veida dokumenta projekts, ta sagatavoSanas terminu,
komiteju un datumu, kura jautajums skatams, ka arT nosaka jautajuma izskatiSanu sédes
slegta dala normativajos aktos noteiktos gadijumos, un informé& attiecigas komitejas
prieksseédetaju.

Dokumentu projektus sagatavo:

66.1. domes priekSsédetajs, domes priekSsédetaja vietnieks un izpilddirektors;

66.2. pasvaldibas darbinieki domes priekssédetaja, domes priekssédetaja vietnieka,
izpilddirektora vai patstavigas komitejas priekSseédétaja uzdevuma;

66.3. domes izveidoto komisiju priekssedetaji;
66.4. deputati péc savas iniciativas;
66.5. iestazu vaditaji un kapitalsabiedribu valdes péc savas iniciativas.

Dokumenta projektu iesniedz Administrativaja nodala elektroniski, noformgjot to
atbilstoSi lietvedibas un juridiskas tehnikas noteikumiem un pievieno visus ar ta
sagatavoSanu saistitos dokumentus un pielikumus, ka arT rakstiski norada:

67.1. sagatavotaju;

67.2. zinotaju;

67.3. vélamo datumu izskatiSanai komitejas un domes sedg;

67.4. noradi, ja dokumenta projekts satur ierobezotas pieejamibas informaciju;

67.5. ierosinataju (iesniegums, uz ka pamata sagatavots dokumenta projekts, ta
iesnieg8anas datums un registracijas numurs);

67.6. esoSo situaciju par izklastito jautajumu;
67.7. uz sédi uzaicinatas personas (ja ir) un to viedoklii;
67.8. lémuma nepiecieSamibu pamatojosu informaciju un lietderibas apsveérumus;
67.9. tiesisko pamatojumu;
67.10. finanSu avotu lémuma izpildei (ja nepiecieSams);
12



68.

69.

70.

71.

72.

73.

74.

75.

76.

67.11. instittciju uzskaitijumu, kuras dokumenta projekts tika izskatits;
67.12. nolemto ricibu, uzdevumus vai konstataciju;

67.13. 1émuma izpildes terminu (ja tadu var noteikt);

67.14. par lémuma izpildi atbildigo amatpersonu vai institticiju;

67.15. par léemuma izpildes kontroli atbildigo amatpersonu vai institiciju (ja
nepieciesams);

67.16. Iémuma parsiidzibas kartibu (ja nepiecieSams);
67.17. pielikumus (ja ir);
67.18. institiciju un personu saraksts, kuram 1émums izsniedzams péc ta parakstiSanas.

Sédes darba kartiba ieklauj dokumentu projektus, kas ne vélak ka tris darbdienas pirms
s€des (iznemot, ja tiesibu aktos ir noteikts isaks termin$ vai pamatojoties uz domes
priekssedetaja rezoliiciju) ir saskanoti ar:

68.1. FinanSu vadibas nodalu (ja saistits ar finansu lidzeklu izlietojumu);
68.2. Juridisko un iepirkumu nodalu;

68.3. par lémuma izpildi un izpildes kontroli atbildigas institticijas vaditaju vai lémuma
noteikto darbinieku vai amatpersonu;

68.4. citam amatpersonam (ja noteikts tiesibu aktos vai objektivi nepiecieSams).

Dokumenta projektu, kas neatbilst prasibam, ta saskanotajs nosiita sagatavotajam
trikumu noverSanai, pazinojot par to Administrativajai nodalai, kas nepienem prasibam
neatbilstoSus dokumentu projektus. Ja sagatavotajs nenoveér§ noraditos trikumus, tad
saskanotajs informé komiteju vai domi tas sédes gaita.

Domes priekSseédetajs var noteikt darbinieku, kuram jasniedz rakstisks atzinums par
sagatavoto lémuma projektu.

Ja 1émuma projekts nav saskanots $aja nolikuma noteikta kartiba un termina, komitejas
vai domes priekssédetajs to var neieklaut sédes darba kartiba.

Ja komitejas vai domes s€édé dokumenta projekts sanem pozitivu atzinumu, bet tiek labots
vai precizets, tad sagatavotajs izdara labojumus, ja vien komiteja vai dome nav noteikusi
citu atbildigu personu. P&c labojumu veikSanas dokumenta projektu nosiita
Administrativajai nodalai lietvedibas datorprogramma. Kad sanemti visi saskanojumi,
sagatavotajs iesniedz to Administrativajai nodalai ieklauSanai attiecigds se€des darba
kartiba.

Normativo aktu grozijumu projekta izstradatajs pievieno tam ar1 konsolidéta normativa
akta versiju ar ierosinatajiem grozijumiem.

Domes Iémumu projekti, specialistu atzinumi, ieteikumi, un citi dokumentu projekti ir
ierobezotas pieejamibas informacija, ja tas noteikts ar&jos normativajos aktos.

VI. Ligumu noslégsanas kartiba

Publisko tiesibu joma pasvaldiba slédz ligumus ar citam personam. Administrativie un
deleggsanas ligumi tiek slégti, pamatojoties uz domes 1€émumu. Delegé$anas ligumus
paraksta domes prickssédétajs vai domes pilnvarota cita amatpersona.

Ligumus par sadarbibu ar citam publiskdm personam, lai panaktu paSvaldibas
kompetencé ietilpstoSa parvaldes uzdevuma efektivaku veikSanu, kas nav saistits ar
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77.

78.

79.

80.

81.

82.

83.

84.

85.

86.

87.

88.

finansu izlietojumu, pasvaldibas varda sleédz domes prickSsédétajs bez atseviska domes
lémuma.

Privato tiesibu joma ligumus slédz paSvaldiba vai tas iestade paSvaldibas varda,
apstiprinata budzeta ietvaros, ka ari iev€rojot normativo aktu prasibas un savu
kompetenci.

Izpilddirektors un pasvaldibas iestazu vaditaji ir tiesigi slégt saimnieciskos ligumus
pasvaldibas budzeta ietvaros, bez domes saskanojuma un tikai normativajos aktos, $aja
nolikuma, un iestazu nolikumos noteikta kartiba.

Domes priek$sédétajs un iestazu vaditaji ir tiesigi parakstit ligumus un lidzfinanséjuma
apliecinajumus par Eiropas Savienibas struktiirfondu un citu, ar&o finansu avotu
lidzfinans€to projektu 1istenosanu pasvaldibas apstiprinata budzeta ietvaros un
pamatojoties uz domes I[émumu.

Pasvaldibas un tas iestazu ligumu slég$anas un registréSanas kartibu nosaka pasvaldibas
iek$€jos normativajos aktos.

Ja lémumu par ligumu slég8anu pienem dome, tad 1émuma norada datumu, 1idz kuram
ligums janoslédz, ka ar1 par Iiguma projekta sagatavosanu un Iiguma noslégsanu atbildigo
iestadi un amatpersonu.

VIl. Konsultésanas ar privatpersonam saistoSo noteikumu izstrade

Pasvaldiba publicg saistoso noteikumu projektus un paskaidrojuma rakstus tas oficialaja
timek]vietn€ divu darbdienu laika p&c komitejas sédes, kura noteikumi tika atbalstiti, bet
ne vélak ka tris darbdienas pirms domes kart&jas vai arkartas sédes, kura paredzéts tos
pienemt.

Privatpersona nosiita rakstiskus priekSlikumus par saistoSo noteikumu projektiem uz
pasvaldibas e-pasta adresi dome@adazi.lv, Latvijas valsts portalu Latvija.lv, vai iesniedz
Vienotaja valsts un pa$valdibas klientu apkalpoSanas centra, Gaujas iela 33A, Adazi,
Adazu pagasts, Adazu novads, vai Stacijas iela 5, Carnikava, Carnikavas pagasts, Adazu
novads, tris darbdienu laika péc noteikumu projekta publicéSanas.

Ja pasvaldiba ir sapemti privatpesonu priekSlikumi par saistoSo noteikumu projektu,
Juridiska un iepirkumu nodala p&c to izverteéSanas iesniedz domei saistoSo noteikumu
projektu kopa ar paskaidrojuma rakstu.

VI11. Domes darba reglaments

Kartéja domes séde notiek katra méneSa ceturtaja otrdiena, plkst. 9.00. Atseviskos
gadijumos domes priekssedetajs ir tiesigs sasaukt sédi cita laika, vismaz tris darbdienas
ieprieks§ par to pazinojot deputatiem.

Ja deputats nevar piedalities s€dg, tad vinam lidz tas sakumam un ne vélak ka vienu
stundu pirms arkartas sédes japazino domes priekSsédetajam vai protokoletajam par
neieraSanas iemesliem, pret€ja gadijuma prombiitne tiek atzita par neattaisnotu.

Izsludinot sédes darba kartibu, taja ieklauj vismaz viena komiteja izskatitus jautajumus,
ka arT komitejas neizskatitus jautajumus, ja to risinasana ir steidzama. P&c sédes darba

kartibas izsludinasanas domes prieksseédétajs ir tiesigs ierosinat domei ieklaut darba
kartiba jautajumus, kuru risinasana ir steidzama.

Administrativa nodala nodroS$ina komiteju un domes s€Zzu sagatavoSanas un norises
tehnisko apkalposanu, t.sk.:
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89.

90.

91.

92.

93.

94.

95.

96.

88.1. pazino komiteju locekliem un domes deputatiem attiecigi par komiteju un domes
s€dem $aja nolikuma noteiktaja kartiba;

88.2. nodros$ina pasvaldibas dokumentu vadibas sisttma (turpmak — DVS) deputatiem
elektronisku pieeju domes un komiteju sézu darba kartibai, lémumu projektiem,
izzinas materialiem un deputatu prieksSlikumiem DVS sadala ,,Sanaksmes” ne
velak ka tris darbdienas pirms kart€jas sédes un tris stundas pirms domes arkartas
sédes, ka ar1 telefoniski informéjot par dokumentu ievietoSanu DVS ne vélak ka
tris stundas pirms arkartas sédes;

88.3. tehniski sagatavo dokumentus jautajumu izskatiSanai s€des;

88.4. nodrosina s€zu audio ierakstiSanu, izmantojot tehniskos Iidzeklus, veic
protokoléSanu;

88.5. karto komiteju un domes lietvedibu, veic dokumentu uzskaiti un nodroSina to
sagatavoSanu normativajos aktos noteiktaja kartiba;

88.6. sagatavo un izsniedz protokolu atvasinajumus;

88.7. veic citus komiteju priek$sédétaju un domes priek§sédétaja uzdotus uzdevumus
iepriek§ mingtajos jautajumos.

Lémumu projektus un citus dokumentus Administrativa nodala nodod domes
priekSsédetajam ieklauSanai sedes darba kartiba.

Protokolétajs sagatavo sédes darba kartibu tris darbdienas pirms sédes, ieklaujot tikai
saskanotus dokumentu projektus.

Domes un komiteju s€zu norisei deputati izmanto tadu datortehniku, viedtalrunus un
DVS, kas nodroSina elektronisku piekluvi s€zu materialiem, ka art atklatu un vardisku
balsosanu. Piekluvi DVS nodrosina deputatam individuali izsniegts unikals “Lietotaja
vards” un “Parole”, ko aizliegts nodot citam personam. AtseviSkos gadijumos sédes
vaditajs var noteikt balsosanu mutiski. DVS darbibas Tslaiciga traucgjuma gadijuma
deputats nekavejoties pazino par savu balsojumu mutiski vai elektroniski uz pasvaldibas
oficialo adresi.

Deputats registre DVS savu dalibu sédé. Atstajot sédi, deputats izrakstas no DVS, pretéja
gadijuma sédes vaditajs izraksta deputatu no DVS (dalibas s€d€). AtgrieZoties s€des
norises vieta, deputats atkartoti registré DVS savu dalibu sédg.

Ja dome izskata komiteja neskatita administrativa akta projektu, kas varétu biit personai
nelabvéligs, domes prieksseédétajs organizé personas uzaicinasanu viedokla
noskaidroSanai, ja viedoklis nav noskaidrots saskana ar Administrativa procesa likumu.
Personu var neuzaicinat, ja gadijums ir objektivi mazsvarigs, vai arl pastav
Administrativa procesa likuma noteiktie Citi iemesli.

Sédes ir atklatas, iznemot, ja izskatamais jautajums jaizskata sédes slégtaja dala saskana
ar normativajiem aktiem. S&des slégtaja dala piedalas deputati, protokol&tajs un zinotaji
par izskatamajiem jautajumiem. Citu personu dalibas nepiecieSamibu nosaka s€des
vaditajs.

Domes un komiteju sédes japiedalas izpilddirektoram, Juridiskas un iepirkuma dalas, ka
arT FinanSu vadibas nodalas vaditajam vai to aizvietotajiem, zinotajiem par sédes darba
kartibas jautajumiem un protokolétajam, kas registré deputatu, uzaicinato personu un to
iedzivotaju piedaliSanos sédg, kuri vélas, lai tiktu uzklausiti.

Ja deputats domes vai komitejas sédes laika atrodas cita vieta un veselibas stavokla, vai
komandgjuma dgl nevar ierasties s€des norises vieta, vai pasvaldibas teritorija izsludinata
arkartgja situacija, vai valsts nosaka pulcésanas ierobezojumus, domes priekSseédétajs vai
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97.

98.

99.

100.

101.

102.

attiecigas komitejas priekSsédetajs var noteikt, ka s€des noris€ tiek izmantota
videokonference (att€la un skanas parraide reala laika).

Sédes norises telpa mobilo sakaru lidzekliem jabut uzstaditiem reZima bez skanas signala
vai izslégtiem. S&des laika (iznemot slégtas sédes) atlauta fotografésana, ka ari video un
audioierakstu veikSana, ja tas netraucé sédes norisi un atbilst étikas normam un personas
datu apstrades normativajiem reguléjumiem. Pirms attiecigo darbibu veikSanas personas
paraksta apliecinajumu, ka veiks personu datu apstradi ievérojot Fizisko personu datu
apstrades likuma un Eiropas Parlamenta un Padomes Regulas (ES) 2016/679 (2016. gada
27. aprilis) par fizisku personu aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi un $adu
datu brivu apriti, un ar ko atcel Direktivas 95/46/EK (Vispariga datu aizsardzibas regula)
prasibas. Apliecinajumus pievieno sédes protokolam. Apliecinajumu nesniedz personas,
kuras veic video un audioierakstus zurnalistikas vajadzibam saskana ar likumu “Par presi
un citiem masu informacijas lidzekliem”.

Sedes vaditajs:

98.1. atklaj sedi,

98.2. dod vardu zinotajam;

98.3. nodroSina iesp&ju deputatiem uzdot jautajumus;

98.4. vada debates;

98.5. ierosina jautajumu nobalsoSanu;

98.6. izsludina partraukumus un ierosina sédes datumu, laiku un vietu, ja séde jaturpina
cita diena;

98.7. mnodod se&des vadisanu domes priekSsédetaja vietniekam par atsevisku jautajumu
izskatiSanu, ja tas objektivi nepiecieSams;

98.8. sledz sedi.

Jautajumu apspriesanai ir $ada seciba:

99.1. zinojums;

99.2. deputatu jautajumi;

99.3. debates;

99.4. zinotaja galavards;

99.5. sedes vaditaja viedoklis;

99.6. balsosana;

99.7. balsosanas rezultatu pazinosana.

Sédes vaditajam ir tiesibas partraukt deputatu, ja ta uzstasanas neattiecas uz izskatama
jautajuma btibu.

Par izskatamajiem jautajumiem s€dgé var zinot:

101.1. domes prieksseédétajs, komitejas priekssedetajs vai kads no komitejas locekliem;
101.2. deputats, kurs iesniedzis Iémuma projektu;

101.3. domes arkartas sédes ierosinatajs;

101.4. darbinieki (zinotaji).

Séde drikst runat tikai tad, kad vardu ir devis sédes vaditajs.
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103.

104.

105.

106.

107.

108.

109.

110.

111.

112.
113.

114.

115.

116.

Izpilddirektors sedes sakuma sniedz 1su (Iidz desmit miniitém) zinojumu par pasvaldibas
iestazu darbu un par vina kontrol€ esoSu domes Iémumu izpildi.

Zinojumam par izskatamo jautdjumu tiek dotas ne vairak ka desmit minites. Ja
nepiecieSams, zinojumam atvéléto laiku var pagarinat, ja par to nobalso klatesoSo
deputatu vairakums. Zinotajs informé& domi par dokumenta projekta butibu un
sanemtajiem atzinumiem. Ja nepiecieSams, zinotdjs var uzaicinat citas personas sniegt
papildu vai preciz€josu informaciju.

Ja uz s€di ir uzaicinatas ieinteres€tas personas kada konkréta jautajuma, tad péc sé€des
vaditaja vai zinotaja priekSlikuma tam tiek dots vards pirms debatém. Uzaicinatas
personas var lietot sve§valodu, ja dome var nodros$inat tulkosanu valsts valoda. Zinotajam
ir tiesibas uz galavardu péc debatem.

Debatgs ieveéro sadus pamatprincipus:
106.1. nevienu priekslikumu nevar noraidit bez argumentacijas;

106.2. kritikas objektam ir jabit idejai, koncepcijai, bet ne personai, kuras viedokli vai
nostaju kritize, vai iebilst pret to;

106.3. izsakot iebildumus pret dokumenta projektu vai ta dalu, jasniedz konkré&ts
priekslikums grozijumiem vai labojumiem.

Deputats, pacelot roku vai izmantojot videokonferences sistémas lidzvertigu iesp&ju, var
pieteikties debat€s un piedalities tajas. Debates var partraukt, ja par to nobalso ne mazak
ka 2/3 klatesoSo deputatu.

Sédes vaditaja pienakums ir nodrosinat sédes kartibu. Ja deputats vai cita persona atkartoti
neievero kartibu, par to tiek veikts ieraksts sédes protokola. Ja kartibu atkartoti neievéro
deputats vai cita persona, sédes vaditajs var izraidit to no sédes norises telpas.

Ja debates netiek atklatas, deputati balso par 1émuma projektu. BalsoSanas rezultatus
pazino sédes vaditajs.

Ja komitejas séde lémuma pienemsanas gaita bija domstarpibas un lémums nav pienemts
vienbalsigi, komitejas priekSseédétajam domes sédé jazino par visiem atSkirigajiem
viedokliem. Ja komitejas deputats nepiekrit komitejas lemumam, vinam ir tiesibas izteikt
savu atsevisko viedokli domes sede.

Sédes vaditajam rakstveida iesniegtos deputatu prieks$likumus un piezimes registré
protokol&tajs.

Sédes vaditajs var izlemt par mutisku priekslikumu izskatiSanu un balsoSanu par tiem.

Ja tiek iesniegti labojumi dokumenta projektam, tad vispirms balso par labojumu
pienemsanu. P&c tam balso par prieks§likumiem to iesniegSanas seciba. Ja neviens no tiem
nesanem pietickamo balsu skaitu, tiek rikota atkartota balsoSana par tiem diviem
priekslikumiem, kuri pirmaja balsoSana sanéma vairak balsu.

Deputats var nepiedalities balsoSana tikai likuma ,,Par intereSu konflikta ierobezoSanu
valsts amatpersonu darbiba” paredzétajos gadijumos, pirms balso$anas inform&jot sédes
vaditaju par nepiedaliSanas motiviem, par ko tiek veikts ieraksts sédes protokola.

Janemot véra likuma “Par intereSu konflikta noveérSanu valsts un pasvaldibu amatpersonu
darba” paredzetos l€émumu pienemsSanas ierobezojumus deputats nevar piedalities
lémuma pienemsana kadai no dalam, deputati var balsot par lémuma dalam un sédes
protokola tiek veikts ieraksts par dalita balsojuma rezultatiem.

Ja, atklati balsojot, deputats ir kltidijies, vinam par to japazino sédes vaditdjam pirms
balsoSanas rezultatu pazinosanas, pret€ja gadijuma balsojuma izmainas nenem vera.
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117.

118.

119.

120.

121.

122.

123.

124.

125.

126.

127.

128.

Ja balsoSana par v€letu (ieceltu) amatu kandidatiem notiek ar v€léSanu zimém, tad no
séde klatesosam personam tiek ieveleta balsu skaitiSanas komisija tris cilvéku sastava.
Deputatam vélesanu zimé jaizdara atzime par katru no viena amata kandidatiem. Pret1
kandidata vardam un uzvardam, kura ievéleSanu (iecelSanu) atbalsta, ail€ ,,par” izdara
atzimi ,,+”. Amata kandidatu vardus un uzvardus, kuru ievéléSanu (iecelSanu) amata
neatbalsta, svitro. Balsojums ir izdarits, kad deputats savu véléSanu zimi ir nodevis balsu
skaitiSanas komisijai. Balsu skaitiSanas komisija rezultatus iesniedz s€des vaditajam.
Sédes vaditajs nolasa katra deputata balsojumu un pazino pienemto [emumu. VEl&Sanu
zimes pievieno sédes protokolam.

Balsojuma par personas iecelSanu amata deputats var atbalstit tik kandidatus, cik vakancu
ir uz attiecigo amatu. Ja vienam amatam izvirziti vairaki kandidati un neviens nesanem
balsu vairakumu, riko atkartotu balsoSanu par tiem diviem kandidatiem, kuri sanémusi
visvairak balsu. Ja arT otraja karta neviens no kandidatiem nesanem ievéléSanai
nepiecieSamo balsu skaitu, 11ko balsosanu par kandidatu, kurs iepriek§ sanéma Vvisvairak
balsu.

Par pienemto 1€émumu lietderibu un tiesiskumu deputati atbild ka kolegialas institiicijas
locekli. Deputati, kuri balsojusi pret priekslikumu, nav atbildigi par pienemto [emumu.

Jautajumus, kas satur ierobezotas pieejamibas informaciju, izskata sédes slégta dala un
taja nedrikst veikt audio un videoierakstus, kas nav saistiti ar s€des protokoléSanu.
Personas, kuras piedalas sédes slégta dala, personigi atbild par sanemtas informacijas un
pienemto [émumu neizpausanu.

Ja domes sédes darba kartiba netiek izskatita viena diena, séde tiek turpinata nakamaja
diena vai diena, par kuru dome vienojas.

Domes lémumu atvasinajumus Administrativas nodala noformé, izsniedz vai nostita péc
nepiecieSamibas.

Katrs deputats personigi atbild par vina riciba esoSo dokumentu kopiju, sanemto
dokumentu elektronisko versiju vai audio vai videoierakstu izmantoSanu vienigi deputata
pienakumu veikSanai, atbilstoSi normativo aktu prasibam informacijas izmantoS$anas un
izplatiSanas joma, ka arf to iznicinaSanu nelasama veida un nenokliiSanu treSo personu
riciba.

PaSvaldibas saistoSo noteikumu apstiprinaSana notiek likuma ,Par paSvaldibam”
noteiktaja kartiba. SaistoSo noteikumu publicéSana notiek domes noteikta kartiba.

Ja dome ir pienémusi administrativo aktu, kas var skart treSo personu likumigas tiesibas
un intereses, tad $o personu informé&Sanai par pienemto administrativo aktu domes
priekSsédetajs vai administrativa akta projekta izstradatajs var ierosinat publicét
informaciju par administrativa akta pienemSanu pasvaldibas informativaja izdevuma.

Domes un komiteju sézu protokolus paraksta ar drosu elektronisko parakstu pasvaldibas
DVS.

IX. SeZu audioierakstu veikSana, glabasana un izmantoS§ana

Sézu audioierakstu veikSanas mérkis ir ierakstit s€des gaitu un debates audio datu
formata, nodroSinat, ka ir atpazistama katra persona, kas sédes gaita ir izteikusies, $1s
personas sacitais un deputatu balsojumi. Audioierakstu izmanto sédes protokola vai
protokola 1émuma projekta precizé€Sanai un iebildumu pamatotibas izverteésanai, ka ari
pausto argumentu noskaidrosanai.

Lai nodroSinatu, ka audioieraksts atbilst $aja nolikuma noteiktajam mérkim:
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129.

130.

131.

132.

133.

134.

135.

136.

137.

138.

128.1. sédes vaditajs, aicinot deputatu vai personu izteikties, nosauc tas vardu, uzvardu
un amatu;

128.2. ja sédes vaditajs nav nosaucis vardu, uzvardu un amatu, runatajs pirms uzstasanas
nosauc vardu, uzvardu un amatu. S1 prasiba attiecas uz katru atkartotu uzstasanos;

128.3. katra mutiska balsojuma gaita domes sédé deputats nosauc savu uzvardu un
pazino savu balsojumu (,,par”, ,,pret”, ,atturas”).

Ja runatajs neieveéro 128. punkta minétos nosacijumus, sédes vaditajs un protokol&tajs var
partraukt uzstasanos un pieprasit runatajam nosaukt savu vardu, uzvardu un amatu.

Audioierakstus par domes sédes atklato dalu un slégto dalu veic atseviski. Administrativa
nodala izvieto $adus audioierakstus informacijas nes€jos, un nodroSina glabasanu
normativajos aktos noteikta kartiba.

Audioierakstu par domes sédes atklato dalu Administrativa nodala izvieto pasvaldibas
timek]vietng piecu darbdienu laika p&c sédes protokola parakstisanas.

Lai iepazitos ar domes sédes slégtas dalas audioierakstu, persona, uz kuru tiesi attiecas
izskatitais jautajums, iesniedz rakstisku pieteikumu pasvaldibai, ievérojot Informacijas
atklatibas likuma noteikto kartibu attieciba uz informacijas pieprasisanu. lerakstu var
noklausities Administrativas nodalas telpas vai ari audioieraksta saistosa dala tiek
nosiitita informacijas pieprasitajam, ievérojot normativajos aktos noteikto ierobezotas
pieejamibas informacijas aprites kartibu.

X. Iedzivotaju pienems$ana un iesniegumu izskatiSanas kartiba

ledzivotaju iesniegumu un stdzibu izskatiSana notiek saskana ar spéka esoSajiem
normativajiem aktiem.

Domes prieksseédetajs, domes priekssédetaja vietnieks un izpilddirektors pienem
iedzivotajus, kuri iepriek§ pieteikusies Valsts un pasvaldibu vienotaja klientu
apkalpoSanas centra vai personigi:

134.1. domes priekssédétajs — ne retak ka vienu reizi nedéla, parasti pirmdienas, vai
saskana ar vina noradijumiem;

134.2. domes prieksseédetaja vietnieki un izpilddirektors — ne retak ka divas reizes nedéla,
parasti pirmdienas no plkst.14.00 Iidz 18.00, un ceturtdienas no plkst. 9.00 Iidz
13.00, vai saskana ar minéto amatpersonu noradijumiem.

Pasvaldibas oficialaja timeklvietné publicé informaciju iedzivotajiem par deputatu
pienemsanas laiku un vietu.

Pasvaldibas citas amatpersonas un darbinieki apmekl&tajus pienem iestades vaditaja
noteikta laika. Informaciju par apmekl&taju pienemsanas laikiem izvieto pie iestades ekas
un public€ pasvaldibas un iestades timeklvietnés.

Iesniegumu, stidzibu un priekslikumu registréSanu organizé Administrativa nodala.
Aizliegta dokumentu nodosana pasvaldibas darbiniekam vai iestadei bez to registréSanas
iestade. Iesniegumu virzibas kartibu iestadés nosaka iek$gjie normativie akti.

Mutvardos izteiktos iesniegumus, siidzibas vai priekslikumus, ja uz tiem nav iesp&jams
atbildi sniegt nekavgjoties, pasvaldibas darbinieks, vai amatpersona noformé rakstveida
(noradot iesniedzgja vardu, uzvardu, dzivesvietu, ka ar1 kontakttalruna numuru un e-pasta
adresi) un iesniedz Administrativajai nodalai talakai virzibai izskatiSanai un atbildes
sniegSanai.
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139.

140.

141.

142.

143.

144.

145.

146.

147.

148.

Sanemot anonimu iesniegumu, kas noforméts neatbilsto§i normativo aktu prasibam,
pasvaldibas darbinieks vai amatpersona iesniedz to registréSanai Administrativaja nodala.
Péc iesnieguma registréSanas domes prickS$seédétajs vai piekritigas iestades vaditajs
pienem l€mumu par iesnieguma talaku virzibu. Ja pasvaldibai ir pienakums reaget uz
iesnieguma noradito informaciju, tad darbinieks, kur§ izskata iesniegumu, iesniedz
zinojumu savam tieSajam vaditajam, kas pienem lémumu par jautajuma turpmako virzibu.

Pasvaldibas iestadei vai amatpersonai ir pienakums patstavigi iegtt informaciju, kas tai
nepiecieSama saskana ar normativiem aktiem, lai piepemtu Iémumus, iznemot
normativajos aktos noteiktos gadijumus, kad informacijas iegliSana ir personas
pienakums. Persona p&c iesp&jas piedalas informacijas ieglisana un izvertésana.

Ja deputats personigi pienem iedzivotaju iesniegumus, tad atbildes vin$ var sniegt tikai
sava varda un tas nav uzskatams par domes vai pasvaldibas viedokli. Ja deputats vélas uz
iesniegumu sanemt komitejas atzinumu vai domes lémumu, tad iesnieguma originalu, ar
deputata pavadvéstuli, iesniedz Administrativajai nodalai. Iesniegums uzskatams par
sanemtu ar ta registraciju lietvedibas sistéma, neatkarigi no datuma, kas noradits
iesnieguma.

Ikvienai personai ir tiesibas iegiit informaciju par vina iesnieguma virzibu pasvaldiba, ka
arT iesniegt papildinajumus un preciz&jumus.

XI. Informacijas atklatibas nodroSinasana

Ikvienai personai ir tiesibas iepazities ar pasvaldibas l@mumiem, iznemot, ja tie satur
informaciju, kas nav izpauzama saskana ar normativajiem aktiem. PaSvaldiba nav tiesiga
atteikt informaciju par noslégtajiem Iigumiem, izpemot, ja informacija ir
komercnoslépums. Atteikums informacijas pieejamibai japamato. Ja informacija nav
visparpieejama, personai ir pienakums pamatot informacijas iegtiSanas nepiecieSamibu.

Atbildes uz iesniegumiem sniedz, ieveérojot normativajos aktos noteikto saturu, terminus
un kartibu. Iesniegumu izskatiSanas kartibu un ierobeZotas pieejamibas informacijas
sniegSanas kartibu nosaka iestazu vaditaji ar rikojumu.

Ar domes lémumiem, tas séZu protokoliem un pasvaldibas saisto$ajiem noteikumiem var
iepazities Administrativaja nodala un pasvaldibas oficialaja timek]vietné www.adazi.lv.

Par pasvaldibas oficialo dokumentu vai apliecinatu kopiju izsniegSanu paSvaldiba iekase
nodevu saskana ar normativajiem aktiem. Domes séZu protokolu un lémumu apliecinatas
kopijas izsniedz ne agrak ka tris darbadienu laika, skaitot no parakstisanas dienas.

XI1. Publiskas apsprieSanas kartiba

Ar domes léemumu visa paSvaldibas teritorija vai tas dala var tikt organizeta publiska
apsprieSana, lai nodroSinatu iedzivotaju Ilidzdalibu 1pasi svarigu viet§jas nozimes
jautajumu izlems$ana gadijumos, kas noteikti aréjos normativajos aktos vai Saja nolikuma.
Publiska apspriesana jariko ar1 gadijuma:

147.1. ja tiek celta sabiedriski nozimiga biive;
147.2. ja apbiive paredzgeta publiska lietosana esosa teritorija.
Dome var rikot publisko apsprieSanu par citiem jautajumiem, iznemot:
148.1. pasvaldibas struktiiru un ieks$€jo darba organizaciju;
148.2. valsts parvaldes funkciju 1stenosanu;
148.3. nodoklu maksajumu atbrivojumus;
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149.

150.

151.
152.

153.

154.

155.

148.4. citu publisku institticiju kompetencé esoSiem jautajumiem.

Par publiskas apspriesanas rikoSanu dome var lemt viena ménesa laika p&c ierosinajuma
sanemsanas:

149.1. no ne mazak ka 2/3 deputatiem;

149.2. no iedzivotajiem;

149.3. no domes priekssedétaja;

149.4. argjos normativajos aktos noteiktajos gadijumos.

P&c iedzivotaju iniciativas publiska apspriesana var notikt, ja ne mazak ka pieci procenti
no paSvaldibas administrativas teritorijas iedzivotajiem vérsas pasvaldiba Saja nolikuma
noteiktaja kartiba.

Publiskas apspriesanas rezultatiem ir konsultativs raksturs.

Iesniedzot ierosinajumu publiskas apsprieSanas sarikosanai, norada:

152.1. apsprieSanas uzsakSanas datumu un terminus;

152.2. apspriezama jautajuma formul&jumu un iesp&jamas atbildes uz to;

152.3. apsprieSanas rezultatu aprékinaSanas metodiku;

152.4. apsprieSanas lapas formu;

152.5. apspriesanas dalibniekus un iedzivotaju minimalo skaitu, lai apsprieSanu
uzskatttu par notikusu;

152.6. kadu pasvaldibas teritorijas dalu un kadas privatpersonas apsprieSana skar
vispirms;

152.7. vietu, laiku un kartibu apsprieSanas dalibnieku viedokla pauSanai (atbilzu
iesniegsanai);

152.8. vietu un laiku par pasvaldibas atbildigo amatpersonu tik§anos ar apsprieSanas
dalibniekiem, lai izskaidrotu jautajumu bitibu;

152.9. kartibu, kada var iepazities ar apspriezama dokumenta projektu, ka art ar to
saistitajiem lémumiem;

152.10. apsprieSanas informativa zinojuma public€Sanas kartibu.

Par publiskas apsprieSanas rikoSanu un rezultatu apkoposanu atbild izpilddirektors, kas
organiz€ viedoklu apkopoSanu, informativa zinojuma par apsprieSanas rezultatiem un
domes pienemto lémumu public€$anu pasvaldibas informativaja izdevuma un oficialaja
timek]vietné.

XIII. Administrativo aktu apstrideSanas kartiba

Pasvaldibas izdotos administrativos aktus apstrid pasvaldibas Administrativo aktu stridu
komisija Administrativa procesa likuma noteiktaja karttba. Dome nosaka komisijas
lémumu pienemsanas kartibu un darba organizaciju.

Administrativo aktu stridu komisija apstrid pasvaldibas iestazu un amatpersonu faktisko
ricibu un administrativos aktus, ko pienémusi:

155.1. izpilddirektors;
155.2. domes priekssédétaja vietnieki;
155.3. pasvaldibas iestades un to struktiirvienibas.
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156.

157.

158.

159.

160.

161.

162.

163.
164.

165.

166.

Ja persona apstrid administrativo aktu un prasa atlidzinat mantiskos zaudéjumus vai
personisko, t.sk. moralo kait€jumu, par to lemj dome.

XIV. Sadarbiba ar plasSsazinas lidzekliem

Plassazinas Iidzekliem to pieprasita informacija tiek sniegta rakstiski, vai mutiski ar
pasvaldibas sabiedrisko attiecibu specialista starpniecibu, ja to saskanojis domes
priekssedetajs, domes priekssedetaja vietnieks vai izpilddirektors.

Izvertejot pieprasitas informacijas bitibu, sabiedrisko attiecibu specialists var nosiitit to
pasvaldibas amatpersonai vai darbiniekam atbildes projekta sagatavoSanai.

XV. Gerbonzimoga lietoSana

Pasvaldibai ir zZimogs ar paSvaldibas gerbona att€lu un pasvaldibas pilnu nosaukumu
valsts valoda (turpmak — gérbonzimogs).

Gerbonzimogu lieto dokumentiem, kuriem gerbonzimoga nospieduma lietoSanu paredz
normativie akti, ka arT uz dokumentiem, iev€rojot to satura svarigumu, un ja tos
parakstijusi domes prieks$sédétajs, domes pricksseédetaja vietnieks, izpilddirektors,
pasvaldibas iestazu vaditaji.

Administrativas nodalas vaditajam ir tiesibas lietot gerbonzimogu, noformgjot
pasvaldibas dokumentus un to atvasinajumus argjos normativajos aktos un $aja nolikuma
noteiktaja kartiba.

Administrativas nodalas vaditajs nodroSina gerbonzimoga lietosanu un glabasanu
aizsleédzama metala skapi un atbild par gerbonzimoga bojasanu vai nozaudésanu.

XVI. Nosléguma jautajumi

Nolikums stajas speka nakamaja diena péc ta parakstiSanas.

Ar S0 nolikuma speka stasanos speku zaudé Adazu novada domes 2017. gada 20. jiinija
saisto§ie noteikumi Nr.22/2017 “Adazu novada pa$valdibas nolikums” un Carnikavas
novada domes 2018. gada 25. julija saistoSie noteikumi Nr.SN/2018/18 “Carnikavas
novada pasvaldibas nolikums.”

XVII. Parejas noteikumi

lepriek3gjas Carnikavas novada domes un Adazu novada domes iestades un
struktiirvienibas darbojas Iidz §1 nolikuma 6. un 7. punktd noteikto iestazu un
struktirvienibu izveidosanas bridim, bet ne vélak, ka Iidz 2021. gada 31. decembrim.

No 2021. gada 1. julija Iidz Adazu novada jauna gerbona apstiprinaSanai ar Kultiiras
ministrijas lémumu, §T nolikuma XV. nodala noradita pasvaldibas gerbona vieta tiek
lietots mazais valsts gerbonis atbilstosi likuma “Par Latvijas valsts gerboni” 7. panta
noteikumam.

Pasvaldibas domes priekssedetajs M. Sprindzuks

22



PASKAIDROJUMA RAKSTS
Adazu novada

Adazu novada pasvaldibas 2021. gada 1. jiilija saisto§ajiem noteikumiem Nr. 1/2021
,,Adazu novada pasvaldibas nolikums”

Paskaidrojuma raksta sadalas un noradama informacija

1. Projekta nepiecieSamibas pamatojums.

1.1. Likuma ,Par pasvaldibam” (turpmak — likums) 24. panta pirmaja dala noteikts, ka pasvaldibas
nolikums ir saistoSie noteikumi (SN), kas nosaka paSvaldibas parvaldes organizaciju, lemumu
pienemsanas kartibu, ka ar1 paSvaldibas organizacijas citus jautajumus.

1.2. Administrativo teritoriju un apdzivoto vietu likums nosaka, ka ar 2021. gada 1. juliju Adazu novadu
veido AdaZu pagasts un Carnikavas pagasts, kas nozimé, ka tiek izveidota jauna publiska persona —
Adazu novada pasvaldiba, lidz ar to nepiecieSams apstiprinat jaunu pasvaldibas nolikumu.

2. Iss projekta satura izklasts.
Domes pilnvarojums izstradat SN par pasvaldibas nolikumu izriet no likuma 24. panta ceturtas
dalas noteikumiem, ka arT no 21. panta pirmas dalas 1. punkta noteikta, ka dome ir tiesiga
apstiprinat pasvaldibas nolikumu.

3. Informacija par planoto projekta ietekmi uz pasvaldibas budZetu.
3.1. SN istenoSanai netiek prognozgta tiesa finansiala ietekme uz pasvaldibas budzetu.

3.2. SN izpildes nodro$inasanai biis nepiecie$ams reorganizét Adazu pagasta un Carnikavas pagasta
izvietotas pasvaldibas iestades un struktiirvienibas.

4. Informacija par planoto projekta ietekmi uz sabiedribu (meérkgrupam) un
uznémeéjdarbibas vidi pasvaldibas teritorija.

4.1. Meérkgrupa, uz kuru attiecinams SN tiesiskais regulgjums, ir novada administrativas teritorijas,
iedzivotaji un pasvaldibas administracija.

4.2. Netiek prognozgeta negativa ietekme uz sabiedribu.

5. Informacija par administrativajam procediiram.

5.1. Institlicija, kura privatpersona var versties SN piemerosana, ir pasvaldibas dome vai tas pilnvarotas
amatpersonas.

5.2. SN projekts neskar administrativas procediiras un nemaina privatpersonam veicamas darbibas
[idzsingjo kartibu.

6. Informacija par konsultacijam ar privatpersonam.
Nav attiecinama.
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