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APSTIPRINATS

Adazu novada pasvaldibas dome
2022. gada 24. augusta

(prot. Nr. 31 § 61)

NOTEIKUMI
Adazi, Adazu novads

2022. gada 24. augusta Nr. 17

lek$ejas trauksmes cel§anas sisttma AdaZu novada pasvaldiba

Izdoti saskana ar

Trauksmes celsanas likuma 5. panta pirmo dalu,
Valsts parvaldes iekartas likuma 72. panta
pirmds dalas 1. punktu, un

likuma "Par pasvaldibam" 41. panta
pirmds dajas 2. punktu

I. Visparigie noteikumi

1. Noteikumi nosaka kartibu, kada trauksmes c€lgji inform& par tadiem vinu ieskata
patiesiem iesp&jamiem parkapumiem, kas var kaitét sabiedribas interesém un informacija
par tiem iegiita, veicot darba pienakumus Adazu novada pasvaldiba vai dibinot darba
tiesiskas attiecibas ar to.

2. Noteikumu meérkis ir veicinat likumigu, godpratigu, atklatu un parskatamu pasvaldibas
darbibu, izmantojot trauksmes c€l&ju tiesibas brivi paust viedokli par iesp&amu tiesibu
normu, &tikas vai profesionalo normu parkapumu, tadéjadi veicinot ieks€jas darba vides
un darba kultiiras veidoSanos.

3.
3.1.
3.2.
3.3.
3.4.
4.

Noteikumos lietotie termini:

trauksmes celéjs - paSvaldibas darbinieks, amatpersona, praktikants, ka ari cita
fiziska persona, kura veic darba pienakumus pasvaldiba;

iek§eéja trauksmes celSanas sistéma - darbibu kopums un personu iesaiste,
nodro$inot trauksmes celSanas informacijas sanemSanu, parbaudi, datu apstradi,
lémumu pienemsanu, U.C. $ajos noteikumos un normativajos aktos noteikto prasibu
izpildi;

zinojumu registrs - pasvaldibas elektroniskas dokumentu vadibas sistéma (DVS)
izveidota nomenklatiras lieta trauksmes celSanas iesniegumu registréSanai;

pseidonimizacija - personas datu apstrade, ko veic tada veida, lai datus vairs nav
iesp&jams saistit ar personu bez papildu informacijas izmantoSanas, ar noteikumu,
ka papildu informacija tiek turéta atseviski.

Trauksmes célgji var celt trauksmi tikai par Trauksmes cel$anas likuma noteiktiem

iesp&jamiem parkapumiem.

5. Par trauksmes cel$anu nav uzskatami Trauksmes celSanas likuma noteiktie gadijumi.



10.

11.

12.

Pasvaldiba nepielauj Trauksmes cel$anas likuma noteikto nelabvéligu seku radiSanu
trauksmes zinojuma dg] trauksmes c€l&jam, vina radiniekam un saistitajai personai.

Pasvaldibas timeklvietné www.adazi.lv publisko informaciju par iek$gjas trauksmes
celSanas sist€ému pasvaldiba, trauksmes cel$anas jautajumos atbildigas personas (turpmak
- kontaktpersona) kontaktinformaciju, ka ari trauksmes cg€l&ja zinojuma veidlapu
(1. pielikums).

Kontaktpersonu nosaka ar pasvaldibas rikojumu, nosakot tai tiesibu parakstit Trauksmes
cel$anas likuma 7. panta noteikto 1€émumu un atbildes trauksmes c€lgjam par vina
zinojuma izSkatiSanas gaitu un gala rezultatu. Kontaktpersonas prombiitnes laika vinu
aizvieto ar pasvaldibas rikojumu noteikta persona.

Kontaktpersona pilda $adus galvenos pienakumus:

9.1. vada un uzrauga ieksgjas trauksmes celSanas sistému, ka arT pilda normativajos
aktos tai noteikto prasibu izpildi;

9.2. katru darba dienu parbauda, vai pastkastité nav ievietots un uz elektroniska pasta
adresi atsiitits trauksmes c€l&ja iesniegums (turpmak — zinojums);

9.3. sanem un registré zinojumus, tai skaita mutiski sanemtos;
9.4. janepiecieSams, veic cita veida sazinu ar trauksmes c€l&ju vinam drosa veida;

9.5. apkopo informaciju par trauksmes c€leju darbibas rezultata atklatiem
parkapumiem;

9.6. veicina izpratni par trauksmes celSanu un veic darbinieku apmacibu;
9.7. informé darbiniekus par iek$gjas trauksmes cel$anas sistemu;

9.8. konsulté par trauksmes cel$anas iesp&jam, ka ari citiem ar trauksmes c€l&ju
zinojumiem saistitajiem jautajumiem,

9.9. nodroSina informacijas apmainu ar citu institiciju trauksmes celSanas
kontaktpersonam, tostarp:

9.9.1. parsita iesniegumus un zinojumus atbilstosi institticiju kompetencei;

9.9.2. sniedz Trauksmes c€l&ju kontaktpunktam atgriezenisko saiti par ta
parsiitita ~ zinojuma  virzibu  (nosita  1su  informaciju  uz
trauksme@mk.gov.lv, noradot numuru, atzits/neatzits, izskatiSanas
gaita/rezultatu);

9.9.3.  sniedz atgriezenisko saiti citiem zinojuma parsutitajiem, ja nepiecieSams.

Il. Zinojumu iesniegSanas, sanemsanas un registréSanas kartiba

Trauksmes c€lg&js zinojumu iesniedz, ieverojot lesniegumu likuma 3. pantu, noradot, ka
tas ir trauksmes c€l€ja zinojums, vai izmantojot trauksmes c€l€ja zinojuma veidlapu.
Zinojumu nostita Uz e-pasta adresi trauksme@adazi.lv. Zinojumu var iesniegt elektroniski
bez drosa elektroniska paraksta valsts parvaldes pakalpojumu portala www.latvija.lv vai
timeklvietné www.trauksmescelejs.lv, ja zinojumu iesniedz un personas identitati
parbauda, izmantojot tieSsaistes formas, kuras pieejamas portala un timeklvietne.

Mutvardu zinojumu trauksmes cg€lgja klatbitne kontaktpersona noformé rakstveida,
zinojuma veidlapa. Zinojumam pievieno iesp&jamo likumparkapumu pieradosus
dokumentus.

Ja elektroniska veida tiek sanemts zinojums, kas nav parakstits ar drosu elektronisko
parakstu vai nav veikta iesniedz&ja identifikacija (autorizacija), tad kontaktpersona

iesp€ju robezas sazinas ar personu, kuras varda sagatavots zinojums, lidzot novérst
trikumus un noformé&t to atbilstos$i Iesniegumu likuma prasibam. Ja trikumi netiek
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http://www.adazi.lv/
mailto:trauksme@mk.gov.lv
https://likumi.lv/ta/id/164501-iesniegumu-likums
https://likumi.lv/ta/id/164501-iesniegumu-likums#p3
mailto:trauksme@adazi.lv
http://www.latvija.lv/
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13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

22.

23.

24,

25.

noversti vai zinojums iesniegts anonimi, zinojumu izskata atbilstosi iesp&jam, ievérojot
Sajos noteikumos un normativajos aktos noteiktas prasibas, tacu iesniedz&jam janem véra,
ka tam netiks nodroSinata Trauksmes celSanas likuma paredzéta aizsardziba.

Sanemtos zinojumus atbildiga kontaktpersona nekavéjoties registré zinojumu registra.

Zinojumu registram un taja registrétajiem zinojumiem, pievienotajiem pieradijumiem un
izskatiSanas materialiem, ir ierobeZotas pieejamibas informacija, kam var pieklit tikai
kontaktpersona, tas aizvietotajs, un pasvaldibas izpilddirektors.

Pasvaldibas darbiniekam, sanemot iesniegumu ar noradi (vai bez), ka tas ir trauksmes
célgja zinojums, vai veicot ta apstrada, ir pienakums nodro§inat trauksmes c€l&ja
personas datu aizsardzibu un nekavéjoties nodot to kontaktpersonai.

Zinojumu par kontaktpersonas ricibu vélams iesniegt slégta aploksné, uz tas noradot, ka
tas ir zinojums par kontaktpersonu. Zinojumu registré un izveérté pasvaldibas
izpilddirektors. Zinojumu par domes priek$sédétaja ricibu nodod izvertésanai domes
izveidotai komisijai.

Zinojumus un ar to saistitos materialus pasvaldiba glaba 5 (piecus) gadus péc
izvertéSanas pabeigsanas, ja normativajos aktos nav noteikts citadi. V&lak zinojumus un
ar tiem saistito informaciju iznicina atbilstosi normativo aktu prasibam, ja vien procesam
neseko tiesvediba, u.tml.

I11. Trauksmes celSanas pazimju izvértéSana

Kontaktpersona izvérté zinojuma pirmskietamu atbilstibu Trauksmes celSanas likuma
noteiktam pazimeém, un ne vélak ka 7 (septinu) dienu laika no iesnieguma sanemsanas
dienas pienem lémumu par ta atzisanu vai neatziSanu par trauksmes c€l&ja zinojumu.

Par iesnieguma sanemsanu iesniedz&jam tiek nositits automatiskais pazinojums.

Ja kontaktpersona konstaté tadus trokumus zinojuma, kas var€tu but radusies
neuzmanibas dél, ta 7 (septinu) dienu laika sazinas ar iesniedz&ju, ludzot precizét
iesniegumu.

Ja zinojuma izskatiSana nav pasvaldibas kompetencé, kontaktpersona 10 (desmit) dienu
laika no zinojuma sanemsanas dienas parsiita to institiicijai péc piekritibas un rakstveida
informe iesniedzgju.

Ja paSvaldiba tiek sanemts citas institlicijas parsitits iesniegums ar noradi par iesp&jamu
zinojumu, kontaktpersona to nekavgjoties registré ieks€jas Trauksmes c€l&ju registra un
izverte Sajos noteikumos noteiktaja kartiba.

IV. Zinojumu pseidonimizacija un atbilZu snieg§ana

Kontaktpersona rakstiski informé trauksmes c€l&ju par zinojuma atzisanu vai neatzisanu
par trauksmes c€l&ja zinojumu 3 (tris) dienu laika p&c [émuma pienemsanas.

Zinojuma neatzisanas gadijuma lémuma norada, ka zinojums tiks izskatits lesniegumu
likuma noteiktaja kartiba. Sadu zinojumu kontaktpersona anulé zinojumu registra un
uzdot pasvaldibas administracijas Administrativajai nodalai parregistrét to ka DVS
ienakoso korespondenci, iznemot, ja zinojuma nav noteikts savadak. Kontaktpersona veic
atzimi zinojumu registra un uz Zinojuma originala norada, ka zinojums Sakotngji tika
iesniegts ka trauksmes c€l&ja zinojums, bet par tadu netika atzits, noradot iemeslu un
datumu.

Ja zinojums tiek atzits par trauksmes c€l&ja zinojumu:



26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

25.1. kontaktpersona pseidonimizg® personas datus un citu informaciju par trauksmes
cElgja vai personas identitati, uz kuru attiecas zinojums;

25.2. kontaktpersona informé domes priek§sédétaju par pienemto pozitivo lémumu un
nodod tam pseidonimizetu zinojumu;

25.3. kontaktpersona zinojuma lieta ievieto zinojuma originalu un pseidonimizétu
zinojumu, ka art veic ierakstus DVS par zinojuma izskatiSanas gaitu.

Zinojumus un tiem pievienotos materialus (iesniegumus, dokumentus, u.c. pieradijumus)
glaba tikai kontaktpersona pieejama, drosa un aizslédzama konteinera (skapi).

V. Zinojumu izskati§ana

Sanemot pseidonimizétu zinojumu, domes priek$sédetajs nekavejoties izdod rikojumu
par komisijas izveidoSanu zinojuma izskatiSanai 3 (tris) cilvéku sastava (turpmak —
Komisija).

Komisija veic zinojuma izskatiSanu un sniedz atzinumu protokollémuma veida, t.sk., ari
gadijuma, ja zinojuma minétas lietas izskatiSana nav Komisijas kompetencé. Ja Komisija
atzist parkapumu, ta savas kompetences robezas nosaka piemérojamo ricibu. Komisija
iesniedz atzinumu kontaktpersonali, vai, ja atzinums nav sagatavots, vismaz ned€lu pirms
32. punkta minéta termina informé kontaktpersonu par zinojuma izskatisanas gaitu.

Ja kads no Komisijas locekliem atrodas intereSu konflikta vai &tisku apsvérumu dgl
varétu tikt apSaubita vina objektivitate, vins rakstveida informé par to Komisijas vaditaju
un nepiedalas Komisijas darba.

Komisijai ir tiesibas pieprasit un sanemt tadu informaciju no pasvaldibas iestadém,
strukttirvienibam, darbiniekiem, ka ari no citam institicijam un personam, kas
nepiecieSsama lietas apstaklu noskaidro$anai un atzinuma sagatavosanai.

Ja Komisijas ieskata parkapuma izskatiSana nav tas kompetencé, Komisija par to zino
kontaktpersonai, kas parsita zinojuma originalu, pseidonimizétu zinojumu un l€mumu
par zinojuma atziSanu par trauksmes célgja zinojumu izskatiSanai piekritigajai instittcijai
un rakstveida informé par to trauksmes célgju, ka art domes priek$seédétaju.

Par zinojuma izskatiSanas gaitu kontaktpersona rakstveida informé trauksmes c€l&ju ne
velak ka 2 (divu) menesu laika no dienas, kad zinojums tika atzits par trauksmes cglgja
zinojumu.

V1. Nosleguma jautajumi
Ne retak ka reizi gada kontaktpersona sniedz visparigu informaciju domei par
sanemtajiem zinojumiem, par zinojumiem, kas parsititi citam kompetentam institiicijam,
ka arT par parkapumiem, kas atklati pateicoties trauksmes c€l&jiem.
Par parkapumiem, ko palidzgjusi atklat trauksmes c€lgji, pasvaldiba sniedz vispargju
informaciju Trauksmes celSanas likuma noteiktaja kartiba, bet detalizétu informaciju - ja
sanemta attieciga trauksmes célg€ja piekriSana.

Par apzinati nepatiesu zinu sniegSanu izmantojot trauksmes celSanas mehanismu vai
sniedzot informaciju publiski, vai par trauksmes celSanas traucé€Sanu, piem&ro naudas
sodu argjos normativajos aktos noteiktaja kartiba.

skaitli, turpmak var tikt izmantota arT par€jo trauksmes céléju pseidonimizacijas procesa. Lai trauksmes c€l&jam nodroSinatu pienacigu
aizsardzibu, rupigi jaizlasa viss zinojums un tam pievienotie dokumenti, parliecinoties, kadus personas datus un citu informaciju tie satur,
péc kuras zinojumu iesniegusi persona biitu neparprotami identific§jama (piem&ram, informaciju par iesniedzgja amatu, vecumu, dzimumu,
nodarbinatibas ilgumu). Katrs gadijums javérte individuali, lai personas aizsardzibai nepiecie$samas darbibas dokumentu apstradé samérotu ar
$ai apstradei nepiecieSsamajiem administrativajiem resursiem un izmantotu tos lietderigi.



36. Pasvaldibas darbinieki tiek iepazistinati ar Siem noteikumiem elektroniski vai pret
parakstu iestades personala struktiirvieniba, uzsakot darba tiesiskas attiecibas, praksi vai
cita veida ar profesionalo darbibu Saistitas tiesiskas attiecibas ar paSvaldibu.

37. Noteikumi stajas speka 2022. gada 1. septembr.
38. Ar So noteikumu spéka stasanos speku zaude:

38.1. Carnikavas novada domes 2019. gada 18. septembra noteikumi Nr. INA/2019/45
“Par ieksgjas trauksmes celSanas sistému Carnikavas novada pasvaldiba”;

38.2. Adazu novada domes 2019. gada 17. decembra noteikumi Nr. 18 “Par iek3cjas
trauksmes cel$anas sistému Adazu novada pasvaldiba”.

Pasvaldibas domes prickssédétajs M. Sprindzuks



1. pielikums

Adazu novada pasvaldibas

2022. gada 24. augusta icksejiem
noteikumiem Nr. 17

Trauksmes céléja zinojuma veidlapa
| ADRESATS - Adazu novada dome |

1. PARKAPUMA APRAKSTS

Sniedziet Jisu riciba esoso informaciju par iesp&jamo parkapumu. Miniet konkrétus faktus vai
apstaklus, kas par to liecina (piemeram, datums, vieta, kur iespéjamais parkapums tika
novérots), iesaistitas fiziskas vai juridiskas personas, iesaistito personu amati. Ja Jisu riciba ir
pieradijumi (pieméram, dokumenti, fotografijas, e-pasta sarakste), pievienojiet tos
zinojumam vai noradiet, kur ar tiem var iepazities

2. INFORMACIJAS IEGUSANAS VEIDS (SAISTIBA AR DARBU)

Jiisu saistiba ar AdaZu novada domi (atziméjiet atbilstoso):
[] stradaju domg (man ar to ir ligumattiecibas / ienemu tur amatu);
[] pildu darba pienakumus domg, bet man ar to nav ligumattiecibu (pieméram, sniedzu
pakalpojumu, bet ligums ir ar citu organizaciju);
[] sniedzu pakalpojumu domei;
[] iespg&jamo parkapumu novéroju, dibinot tiesiskas attiecibas;
iespé&jamo parkapumu noveroju, esot prakse;
[ ] agrak stradaju $aja organizacija un taja laika novéroju iesp&jamo parkapumu;
[ ] cita saistiba (noradiet, kada)

3. NORADIET, KADAM SABIEDRIBAS INTERESEM UN KURIEM SABIEDRIBAS
PARSTAVJIEM, KA ARI KADU KAITEJUMU MINETAIS PARKAPUMS RADA
VAI VAR RADIT?

4. VAT PAR PARKAPUMU ESAT ZINOJIS IEPRIEKS

(atziméjiet atbilstoso, sniedziet nepiecieSamos komentarus)
[ ]ne, siir pirma reize;
ja, zinoju sava darbavieta, izmantojot ieksgju trauksmes celSanas mehanismu;
[]ja, zinoju citai institiicijai (noradiet, kurai );
ja, versos gan sava darbavieta, gan cita institlicija;
[] cita informacija:

5. ATTIEKSME PRET TURPMAKO SAZINU UN PARKAPUMA PUBLISKOSANU

(atziméjiet, ja attiecinams)

[] nevélos sanemt zinojuma sanemsanas apstiprinajumu®
[ ] nevélos sanemt 1émumu par iesnieguma atzidanu vai neatzisanu par trauksmes céléja

2 Zinosana tikai par personigu intereSu aizskarumu nav uzskatama par trauksmes cel3anu.

8 Nav attiecinams, ja tiek nosiitits automatisks pazinojums par elektroniska dokumenta sanemsanu saskana ar Ministru kabineta 2005. gada
28. junija noteikumu Nr. 473 "Elektronisko dokumentu izstradasanas, noformésanas, glabasanas un aprites kartiba valsts un pasvaldibu
iestadeés un kartiba, kada notiek elektronisko dokumentu aprite starp valsts un pasvaldibu iestadém vai starp $im iestadém un fiziskajam un
juridiskajam personam" 17. punktu.



zinojumu
[ ] ja mans zinojums palidzes atklat parkapumu, atlauju publiskot informaciju par konstatéto
parkapumu, ievérojot Trauksmes cel$anas likuma 7. panta devito dalu®

6. PIELIKUMI

Noradiet zinojumam pievienotos dokumentus, kas, Jisuprat, apstiprina iesp&jamo parkapumu.
Ja noradijat, ka par So parkapumu esat zinojis ieprieks, pievienojiet sanemto atbildi

1.
2.
3.

7. ZINAS PAR IESNIEDZEJU

Vards, uzvards, personas kods

Kontaktinformacija, tostarp adrese*

(dzivesvietas adrese, ka ari cita informacija, ka ar Jums var sazinaties (pieméram, e-pasts vai
talruna numurs), lai nosttttu atbildi, informaciju par izskatiSanas gaitu vai lagtu
papildinformaciju)

8. IESNIEGSANAS DATUMS:

* Adrese janorada saskana ar lesniegumu likuma noteikto prasibu. Ja Jisu noradita
kontaktinformadcija zinojuma izskatisanas laika maindas, liidzam par to informet.

lesniedzot $o zinojumu, es:
1) piekritu manu personas datu apstradei (zinojuma registracijai, noradito zinu parbaudei un
atkartotai sazinai ar mani);

2) apliecinu, ka zinojuma noradito informaciju uzskatu par patiesu;

3) apzinos, ka par apzinati nepatiesu zinu sniegSanu mani var saukt pie normativajos aktos
noteiktas atbildibas.

Ja mans zinojums netiks atzits par trauksmes céléja zinojumu:

1) piekritu, ka manu zinojumu turpmak izskata ka fiziskas personas iesniegumu ]

(tas nozimé, vispariga kartiba un man nav paredz&tas aizsardzibas garantijas)

2) nepiekritu, ka manu zinojumu turpmak skata ka fiziskas personas iesniegumu ]
(paraksts)

INFORMACIJA PAR TURPMAKO SAZINU:

- ne velak ka septinu dienu laika Jums tiks nosiitits zinojuma sanemsanas apstiprinajums (ja
5. punkta nenoradijat, ka nevélaties sanemt apstiprinajumuy)

- triju dienu laika péc tam, kad pienemts [émums par Jiisu iesnieguma atziSanu par trauksmes
celgja zinojumu, Jums tiks nositita atbilde par pienemto I€mumu par zinojuma
atziSanu/neatziSanu par trauksmes celSanas zinojumu (izmantojot Jisu zinojuma 7. punkta
noradito kontaktinformaciju, ja 5. punkta nenoradijat, ka nevélaties sanemt Iémumu)

- ja nepieciesams trauksmes c€l&ja zinojuma izskatiSanai, ar Jums var sazinaties, lai iegiitu
papildu informaciju

- ja Jusu iesniegums tiks atzits par trauksmes c€l€ja zinojumu, kompetenta institiicija Jis
informes:

* par ta izskatiSanas gaitu divu méneSu laika no dienas, kad Jisu iesniegums atzits par

4 Informacija tiek publicéta, neatklajot un neapdraudot trauksmes c&lgja identitati un ievérojot vispargjas datu aizsardzibas prasibas.




trauksmes cglgja zinojumu

* pec trauksmes c@l€ja zinojuma izskatiSanas pabeigSanas par konstat€tajiem faktiem un
pienemto [émumu vai veiktajam darbibam

- neskaidribu gadfjuma Jis varat sazinaties ar kompetentas institiicijas kontaktpersonu
trauksmes celSanas jautajumos (https://trauksmescelejs.lv/kur-celt-trauksmi)

KEKAKKEAKAAEAAAIAAAARAARAARAARAAIAAAIAAAIAAAIAAAIAAAAAAAIAAAAAAAAAIAAAAhhrdhhrhhiihkiiikiiikkh

*khkkkhkkhkkikkkhkhkkkikhkkikiihkiikk

So veidlapas dalu aizpilda AdaZu novada dome

Iesnieguma registracijas datums Nr.

Atbildiga persona (kontaktpersona) (vards, uzvards)
(paraksts)




2. pielikums

Adazu novada pasvaldibas

2022. gada 24. augusta icksejiem
noteikumiem Nr. 17

SanemsSanas apstiprinajuma paraugs

Saskana ar Ministru kabineta 2005.gada 28.junija noteikumu Nr. 473 "Elektronisko
dokumentu izstradasanas, noforméSanas, glabasanas un aprites kartiba valsts un pasvaldibu
iestadeés un kartiba, kada notiek elektronisko dokumentu aprite starp valsts un pasvaldibu
iestadém vai starp $Tm iestadém un fiziskajam un juridiskajam personam" 17. pantu [..] vienas
darbdienas laika nosiita iesniedz&am pazinojumu par elektroniska dokumenta sanemsanu uz
elektroniska pasta adresi, no kuras dokuments nosiitits iestadei.

Apstiprinam elektroniska dokumenta sanemsanu
- iesnieguma sanemsanas datums/numurs

- iesnieguma registracijas datums/numurs




