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Adazu novada pasvaldiba
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Gauijas iela 33A, Adazi, AdaZu pag., AdaZu novads, LV-2164, talr. 67997350, e-pasts dome@adazi.lv

REGLAMENTS

Adazos, Adazu novada

2021. gada 16. decembri Nr. 1

AdaZu novada dzimtsarakstu nodalas reglaments

Izdots saskana ar Valsts parvaldes
iekartas likuma 73. panta pirmas dalas
1. punktu

I. Visparigie noteikumi

1. Sis reglaments nosaka Adazu novada administracijas (turpmak — Administracija)
struktiirvienibas “Adazu novada dzimtsarakstu nodala” (turpmak - nodala) funkcijas,
uzdevumus, tiesibas un darba organizaciju.

2. Nodalas darbibas mérkis ir nodrosinat iedzivotaju civilstavokla aktu registraciju un
dzivesvietas deklarésanu Adazu novada administrativaja teritorija.

3. Nodaluizveido, reorganiz€ un likvide paSvaldibas dome, saskanojot ar Tieslietu ministrijas
Dzimtsarakstu departamentu.

4. Nodala ievero argjos normativos aktus, pasvaldibas saistoSos noteikumus, domes lémumus
un rikojumus nodalas atbildibas jomas, ka arT So reglamentu, ko izstrada nodalas vaditajs
un apstiprina Administracijas vaditajs.

5. Nodalas darbibas uzraudzibu veic Latvijas Republikas tieslietu ministrs ar Tieslietu

ministrijas Dzimtsarakstu departamenta starpniecibu. Departaments uzrauga normativo
aktu ieveéroSanu civilstavokla aktu registracija (CSA), ka ari metodiski vada nodalu.

6. Nodalu uztur no paSvaldibas budzeta lidzekliem, tai nepiecieSamos gramatvedibas
pakalpojumus pasvaldiba sniedz centralizeti. Pas§valdiba nodroSina nodalu ar darba telpam,
iekartam, inventaru, tehniku, arhiva materialiem, datu bazes ietilpstoSo informaciju un
citiem materialajiem resursiem. Nodala nodroSina tas lietoSana esoSas pasvaldibas mantas
saglabasanu, uzturéSanu un remontu, sedzot izdevumus no nodalas budzeta lidzekliem.

7. Nodalai ir sava veidlapa un zimogs ar papildinata maza Latvijas valsts gerbona attélu un
uzrakstu ,,Latvijas Republika Adazu novada dzimtsarakstu nodala”.

8. Nodalas juridiska adrese ir Gaujas iela 33A, Adazi, Adazu pag., Adazu nov., LV-2164.
Pakalpojumus nodala sniedz divas vietas:

8.1. Gaujas iela 33A, Adazi, Adazu pag., Adazu nov., LV-2164;
8.2. Stacijas iela 5, Carnikava, Carnikavas pag., Adazu nov., LV-2163.
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I1. Nodalas uzdevumi

Registrét pazinotos dzimsanas un mirSanas faktus, ka arT laulibas, t.sk. organiz&t svinigas
laulibu jubileju atzim€Sanas ceremonijas péc pieprasijuma.

Papildinat, labot, aktualiz&t un atjaunot civilstavokla aktu registru, ka ar izsniegt registra
ierakstu datorizdrukas vai kopijas p&c pieprasijuma tiesai, prokuratiirai, izzinas iestadei,
Tieslietu ministrijai, dzimtsarakstu iestadei, barintiesai un notaram.

Sagatavot dokumentus par varda, uzvarda un tautibas ieraksta mainu un iesniegt tos
Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentam [émuma pienemsanai.

Izsniegt CSA registracijas apliecibas vai izzinas par CSA registraciju.

Sagatavot priekSlikumus un lémumprojektus nodalas atbildibas jomas iesniegSanai domes
pastavigajam komitejam un domei, ka ar1 pastavigi nodrosinat domes lemumu izpildi
nodalas atbildibas jomas.

Sagatavot atbildes uz iesniegumiem un izsniegt izzinas nodalas atbildibas jomas (t.sk. par

personu deklaréto dzivesvietu), ka ar1 sniegt zinojumus, parskatus un atzinumus par
nodalas darbibu un uzdevumu izpildi péc domes vai vadibas pieprasijuma.

Pienemt apmekl&tajus nodalas atbildibas jomas, pienemt iesniegumus (t.sk. par paternitates
atzisanu), ka ari sniedz konsultacijas personam par civilstavokla aktu registru, dzivesvietas
deklaracijas aizpildiSanu, t.sk. elektroniski, un deklaréto zinu anuléSanas jautajumiem.

Aktualizet Iekslietu ministrijas Pilsonibas un migracijas lietu parvaldes (PLMP) Fizisko
personu registra ieklautas zinas.

Pazinot mirusas personas pilsonibas valsts akredit€tajai diplomatiskajai un konsularajai
parstavniecibai Latvija (neiesp&jamibas gadijuma - Arlietu ministrijas Konsularajam
departamentam) par arzemnieka mir$anas fakta registraciju.

Pazinot barintiesai par bérna piedzimSanu nepilngadigai personai, ka ari, ja registréjot
mirSanas faktu kliist zinams par mirusas personas nepilngadigajiem bérniem.

Veikt valsts un pasvaldibas noteikto nodevu un pakalpojumu maksas iekas€Sanu.

Pienemt personu dzivesvietas deklaracijas un registrét zinas par deklaréto dzivesvietu
Adazu novada administrativaja teritorija.

Sagatavot dokumentus un lémumu projektus par zinu par deklaréto dzivesvietu anulésanu
iesniegSanai Juridiskai un iepirkumu nodalai.

Parbaudit ligumu un rékinu pielikumos pievienoto izglitojamo sarakstu atbilstibu
izglitojama (ja nepiecieSams, ari ta tiesiska parstavja) deklaréSanas faktiskajam stavoklim
Adazu novada.

Izstradat nodalas budzeta projektu un nodroSinat pieskirto finansu lidzeklu atbilstoSu un
racionalu izlietoSanu.

Organizet nodalas lietvedibu un korespondenci atbilsto$i pasvaldibas lietu nomenklatiirai
un nodala sastadito civilstavokla aktu registra fonda dokumentu uzglabasanu, uzskaiti un
nodoSanu arhiva.

Pildit citus pasvaldibas uzdotus uzdevumus nodalas atbildibas jomas.
Veikt ar pasvaldibu, Saeimas un Eiropas Parlamenta vélésanam saistitus uzdevumus:
26.1. sagatavot un iesniegt nepiecieSamos dokumentus PMLP VEletaju registra lietotaja

tiesibu pieskirSanai attiecigam personam,;
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26.2. veikt veletaju veleSanu iecirknu mainu, parbaudit véletaja esibu sarakstos, u.c.;

26.3. kontrolét aktualo iniciativu noteiktos terminus, izmainas un papildinajumus par
Centralas veleésanu komisijas programmu ,,Par paraksta apliecinaSanu”, par likumu
grozijumiem, ka ar1 organizet So zinu publiskoSanu pasvaldibas sazinas vietnés.

I11. Nodalas tiesibas un atbildiba

Pieprasit un sanemt informaciju nodalas atbildibas jomas no valsts un privatajam iestadém,
sabiedribam un organizacijam, pasvaldibas institiicijam un kapitalsabiedribam, ka art
skaidrojumus no pasvaldibas darbiniekiem.

Iesniegt priekSlikumus par nodalas atbildibas jomas jautajumiem, ka ari par pasvaldibas
darba procesu organiz&$anu un vadibu.

Piedalities domes pastavigo komiteju un domes sédés nodalas atbildibas jomas esosu
jautajumu izskatiSanai.

Parstavet pasvaldibu citu institiiciju rikotajos pasakumos, ka art iepazities ar darba pieredzi
citas paSvaldibas nodalas atbildibas joma.

Atteikties no tadu jautajumu un uzdevumu risinaSanas, kas nav nodalas kompetence.
Nodala atbild par:
32.1. Saja reglamenta noteikto uzdevumu savlaicigu un kvalitativu izpildi;
32.2. fizisko personu datu aizsardzibu un privatas informacijas saglabasanu un
konfidencialitati, kas iegiita pildot darba pienakumus.
IV. Nodalas darba organizacija
Nodalas amata vietas, skaitu, slodzes, atlidzibu un socialas garantijas nosaka dome.

Dzimtsarakstu nodalas darbu vada Dzimtsarakstu nodalas vaditajs, kuram ir vietnieks.
Abas min€tas amatpersonas iece] amata un atbrivo no ta dome péc saskanoSanas ar
Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentu.

Amatpersonu pienakumi un tiesibas noteiktas normativajos aktos, ko preciz€ darba ligums
un amata apraksts.

Nodala ir tiesi paklauta Administracijas vaditajam.

V. Nodalas darbibas tiesiskuma nodroSinasana

Nodalas darbibas tiesiskumu nodroSina nodalas vaditajs, kur§ arT ir atbildigs par nodalas
ieks€jas kontroles sisteémas izveidoSanu un darbibu.

Nodalas darbinieku faktisko ricibu var apstridét nodalas vaditajam.

Nodalas vaditaja faktisko ricibu var apstridét Administracijas vaditajam.

Civilstavokla akta registracijas atteikumu, ka ari amatpersonu faktisko ricibu persona var

parsiidzét Administrativa rajona tiesa Administrativa procesa likuma noteiktaja kartiba.
VI. Nosléguma jautajumi

Sis reglaments stajas speka 2022. gada 1. janvart.

Adazu novada dzimtsarakstu nodalas vaditaja Natalja Krasnova



