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Ādažu novada pašvaldības domes 

26.03.2026. lēmumam Nr. 0000
DARBA UZDEVUMS
iekšējam auditam pašvaldības iestādē “Centrālā pārvalde”
1. Uz risku izvērtējumu balstīta iekšējā audita veikšana, t.sk.:

1.1. iekšējā audita plānošana;
1.2. pierādījumu iegūšana un to novērtējums; 
1.3. iekšējā audita ziņojuma projekta sagatavošana un saskaņošana; 
1.4. iekšējā audita ziņojuma iesniegšana.
2. Iekšējais audits šādām Pasūtītāja funkciju vadības un izpildes sistēmām:

2.1. teritorijas attīstības plānošana (struktūrvienība “Teritorijas plānošanas nodaļa”), t.sk., funkciju izvērtējums kopsakarībā ar saistītām funkcijām iestādē “Ādažu novada būvvalde” un struktūrvienībās “Nekustamā īpašuma nodaļa” un “Attīstības un projektu nodaļa”;
2.2. nekustamā īpašuma pārvaldība (struktūrvienība “Nekustamā īpašuma nodaļa”) t.sk., funkciju izvērtējums kopsakarībā ar saistītām funkcijām iestādē “Ādažu novada būvvalde”, pašvaldības aģentūrā “Carnikavas komunālserviss” un struktūrvienībās “Teritorijas attīstības nodaļa” un “Attīstības un projektu nodaļa”;

2.3. pašvaldības attīstības plānošana (struktūrvienība “Attīstības un projektu nodaļa”), t.sk., funkciju izvērtējums kopsakarībā ar saistītām funkcijām pašvaldības aģentūrā “Carnikavas komunālserviss” un struktūrvienībās “Teritorijas attīstības nodaļa” un “Nekustamā īpašuma nodaļa”;

2.4. sporta organizācijas pārvaldība (struktūrvienība “Sporta nodaļa”), t.sk., funkciju izvērtējums kopsakarībā ar saistītām funkcijām pašvaldības aģentūrā “Carnikavas komunālserviss”;
2.5. personāla vadība (struktūrvienība “Personāla nodaļa”);
2.6. izglītības vadība (struktūrvienība “Izglītības un jaunatnes nodaļa”);
2.7. grāmatvedības vadība (struktūrvienība “Grāmatvedības nodaļa”), t.sk., funkciju izvērtējums kopsakarībā ar saistītām funkcijām struktūrvienībā “Finanšu nodaļa”;

2.8. finanšu vadība (struktūrvienība “Finanšu nodaļa”), t.sk., funkciju izvērtējums kopsakarībā ar saistītām funkcijām struktūrvienībā “Grāmatvedības nodaļa”;
2.9. dokumentu pārvaldība un klientu apkalpošana (struktūrvienība “Administratīvā nodaļa”); 
2.10. juridisko pakalpojumu un centralizēto iepirkumu organizācija (struktūrvienība “Juridiskā un iepirkumu nodaļa”); 
2.11. orgtehnikas un informācijas sistēmu pārvaldība, tehniskā nodrošinājuma ieviešana un uzturēšana (struktūrvienība “Informācijas tehnoloģiju nodaļa”); 
2.12. pašvaldības darba un sabiedrībai nozīmīgas informācijas publiskošana (struktūrvienība “Sabiedrisko attiecību nodaļa”);
2.13. iestādes “Centrālā pārvalde” pārvaldība (pašvaldības izpilddirektors un izpilddirektora vietnieks).

2.14. visās iepriekš minētajās sistēmās:
2.14.1. darba organizācija un izpilde atbilstoši normatīvajiem aktiem;
2.14.2. piekritīgo funkciju lietderība (t.sk., dublēšanās, sadrumstalotība);
2.14.3. administratīvo aktu un citu dokumentu sagatavošana;
2.14.4. struktūrvienības organizācijas un darba procesu optimizācija;
2.14.5. iekšējās kontroles sistēma.
3. Izvērtējuma ziņojums ar sistēmiskām problēmām, pārvaldības nepilnībām, identificētajiem riskiem, secinājumiem un ieteikumiem (konkrēti uzlabojumi, ieviešanas termiņi, atbildīgās personas, prioritātes (augsta / vidēja / zema)), ko iesniedz pašvaldībai 3 mēnešu laikā pēc audita pakalpojuma līguma noslēgšanas, un ziņo domes kārtējā sēdē.
Dokuments ir parakstīts ar drošu elektronisko parakstu 2019. gada 29. augustā. Elektroniskā dokumenta Nr. RD005797AW2419

