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APSTIPRINĀTI

ar Ādažu novada pašvaldības domes 23.11.2022. sēdes lēmumu 

(protokols Nr. 45 § 49) 

NOTEIKUMI

Ādažos, Ādažu novadā

2022. gada 23. novembrī                                                                               

   Nr. 40
Maksas pakalpojumu izcenojumu noteikšanas metodika un izcenojumu apstiprināšanas kārtība

Izdoti saskaņā ar likuma „Par pašvaldībām” 
21. panta pirmās daļas 27. punktu, 41. panta pirmās daļas 2. punktu, likuma „Par grāmatvedību” 
3. pantu un Ministru kabineta 03.05.2011. noteikumiem Nr.333 „Kārtība, kādā plānojami un uzskaitāmi ieņēmumi no maksas pakalpojumiem un ar šo pakalpojumu sniegšanu saistītie izdevumi, kā arī maksas pakalpojumu izcenojumu noteikšanas metodika un izcenojumu apstiprināšanas kārtība”

I. Vispārējie jautājumi

1. Noteikumi nosaka Ādažu novada pašvaldības iestāžu un struktūrvienību (turpmāk – institūcijas) sniegto maksas pakalpojumu izcenojumu noteikšanas metodiku, kārtību, kādā plāno un uzskaita ieņēmumus no maksas pakalpojumiem un ar šo pakalpojumu sniegšanu saistītiem izdevumiem, kā arī izcenojumu apstiprināšanas kārtību.

2. Noteikumu mērķis ir noteikt vienotu un ekonomiski pamatotu kārtību izcenojumu noteikšanai par institūciju maksas pakalpojumiem, ja tas nav noteikts ārējos normatīvajos aktos.
3. Noteikumi neattiecas uz pašvaldības zemes nomas maksas noteikšanu, ko aprēķina atbilstoši ārējiem normatīvajiem aktiem par publiskas personas zemes nomu.
II. Ieņēmumu un izdevumu plānošana un uzskaite

4. Institūcijas plāno tādus maksas pakalpojumus, pēc kuriem ir pieprasījums un atsakās no tādiem, pēc kuriem pieprasījuma nav.

5. Ieņēmumu apjomu no maksas pakalpojumiem institūcijas plāno kārtējam budžeta gadam, ņemot vērā katram maksas pakalpojuma veidam apstiprināto cenu (ar PVN, ja, tas tiek piemērots) un prognozēto sniegto maksas pakalpojumu apjomu. Ar maksas pakalpojumu sniegšanu saistītos izdevumus plāno attiecīgās institūcijas kārtējā gada budžetā.
6. Plānotos ieņēmumus no maksas pakalpojumiem iekļauj pašvaldības budžeta ieņēmumu daļā. Ieņēmumus ieskaita pašvaldības budžetā un izlieto izdevumu finansēšanai, atbilstoši pašvaldības kārtējā gada apstiprinātajam budžetam.

7. Ar maksas pakalpojumu sniegšanu saistītos izdevumus iekļauj institūciju budžetā.

III. Maksas pakalpojumu izcenojumu noteikšanas metodika

8. Maksas pakalpojuma izcenojumu nosaka saskaņā ar plānotajām izmaksām, ko paredz izlietot, lai sniegtu attiecīgo pakalpojumu.

9. Katram maksas pakalpojuma veidam institūcija izstrādā izcenojuma aprēķinu šo noteikumu 1.pielikumā noteiktajā kārtībā. 
10. Maksas pakalpojuma izcenojums ietver visas izmaksas, kas var rasties sniedzot pakalpojumu, un to aprēķina, izmantojot formulu:

Imp = (Tizm + Nizm)/Vsk, kur

Imp – vienas vienības sniegtā pakalpojuma izcenojums;

Tizm – visas izmaksas, kas tieši attiecināmas uz pakalpojuma sniegšanu (materiālu iegāde, tiešie izdevumi pakalpojuma sniedzēju (darbinieku) darba samaksai un darba devēja valsts sociālās apdrošināšanas obligātās izmaksas, turpmāk tekstā VSAOI);

Nizm – izmaksas, kas ir netieši saistītas ar pakalpojuma sniegšanu (darbinieku darba samaksa un VSAOI, ja nepieciešams, pamatlīdzekļu remonta un ekspluatācijas izdevumi, nolietojums, mazvērtīgā inventāra iegādes izmaksas, telpu uzturēšanas izdevumi (apkure, apgaismojums, ūdensapgāde), palīgmateriāli un citi ar pakalpojuma sniegšanu netieši saistītie izdevumi;

Vsk – plānotais pakalpojumu vienību skaits noteiktā laikposmā (parasti – viens gads).

11. Aprēķinot izmaksas budžeta gadā par vienu izglītojamo Ādažu novada Mākslu skolas un Ādažu Bērnu un jaunatnes sporta skolas izmaksu aprēķinā, iekļaujami iepriekšējā gadā uzskaitītie izdevumi pēc naudas plūsmas, atbilstoši ekonomiskās klasifikācijas kodiem:

11.1. atalgojums (izņemot pedagogus, kuriem atlīdzību izmaksā no valsts budžeta mērķdotācijas līdzekļiem, prēmijas, naudas balvas un materiālo stimulēšanu, kā arī pašvaldības piešķirtos labumus un maksājumus);

11.2. darba devēja VSAOI, pabalsti un kompensācijas (izņemot VSAOI, kuras piešķir kā mērķdotāciju no valsts budžeta);

11.3. mācību, darba un dienesta komandējumi, dienesta, darba braucieni (izņemot ārvalstu mācību, darba un dienesta komandējumus, dienesta, darba braucienus);

11.4. pakalpojumu samaksa:

11.4.1. pasta, telefona un citi sakaru pakalpojumi;

11.4.2. izdevumi par komunālajiem pakalpojumiem, ko aprēķina proporcionāli izmantojamai telpu platībai;

11.4.3. administratīvie izdevumi un ar iestādes darbības nodrošināšanu saistītie izdevumi;

11.4.4. remontdarbi un uzturēšanas pakalpojumi (izņemot ēkām un būvēm);

11.4.5. informācijas tehnoloģiju pakalpojumi;

11.4.6. īres un nomas maksa (izņemot transportlīdzekļu nomas maksu).

11.5. krājumi, materiāli, energoresursi, preces, biroja preces un inventārs, kurus neuzskaita pamatkapitāla veidošanā:

11.5.1. biroja preces un inventārs;

11.5.2. kurināmais un enerģētiskie materiāli (izņemot degvielu);

11.5.3. zāles, medicīniskās ierīces, medicīniskie instrumenti;

11.5.4. kārtējā remonta un iestāžu uzturēšanas materiāli;

11.5.5. mācību līdzekļi un materiāli;

11.5.6. izdevumi periodikas iegādei;

11.5.7. bibliotēku krājumi.

12. Nosakot maksas pakalpojumu izcenojumus pakalpojumiem, kuriem ir periodisks raksturs, tas ir, tie tiek sniegti paralēli darba tiešajiem pienākumiem – telpu nomas maksas, kopēšana, izziņu izsniegšana, u.c., tiešās un netiešās izmaksas aprēķina noteiktā laika vienībā (piem., stunda) vienas vienības pakalpojuma sniegšanai:
Imp = (Tizm + Nizm)
Imp – viena maksas pakalpojuma veida vienas vienības izcenojums;

Tizm – tiešās izmaksas jeb izmaksas, kas ir tieši attiecināmas uz maksas pakalpojuma sniegšanu noteiktā laika posmā (piem, stundā). Parasti ietver pakalpojuma sniegšanai izlietoto materiālu iegādes izmaksas un tiešos izdevumus darba samaksai, kā arī ar šo samaksu saistītās valsts sociālās apdrošināšanas obligātās iemaksas;

Nizm – netiešās izmaksas jeb izmaksas, kas ir netieši saistītas ar attiecīgā maksas pakalpojuma sniegšanu, piemēram, iestādes vadībā un administrācijā nodarbināto darbinieku darba algas un ar šīm algām saistītās valsts sociālās apdrošināšanas obligātās iemaksas, pamatlīdzekļu remonta un ekspluatācijas izdevumi, telpu apkures un apgaismošanas izdevumi, pamatlīdzekļu nolietojums, nomas maksa un apdrošināšanas maksājumi, vispārējas nozīmes palīgmateriāli un citi tikai ar attiecīgā maksas pakalpojuma sniegšanu netieši saistīti izdevumi noteiktā laka posmā (piem., stundā vai gab.).

13. Institūcija nosaka kritērijus izmaksu klasificēšanai tiešajās un netiešajās izmaksās, kā arī netiešo izmaksu attiecināšanai uz konkrēto maksas pakalpojuma veidu, pamatojoties uz pakalpojuma un tā sniegšanas procesa specifiku.

14. Maksas pakalpojumu izcenojumu aprēķinā iekļautās izmaksas klasificē saskaņā ar normatīvajiem aktiem par budžeta izdevumu klasifikāciju atbilstoši ekonomiskajām kategorijām, norādot izdevumu klasifikācijas kodu (četras zīmes).

15. Maksas pakalpojuma izcenojuma aprēķins nedrīkst būt mazāks par izmaksām, kas nepieciešamas pakalpojuma sniegšanai, kā arī tām jābūt ekonomiski pamatotām.

16. Aprēķinot maksas pakalpojumu izcenojumu, var paredzēt atvieglojumus konkrētām mērķa grupām (bērni, pusaudži, daudzbērnu ģimenes, u.tml.).

17. Aprēķinot maksas pakalpojumu izcenojumus, nosaka diferencētas cenas, ņemot vērā pakalpojumu sniegšanas (pieprasīšanas) veidus (piemēram, elektroniski vai klātienē).

18. Maksas pakalpojumu izcenojumu summu aprēķinā norāda valūtu euro un centos.
IV. Pašvaldības mantas nomas maksas noteikšanas metodika

19. Ja pašvaldības nekustamo īpašumu (turpmāk – nomas objekts) iznomā publiskai personai vai tās iestādei, kapitālsabiedrībai vai privātpersonai publiskas funkcijas vai deleģēta valsts pārvaldes uzdevuma veikšanai, kā arī privāto tiesību subjektam sociālās aizsardzības, kultūras, izglītības, zinātnes, sporta, vides, dzīvnieku aizsardzības vai veselības aprūpes funkciju nodrošināšanai saskaņā ar domes apstiprinātu maksas pakalpojumu cenrādi, nomas maksu aprēķina Ministru kabineta noteiktajā kārtībā, ņemot vērā šo noteikumu 20.punkta nosacījumus.
20. Netiešās izmaksas ir tā daļa no darbības izmaksām, kuras nav tieši saistītas ar nomas pakalpojuma sniegšanu konkrētajā nomas objektā, bet rodas, nodrošinot pakalpojumu. Netiešās izmaksas uz vienu kvadrātmetru gadā aprēķina, izmantojot formulu:
Nizm = Adm x k/Kpl, kur:

Nizm – netiešās izmaksas uz vienu kvadrātmetru gadā;

Adm – iznomātāja administrācijas kopējie plānotie izdevumi gadā vispārējās darbības nodrošināšanai, tai skaitā telpu uzturēšana, nomas izmaksas, kancelejas preču izdevumi, atlīdzība administratīvajiem darbiniekiem (izņemot sētnieku, apkopēju un cita tieši iesaistītā personāla plānoto atlīdzību), pamatlīdzekļu nolietojuma summa gadā un citi plānotie izdevumi, kas nav iekļauti tā nekustamā īpašuma tiešo izmaksu (Tizm) aprēķinā, kurā atrodas nomas objekts;

k – koeficients (īpatsvars), kas raksturo, kādu daļu no kopējiem administrācijas izdevumiem ir plānots attiecināt uz nekustamo īpašumu pārvaldīšanu (neiekļaujot nedrošo parādu izmaksas). To aprēķina, nekustamo īpašumu pārvaldīšanā iesaistīto darbinieku plānoto atlīdzību (gadā) izdalot ar visos iznomātāja darbības virzienos iesaistīto darbinieku plānoto atlīdzību (gadā).

Kpl – iznomātāja visu nekustamo īpašumu sastāvā esošo būvju kopējā iznomājamā platība.

21. Tiešās izmaksas aprēķina Ministru kabineta noteiktā kārtībā, tās tiek mainītas un, attiecīgi tiek pārskatīts arī nomas maksas apmērs, ja:

21.1. puses savstarpēji vienojas, ka nomnieks veiks attiecīgās darbības;

21.2. minēto izmaksu vispār nav;

21.3. veikta aizdevuma atmaksa bankai.
V. Maksas pakalpojumu izcenojumu apstiprināšanas kārtība
22. Par maksas pakalpojuma izcenojuma aprēķināšanas pareizību atbild institūcijas vadītājs, kas saskaņo un iesniedz izcenojuma aprēķinu apstiprināšanai domei.

23. Grozījumus maksas pakalpojumu izcenojumā var izdarīt, ja:

23.1. mainījušies apstākļi, kas ietekmē institūcijas sniegtā maksas pakalpojuma nodrošinājuma iespējamību (tiešie vai netiešie izdevumi);

23.2. mainījies sniegto plānoto maksas pakalpojumu vienību skaits noteiktā laika posmā, kas būtiski ietekmē vienas vienības sniegšanas izmaksas.

23.3. to nosaka normatīvie akti.

24. Maksas pakalpojuma izcenojumu grozījumus apstiprina dome.

25. Reizi trijos gados, skaitot no maksas pakalpojumu un nomas maksas izcenojumu apstiprināšanas domē, veic faktisko uzturēšanas izmaksu salīdzināšana. Maksas pakalpojumu un nomas maksas pārskatīšanu veic, ja gada faktiskās uzturēšanas izmaksas sasniedz 15 % attiecībā pret gada, kad tika veikts iepriekšējais aprēķins, faktiskajām uzturēšanas izmaksām. 

VI. Noslēguma jautājumi

26. Noteikumus piemēro, nosakot maksas pakalpojuma izcenojumu jebkuram jaunam maksas pakalpojumam.
27. Ar šo noteikumu parakstīšanu spēku zaudē:

27.1. Ādažu novada domes 2014. gada 23. septembra noteikumi Nr. 9 “Maksas pakalpojumu izcenojumu noteikšanas metodika un izcenojumu apstiprināšanas kārtība”:

27.2. Carnikavas novada domes 2019. gada 23. janvāra noteikumi Nr. INA/2019/2 “Ieņēmumu no maksas pakalpojumiem plānošanas, izcenojumu un nomas maksas noteikšanas un apstiprināšanas kārtība.”

Pašvaldības domes priekšsēdētāja 





K. Miķelsone
1. pielikums 

Ādažu novada pašvaldības 
23.11.2022. noteikumiem Nr. 40 

Maksas pakalpojuma izcenojuma aprēķins

Iestāde/struktūrvienība .................................................................................................................

Maksas pakalpojuma veids ..........................................................................................................

Laika posms .................................................................................................................................

	Izdevumu klasifikācijas kods
	Rādītājs
	Izmaksu apjoms noteiktā laika posmā viena maksas pakalpojuma veida nodrošināšanai, EUR

	
	Tiešās izmaksas (T izm)
	

	
	
	

	
	
	

	
	Tiešās izmaksas kopā
	

	
	Netiešās izmaksas (Nizm )
	

	
	
	

	
	
	

	
	Netiešās izmaksas kopā
	

	
	Pakalpojuma izcenojums
	

	Plānotais maksas pakalpojumu skaits gadā (Vsk) *
	

	Plānotie ieņēmumi gadā (EUR) *
	


* Ādažu novada Mākslu skola un Ādažu Bērnu un jaunatnes sporta skola izmanto šādu izcenojumu noteikšanas aprēķinu par pakalpojumu:

	Plānotais maksas izglītojamo skaits gadā (Vsk) 
	

	Kopējās izmaksas 1 izglītojamajam (gadā), t.sk.:
	

	Plānotais līdzfinansējums 1 izglītojamajam (gadā) EUR un %
	

	Plānotais pašvaldības finansējums 1 izglītojamajam (gadā) EUR un %
	

	Plānotie ieņēmumi gadā (EUR)
	


Aprēķinu sastādīja ................................................................. (amats, vārds, uzvārds, paraksts)

Iestādes (struktūrvienības) vadītājs ......................................... (vārds, uzvārds, paraksts)

Datums 
2. pielikums 

Ādažu novada pašvaldības 

23.11.2022. noteikumiem Nr. 40  

Nomas maksas izcenojuma aprēķins

Iestāde _____________________________________________________________
	Nr. p.k.
	Apz.
	Atšifrējums
	Aprēķina elementi
	Summa, EUR

	1.
	A
	Nekustama īpašuma (NĪ) uzturēšanas izmaksas un administratīvā personāla atlīdzība (šogad) 
	Pakalpojumi
	 

	
	
	
	Atalgojums
	 

	
	
	
	t.sk. VSAOI
	 

	
	
	
	Tiešās izmaksas gadā
	   

	2.
	P
	Pamatlīdzekļu uzturēšanas izmaksas, kurus izmanto teritorijas kopšanai 
	 
	                  

	3.
	N
	Izdevumi plānotiem remontiem (> 2,5 % no nekustamā īpašuma ēku (būvju) bilances vērtības gadā – atlikusī vērtība uz 31.12.20____.)
	 

Atlikusī vērtība

 
	 

 

 

	
	
	
	Tiešās izmaksas gadā
	   

	4.
	Zn
	Zemes nomas maksa gadā, ja nomas objekts atrodas uz citam īpašniekam piederošas zemes
	 
	 

	5.
	C
	Citas izmaksas
	 
	 

	6.
	K
	Kapitālieguldījumi 
	 
	 

	7.
	IznP
	Kapitālieguldījumu atmaksas ilgums, vai lietderīgās lietošanas laiks
	 
	 

	8.
	Adm
	Administrācijas kopējie plānotie izdevumi 
	Pēc iestādes budžeta plāna (šogad)
	 

	9.
	k
	Koeficients: 
	Administrācijas plānotie attiecināmie izdevumi uz nekustamo īpašumu pārvaldīšanu
	 

	
	
	
	
	

	10.
	Kpl
	Iznomātāja visu nekustamo īpašumu sastāvā esošo būvju kopējā iznomājamā platība (m2)
	Būves
	 


Aprēķinu sastādīja ................................................................. (amats, vārds, uzvārds, paraksts)

Iestādes (struktūrvienības) vadītājs ......................................... (vārds, uzvārds, paraksts)

Datums 

2

