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APSTIPRINĀTI
ar Ādažu novada pašvaldības domes

   2023. gada 23. augusta lēmumu

 (protokols Nr. 20 § 46)
NOTEIKUMI

Ādažos, Ādažu novadā

2023. gada 23. augustā


                                       

Nr. 16
Dāvanu pieņemšanas un uzskaites kārtība
Izdoti saskaņā  ar 
Valsts pārvaldes iekārtas likuma 

73. panta pirmās daļas 4. punktu 
1. Noteikumi nosaka kārtību, kādā Ādažu novada pašvaldības iestādes un struktūrvienības (turpmāk – institūcijas) organizē tādu dāvanu pieņemšanu, reģistrēšanu, novērtēšanu, uzskaiti, izmantošanu un izpirkšanu, kas pieņemtas gan pildot valsts amatpersonas vai pašvaldības darbinieka amata pienākumus, gan arī ārpus amata pienākumu pildīšanas.
2. Noteikumu mērķis ir nodrošināt dāvanu pieņemšanu un uzskaiti atbilstoši normatīvajiem aktiem.
3. Par dāvanām uzskata priekšmetus vai citāda veida labumus (tai skaitā pakalpojumus, tiesību piešķiršanu, nodošanu un atbrīvošanu no pienākuma, atteikšanos no kādas tiesības, kā arī citas darbības, kuru rezultātā rodas kāds labums).
4. Par dāvanu neuzskata: 
4.1. ziedus, suvenīrus, grāmatas vai reprezentācijas priekšmetus, ja, no vienas personas gada laikā saņemto priekšmetu kopējā vērtība nepārsniedz vienas minimālās mēnešalgas apmēru;
4.2. apbalvojumus, balvas vai godalgas, kuru pasniegšana paredzēta ārējos normatīvajos aktos;
4.3. jebkurus labumus un garantijas, ko normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā sniedz tā institūcija, kur persona pilda amata pienākumus;
4.4. pakalpojumus un dažādas atlaides, ko piedāvā komercsabiedrības, individuālie komersanti, kā arī zemnieku un zvejnieku saimniecības un kas ir publiski pieejamas.
5. Visas dāvanas ir pašvaldības īpašums līdz to nodošanai bez atlīdzības lietošanai citai valsts, pašvaldības institūcijai, muzejam, vai līdz izpirkšanai vai iznīcināšanai. 

6. Apzinoties, ka dāvanu pieņemšana var radīt iespaidu, ka tās saņēmējs rīkojas dāvinātāja, interesēs, dāvanas saņēmējam jāizvairās no dāvanu pieņemšanas. Saņemot priekšmetus vai cita veida labumus, kuri netiek uzskatīti par dāvanām, saņēmējs nodrošina to izmantošanu pašvaldības, nevis saņēmēja labumam.

7. Dāvanu pieņemšana un reģistrēšana:
7.1. dāvanu reģistrēšanu, novērtēšanu un izmantošanas veida noteikšanu veic dāvanu novērtēšanas komisija (turpmāk − komisija), un tās lēmumi ir saistoši izpildei pašvaldības amatpersonām un darbiniekiem; 
7.2. komisijas sastāvu vismaz četru locekļu sastāvā ar rīkojumu apstiprina pašvaldības izpilddirektors. Komisijas darbu vada komisijas priekšsēdētājs, bet viņa prombūtnes laikā - komisijas priekšsēdētāja vietnieks. Komisija pieņem lēmumus ar balsu vairākumu komisijas sēdē, ja tajā piedalās vismaz trīs komisijas locekļi. Ja balsu sadalījums ir vienāds, izšķirošā ir komisijas priekšsēdētāja balss. Komisijas sanāksmes protokolā iekļauj darba kārtību un pieņemtos lēmumus. Protokolu paraksta komisijas priekšsēdētājs un protokolētājs;
7.3. dāvanas saņēmējs piecu darba dienu laikā pēc dāvanas pieņemšanas iesniedz komisijas priekšsēdētājam rakstveida paziņojumu par dāvanas pieņemšanu (1.pielikums) kopā ar saņemto dāvanu.
7.4. komisijas priekšsēdētājs vienas darba dienas laikā nodrošina paziņojuma par dāvanas pieņemšanu reģistrēšanu dāvanu reģistrā (2.pielikums) un sasauc komisiju;
7.5. komisijas priekšsēdētājs ir materiāli atbildīgs par dāvanas glabāšanu līdz komisijas lēmuma pieņemšanai par dāvanas izmantošanu.

8. Dāvanu novērtēšana, uzskaite, izmantošana un izpirkšana:

8.1. komisija izskata paziņojumu par dāvanas pieņemšanu desmit darba dienu laikā no tā saņemšanas un nosaka dāvanas vērtību atbilstoši tirgus cenai, nepieciešamības gadījumā pieaicinot attiecīgās nozares ekspertu, kā arī izvērtē, vai dāvanai var būt mākslinieciska vai kultūrvēsturiska vērtība;
8.2. komisija sagatavo dāvanas novērtēšanas aktu (3.pielikums), pieņem motivētu lēmumu par dāvanas izmantošanu vai iznīcināšanu un izdara ierakstu dāvanu reģistrā un dāvanas novērtēšanas aktā par tās vērtību un izmantošanas veidu:

8.2.1. nodošanu bez atlīdzības lietošanā tās pašvaldības institūcijas vajadzībām, kurā dāvanas pieņēmējs ieņem amatu; 
8.2.2. nodošanu bez atlīdzības muzejam; 
8.2.3. nodošanu izpirkšanai dāvanas saņēmējam;
8.2.4. dāvanas iznīcināšanu, ja tās specifisko īpašību dēļ to nevar izmantot nevienā no iepriekš minētajiem veidiem.
9. Par pieņemto lēmumu komisijas vadītājs informē dāvanas saņēmēju un viņa institūcijas vadītāju. Institūcijas vadītājs nodrošina komisijas lēmuma izpildi. 

10. Dāvanas novērtēšanas aktu un komisijas protokolu iesniedz Grāmatvedības nodaļai.
11. Ja dāvanu izlieto pašvaldības vajadzībām, komisija trīs darba dienu laikā pēc dāvanas izlietošanas iesniedz Grāmatvedības nodaļai dāvanas izlietošanas aktu (4.pielikums).
12. Ja dāvanu saņēmis kāds no komisijas locekļiem un plāno to izpirkt, tad attiecīgais komisijas loceklis nebalso par dāvanas izmantošanas veidu.
13. Pēc dāvanas novērtēšanas akta saņemšanas:

13.1. Grāmatvedības nodaļa piecu darba dienu laikā uzskaita dāvanas vērtību atbilstoši attiecīgajā aktīvu grupā;

13.2. ja dāvanas saņēmējs izteicis vēlmi izpirkt dāvanu un komisija pieņēmusi šādu lēmumu, tad Grāmatvedības nodaļa pēc dāvanas vērtības uzskaitīšanas attiecīgajā aktīvu grupā izraksta priekšapmaksas rēķinu;

13.3. pēc maksājuma par dāvanu saņemšanas, Grāmatvedības nodaļa trīs darba dienu laikā sagatavo gala rēķinu, izslēdz dāvanu no pašvaldības aktīviem, sagatavo tās norakstīšanas aktu un komisija izsniedz dāvanu tās saņēmējam pret parakstu;

13.4. ja pieņemts lēmums par dāvanas iznīcināšanu, Grāmatvedības nodaļa trīs darba dienu laikā izslēdz dāvanu no pašvaldības aktīviem. Komisija dāvanu nodod pašvaldības aģentūrai “Carnikavas komunālserviss” iznīcināšanai.
14. Dāvanas saņēmējs ne vēlāk kā vienu mēnesi pēc amata pienākumu pildīšanas izbeigšanas ir tiesīgs iesniegt komisijai iesniegumu par tādas dāvanas izpirkšanu, kas tiek lietota pašvaldības institūcijas vajadzībām. Ja komisija pieņem lēmumu par dāvanas izpirkšanu, tā informē Grāmatvedības nodaļu, kas uz komisijas protokola pamata izraksta priekšapmaksas rēķinu dāvanas saņēmējam. Pēc rēķina apmaksas saņemšanas Grāmatvedības nodaļa trīs darba dienu laikā izslēdz dāvanu no pašvaldības aktīviem, sagatavo norakstīšanas aktu un informē e-pastā komisijas priekšsēdētāju, kurš izdara attiecīgu ierakstu dāvanu reģistrā un dod norādījumu pašvaldības iestādei izsniegt dāvanu tās saņēmējam.

15. Šo noteikumu neievērošana no dāvanas saņēmēja puses uzskatāma par darba kārtības noteikumu pārkāpumu.
16. Ar šo noteikumu spēkā stāšanu spēku zaudē Ādažu novada domes 2014. gada 23. decembra noteikumi Nr. 13 “Dāvanu pieņemšanas un uzskaites kārtība”.

Pašvaldības domes priekšsēdētāja 





K. Miķelsone
1.pielikums

Ādažu novada pašvaldības

 23.08.2023. noteikumiem Nr. 16
Ādažu novada pašvaldības 
Dāvanu reģistrēšanas komisijas priekšsēdētājam

	     

	/struktūrvienība, iestāde/

	     

	/amats/

	     

	/vārds, uzvārds/


PAZIŅOJUMS PAR DĀVANAS SAŅEMŠANU

	Dāvanas apraksts


	

	Dāvanas pieņemšanas vieta un datums
	

	Dāvanas vērtība, ja ir zināma
	

	Dāvanas pasniegšanas iemesls
	

	Informācija par dāvanas devēju

	

	Dāvanu nav iespējams pievienot tās specifisko īpašību dēļ
	 FORMCHECKBOX 
 Tas var samazināt dāvanas vērtību

	
	 FORMCHECKBOX 
 Dāvanas glabāšanas izmaksas var pārsniegt dāvanas vērtību

	
	 FORMCHECKBOX 
 Cits iemesls ___________________________________

	Dāvanas atrašanās vieta
	

	Informācija par vēlmi dāvanu izpirkt
	 FORMCHECKBOX 
 Dāvana tiks izpirkta

	
	 FORMCHECKBOX 
 Dāvana netiks izpirkta

	Pielikumā pievienoju dāvanas fotogrāfiju
.
	 FORMCHECKBOX 
 Jā

	
	 FORMCHECKBOX 
 Nē


	datums
	
	


Vārds Uzvārds / Paraksts

2.pielikums

Ādažu novada pašvaldības

 23.08.2023. noteikumiem Nr. 16
Ādažu novada pašvaldības 

DĀVANU REĢISTRS

	Paziņo-juma datums
	Dāvanas reģistrācijas numurs
	Dāvanas saņēmējs
	Dāvanas veids
	Dāvanas apraksts
	Dāvanas pieņemšanas vieta un datums
	Dāvanas saņēmēja norādītā dāvanas vērtība
	Dāvanas devējs
	Dāvanas atrašanās vieta, ja tā nav pievienota paziņojumam
	Atzīme par dāvanas izmantošanas veidu

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3.pielikums

Ādažu novada pašvaldības

 23.08.2023. noteikumiem Nr. 16
	AKTS

	Ādažos, Ādažu novadā

	datums
	


Dāvanas novērtēšanas akts

	Īss dāvanas apraksts


	

	Dāvanas reģistrācijas numurs
	

	Dāvanas vērtība
	

	Dāvanas izmantošanas veids


	 FORMCHECKBOX 
 dāvana tiek nodota bez atlīdzības lietošanā tās pašvaldības institūcijas vajadzībām, kurā dāvanas pieņēmējs ieņem amatu

	
	 FORMCHECKBOX 
 dāvana tiek nodota bez atlīdzības lietošanai valsts institūcijai tās vajadzībām

__________________________ atbildīgā persona

________________________________ lietotājs

________________________________ atrašanās vieta

	
	 FORMCHECKBOX 
  dāvana tiek nodota bez atlīdzības muzejam 


	
	 FORMCHECKBOX 
 dāvana tiek nodota dāvanas saņēmējam izpirkšanai 

	
	 FORMCHECKBOX 
 dāvana tiks iznīcināta


Dāvanu reģistrēšanas komisija (izveidota ar pašvaldības ___.___.______. rīkojumu Nr.____)
	Komisijas priekšsēdētājs (paraksts un uzvārds)
	

	Komisijas loceklis (paraksts un uzvārds)
	

	Komisijas loceklis (paraksts un uzvārds)
	

	Komisijas loceklis (paraksts un uzvārds)
	


4.pielikums

Ādažu novada pašvaldības 
23.08.2023. noteikumiem Nr. 16
         APSTIPRINU

Pašvaldības izpilddirektors

	AKTS

	Ādažos, Ādažu novadā

	datums
	


Dāvanas izlietošanas akts

	Dāvanas reģistrācijas numurs
	

	Dāvanas vērtība
	

	Dāvanas izlietošanas īss apraksts


	

	Lietotājs / Lietotāji
	


Dāvanu reģistrēšanas komisija (izveidota ar pašvaldības ___.___.______. rīkojumu Nr.____)
	Komisijas priekšsēdētājs (paraksts un uzvārds)
	

	Komisijas loceklis (paraksts un uzvārds)
	

	Komisijas loceklis (paraksts un uzvārds)
	

	Komisijas loceklis (paraksts un uzvārds)
	


5.pielikums

Ādažu novada pašvaldības

 23.08.2023. noteikumiem Nr. 16
           APSTIPRINU

Pašvaldības izpilddirektors

	AKTS

	Ādažos, Ādažu novadā

	datums


Dāvanas iznīcināšanas akts

	Dāvanas reģistrācijas numurs
	

	Dāvanas vērtība
	

	Dāvanas iznīcināšanas apraksts


	


Dāvanu reģistrēšanas komisija (izveidota ar pašvaldības ___.___.______. rīkojumu Nr.____)
	Komisijas priekšsēdētājs (paraksts un uzvārds)
	

	Komisijas loceklis (paraksts un uzvārds)
	

	Komisijas loceklis (paraksts un uzvārds)
	

	Komisijas loceklis (paraksts un uzvārds)
	


� Dāvanas devēja vārds, uzvārds, amats vai juridiskās personas nosaukums un reģistrācijas numurs; ja dāvanas devējs nav zināms, norāda, ka tas nav zināms; ja dāvanu pasniegusi delegācija, norāda delegācijas nosaukumu.


� Ja dāvana ir pievienota paziņojumam, tad neaizpilda „Dāvanu nav iespējams pievienot tās specifisko īpašību dēļ”, „Dāvanas atrašanās vieta” un „Pielikumā pievienoju dāvanas fotogrāfiju”.





2

[image: image1]