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                 Nr. 9
Pašvaldības budžeta izstrādāšanas un izpildes kārtība
Izdoti saskaņā ar Pašvaldību likuma 
50. panta pirmo  daļu, likuma „Par pašvaldību budžetiem” 16. un 17. pantu, un likuma "Par budžetu un finanšu vadību" 6. pantu
I. Vispārīgie jautājumi
1. Šie noteikumi nosaka Ādažu novada pašvaldības budžeta izstrādāšanas, apstiprināšanas, izpildes, grozīšanas un kontroles nosacījumus un veicamās darbības. 
2. Noteikumu mērķis ir noteikt vienotu kārtību budžeta izstrādāšanai un izpildei pašvaldības institūcijās, t.sk., pašvaldības domes (turpmāk – dome) izveidotās komisijās. 
3. Budžets ir pašvaldības darbības finanšu instruments tai noteikto funkciju izpildei, plānojot nepieciešamos finanšu līdzekļus tā, lai izdevumus segtu atbilstoši ieņēmumi. Budžets tiek sastādīts saimnieciskajam gadam, kas sākas katra gada 1. janvārī un beidzas 31. decembrī. Budžets sastāv no pamatbudžeta un ziedojumu un dāvinājumu tāmēm, ko veido ārējos normatīvajos aktos noteiktā kārtībā. Budžetā ir ieņēmumu, izdevumu un finansēšanas daļa, ko izstrādā atbilstoši Ministru kabineta noteiktajai budžeta ieņēmumu, izdevumu un finansēšanas klasifikācijai.
4. Budžetā var paredzēt līdzekļus neparedzētiem izdevumiem, kuru apjoms nedrīkst pārsniegt 2% no plānotajiem izdevumiem gadā. Lēmumu par līdzekļu izlietošanu neparedzētiem izdevumiem pieņem Finanšu komiteja.

5. Budžetu izstrādā un iesniedz apstiprināšanai domei ne vēlāk, kā divu mēnešu laikā pēc kārtējā valsts budžeta likuma izsludināšanas.
6. Pārskatus par budžeta izpildi par kārtējā gada 1., 2., 3. un 4.ceturksni Grāmatvedības nodaļa publisko pašvaldības tīmekļvietnē nākamajā mēnesī.
II. Finanšu vadība
7. Pašvaldības finanšu vadības organizācijas struktūru un kompetenci nodrošina centrālā pārvalde. Domes izveidotu iestāžu, struktūrvienību, komisiju un budžeta programmu vadītāji (turpmāk – Izpildītāji) nodrošina finanšu vadību apstiprinātā finansējuma izlietošanai un budžeta tāmju projektu sagatavošanai. Finanšu vadības mērķis ir efektīvas sistēmas radīšana, lai nodrošinātu likumīgu, lietderīgu un ekonomiski pamatotu budžeta līdzekļu izlietošanu atbilstoši novada attīstības programmai, pašvaldības saistošajiem noteikumiem un domes lēmumiem.
8. Izpildītāji:

8.1. atbild par tāmes finanšu līdzekļu likumīgu, lietderīgu un ekonomiski pamatotu izlietošanu, atbilstoši funkcijām un uzdevumiem;

8.2. nodrošina tāmēs apstiprināto visu ieņēmumu savlaicīgu saņemšanu pilnā apmērā un izlietošanu saskaņā ar domes noteiktiem mērķiem, plāniem un uzdevumiem;
8.3. nekavējoties informē pašvaldības izpilddirektoru un Finanšu nodaļu par problēmām tāmes izpildē un finanšu vadībā.
9. Apstiprinātajā tāmē neiekļautus izdevumus Izpildītāji var vizēt apmaksai tikai šo noteikumu IV. daļā noteiktajā kārtībā.

III. Budžeta projekta sagatavošana
10. Budžeta projekta izstrādāšanu organizē pašvaldības izpilddirektors un vada Finanšu nodaļa, iesaistot Izpildītājus atbilstoši to pilnvaru un atbildības sadalījumam (1.pielikums), kuri iesniedz Finanšu nodaļai tāmes projektus (2.pielikums). Pašvaldības aģentūra “Carnikavas komunālserviss” (turpmāk - Aģentūra) iesniedz tāmes projektu dotācijai deleģēto funkciju izpildei un nepieciešamo investīciju projektu realizēšanai.
11. Budžeta projekta sagatavošanā ievēro šādus pamatnosacījumus:

11.1. pielieto un norāda pamatotus aprēķinus un apstiprinātas normas;

11.2. algu aprēķinos pielieto apstiprinātus amatu sarakstus, kā arī normatīvajos aktos noteiktos nosacījumus darba samaksai; 
11.3. izdevumu pozīcijas pamato ar pašvaldības attīstības dokumentos, domes lēmumos un noslēgtajos līgumos noteiktajām izmaksām;
11.4. aprēķiniem, prognozēm un paskaidrojumiem jābūt precīziem un pilnīgiem.

12. Budžeta projekts ietver:

12.1. skaitlisku informāciju par budžeta ieņēmumiem atbilstoši pašvaldības ieņēmumu avotiem un Ministru kabineta noteiktajai budžeta ieņēmumu klasifikācijai;
12.2. datus par iepriekšējā saimnieciskā gada budžeta līdzekļu atlikumu un par budžeta deficīta finansēšanu atbilstoši Ministru kabineta noteiktajai klasifikācijai;
12.3. katrai izdevumu kategorijai iedalīto līdzekļu apmēru atbilstoši Ministru kabineta noteiktajai klasifikācijai;
12.4. informāciju par pašvaldības saistībām un galvojumiem, t.sk., parāda saistības atbilstoši Ministru kabineta noteiktajai klasifikācijai;
12.5. domes un Finanšu komitejas atbalstītos investīciju pasākumus;
12.6. ārvalstu finanšu palīdzības līdzekļus un Eiropas Savienības politiku instrumentus;
12.7. būtiskāko budžeta programmu mērķus, darbības rezultātus un to rezultatīvos rādītājus pašvaldības pastāvīgo funkciju īstenošanai;

12.8. citu informāciju, ko Finanšu nodaļa atzīst par nepieciešamu.
13. Tāmes projekta pamatošanai Izpildītāji sniedz šādu informāciju:
13.1. plānotie ieņēmumi;

13.2. atalgojuma saraksts ar darbinieku amata vietām un likmēm;

13.3. detalizēti izdevumi administratīviem un reprezentācijas pasākumiem sadalījumā pa ekonomiskās klasifikācijas kodiem (turpmāk – EKK);

13.4. detalizēti izdevumi uzturēšanai, inventāra iegādei, ēku un telpu remontiem sadalījumā pa EKK;

13.5. detalizēti izdevumi investīcijām un kapitālieguldījumiem sadalījumā pa EKK;

13.6. plānotais ārvalstu finanšu palīdzības apjoms investīciju projektiem.
14. Budžeta sagatavošanas process tiek organizēts 7 posmos:
14.1. Finanšu nodaļa līdz kārtējā gada 20. septembrim informē Finanšu komiteju un Izpildītājus par budžeta prioritātēm un tāmju sastādīšanas nosacījumiem:
14.1.1. budžeta prioritātes nosaka, ņemot vērā ekonomisko situāciju valstī, pašvaldības plānoto dalību valsts mēroga pasākumos, pašvaldības investīciju pasākumus, kā arī novada Attīstības programmas rīcības virzienus vai uzdevumus;

14.1.2. budžeta ieņēmumu daļas prognozi, veicot iepriekšējo periodu ieņēmumu daļas izpildes analīzi, izvērtējot esošās un paredzamās izmaiņas normatīvajos aktos, makroekonomikas tendences, prognozi valsts administrēto nodokļu atskaitījumiem;

14.2. Izpildītāji līdz 15. oktobrim iesniedz Finanšu nodaļai tāmes projektus ar uzturēšanai un uzdevumu izpildei nepieciešamajiem finanšu līdzekļiem, detalizētiem paskaidrojumiem, pamatotiem aprēķiniem un citu būtisku informāciju;
14.3. Finanšu nodaļa kopā ar pašvaldības izpilddirektoru un attiecīgo Izpildītāju, atsevišķi izvērtē katras tāmes projektu. Neatbilstību gadījumā Finanšu nodaļa uzdod Izpildītājam veikt precizējumus;
14.4. deputāti un Izpildītāji līdz 15. oktobrim iesniedz izskatīšanai Finanšu komitejai priekšlikumus par paredzamajiem investīciju pasākumiem nākamajā gadā, pievienojot paskaidrojumu ar atsauci uz novada Attīstības programmas rīcības virzieniem vai uzdevumiem, paredzamo izdevumu aprēķinu investīcijas ieviešanai un to uzturēšanai gadā un, pēc priekšlikumu apstiprināšanas, iesniedz šo informāciju Finanšu nodaļai iekļaušanai budžeta projektā;

14.5. sākot no 15. novembra (iespēju robežās), pašvaldības izpilddirektors organizē sanāksmes ar Izpildītājiem, deputātiem un domes vadību par Izpildītāju tāmju projektiem - uzturēšanas (bāzes) un investīciju sadaļu izvērtēšanai, norādot tās norises laiku un vietu;

14.6. līdz kārtējā gada 5. janvārim Finanšu nodaļa sniedz ziņojumu deputātiem domes priekšsēdētāja organizētā sanāksmē par budžeta projekta uzturēšanas (bāzes) un investīciju sadaļām;

14.7. Finanšu nodaļa organizē budžeta projekta izskatīšanu Finanšu komitejā.
15. Nedēļas laikā pēc budžeta apstiprināšanas (saistošo noteikumu pieņemšanas domes sēdē) Izpildītāji ievada tiem piekritīgu tāmju datus budžeta plānošanas datorprogrammā VISVARIS (https://visvaris.zzdats.lv/Budget/Estimate) atbilstoši Ministru kabineta noteikumos noteiktajai budžeta ieņēmumu, izdevumu un finansēšanas klasifikācijai.
IV. Budžeta grozījumu sagatavošana un apstiprināšana
16. Grozījumus budžetā veic, ja: 
16.1. budžets palielinās vai samazinās ārējo normatīvo aktu izmaiņu rezultātā;
16.2. notikusi budžeta ieņēmumu pārpilde vai neizpilde, un ir nepieciešams pārskatīt pieņemtos lēmumus vai mainīt veicamo pasākumu prioritātes, izmainot tam iepriekš apstiprināto finansējumu;
16.3. prognozējamas novirzes no Izpildītāju tāmēm, t.sk., arī ieņēmumu un izdevumu prognozēm.

17. Budžeta vai tāmju grozījumi nedrīkst būt par iemeslu pašvaldības funkciju pārtraukšanai.
18. Budžeta grozījumus un tāmes iekšējos grozījumus var ierosināt Izpildītāji, domes priekšsēdētājs, pašvaldības izpilddirektors un deputāti.

19. Ja tāmes iekšējie grozījumi nemaina budžetā apstiprinātās kopsummas, budžeta grozījumus neveic, un tiek veikti tāmes precizējumi starp EKK pēc izmaksu mērķa.

20. Pašvaldības izpilddirektors var apstiprināt grozījumus budžeta ieņēmumu un izdevumu EKK, nemainot kopsummas pēc ieņēmumu un izmaksu mērķa (EKK pirmais cipars).
21. Ierosinājumu tāmes iekšējiem grozījumiem (3.pielikums) ar paskaidrojumu par grozījumu iemesliem Izpildītāji iesniedz:
21.1. Finanšu nodaļai, kas pieņem un paziņo lēmumu elektroniski vai lietvedības datorprogrammā par grozījumu pamatotību līdz 2000 EUR vienā reizē;
21.2. pašvaldības izpilddirektoram, kurš pieņem un paziņo lēmumu elektroniski vai lietvedības datorprogrammā par grozījumu pamatotību no 2001 līdz 5000 EUR vienā reizē;
21.3. Finanšu komitejai – pārējos gadījumos (Izpildītāji sagatavo protokollēmumu). 
22. Budžeta un tāmju grozījumus, kas maina budžeta vai tāmes kopsummu, kā arī pieprasījumus par papildu finansējumu (4.pielikums) Izpildītāji adresē Finanšu nodaļai, pašvaldības izpilddirektoram vai Finanšu komitejai, paskaidrojot grozījumu iemeslu. Ja izmaiņas tiek veiktas starp EKK pēc izmaksu mērķa (EKK pirmais cipars), tad Finanšu nodaļa informē Finanšu komiteju par grozījumu priekšlikuma pamatotību.
V. Budžeta izpildes kontrole
23. Finanšu nodaļa kontrolē budžeta izpildi, kā arī informē pašvaldības izpilddirektoru un domes priekšsēdētāju par finanšu disciplīnas, budžeta izpildes organizācijas vai Izpildītāju pārkāpumiem. 
24. Nākamajā mēnesī pēc kārtējā gada 1., 2. un 3. ceturkšņa Finanšu nodaļa un Aģentūra informē domi par budžeta izpildes gaitu, t.sk. investīciju pasākumiem apstiprinātā finansējuma izlietojumu.
25. Izpildītāji atbild par šo noteikumu ievērošanu un nodrošina tāmju izpildi un finanšu līdzekļu izlietojuma kontroli, nepārsniedzot apstiprināto apropriāciju.

26. Izpildītāji var izlietot izdevumus tādā apmērā, kādā tiem paredzēti līdzekļi no dotācijas no vispārējiem ieņēmumiem, īpašiem mērķiem iezīmētiem ieņēmumiem, kā arī no ieņēmumiem par maksas pakalpojumiem un citiem pašu ieņēmumiem.
27. Budžeta ieņēmumu daļas neizpildes gadījumā Finanšu nodaļa ierosina Finanšu komitejai un domei samazināt Izpildītāju tāmes.

28. Budžeta izpildi atspoguļo pārskatos Ministru kabineta noteikumos noteiktajā kārtībā par obligāti iesniedzamajiem pašvaldību pārskatiem.
29. Ja saistošie noteikumi par budžetu nav stājušies spēkā līdz gada sākumam: 
29.1. izdevumi mēnesī Izpildītāju darbības nodrošināšanai nedrīkst pārsniegt vienu divpadsmito daļu no iepriekšējā gada apropriācijas;
29.2. izpildāmās funkcijas vai programmu apjomi nedrīkst samazināties salīdzinājumā ar iepriekšējo saimniecisko gadu;
29.3. uzsākto investīciju projektu finansēšanu turpina projektam paredzētajā apjomā;
29.4. tiek nodrošināta ārvalstu finanšu palīdzības, Eiropas Savienības politiku instrumentu un budžeta līdzfinansējuma līdzekļu asignēšana no ārvalstu finanšu palīdzības finansētiem jauniem pasākumiem (projektiem).
VI. Noslēguma jautājums
30. Ar šo noteikumu spēkā stāšanos spēku zaudē Ādažu novada domes 2018. gada 28. augusta  noteikumi Nr. 10 „Pašvaldības budžeta izstrādāšanas un izpildes kārtība” un Carnikavas novada domes 2018. gada 22. augusta  noteikumi Nr. 14 „Noteikumi par Carnikavas novada pašvaldības finanšu vadību”.
Pašvaldības domes priekšsēdētāja





K. Miķelsone
1.pielikums
Ādažu novada pašvaldības 
22.03.2023. noteikumiem Nr. 9 
Pilnvaru un atbildības sadalījums budžeta sagatavošanas procesā

	Institūcijas un atbildīgās personas
	Pilnvaras un atbildība

	Dome
	Apstiprina Izsniedzēju budžeta pieprasījumus un tāmes.
Pieņem saistošos noteikumus par budžetu un tā grozījumiem.
Apstiprina pārskatus par budžeta izpildi.

	Domes komitejas
	Atbilstoši kompetencei izskata tāmju projektus un sniedz atzinumu Finanšu komitejai.
Izskata subsīdiju un dotāciju pieprasījumus domes noteiktajā kārtībā.

	Finanšu komiteja
	Sniedz atzinumus par budžeta projektu un tā grozījumiem, kā prioritātēm līdzekļu sadalījumā, ja netiek izpildīta budžeta ieņēmumu daļa. 

Sniedz atzinumus par projektiem, kas saistīti ar finanšu resursu izlietošanu, kā arī lēmumu projektiem, ja izpilde saistīta ar budžetā neparedzētiem izdevumiem vai grozījumiem ieņēmumu daļā.

	Domes priekšsēdētājs
	Nodrošina budžeta izstrādāšanu un iesniegšanu domei ne vēlāk kā 2 mēnešu laikā pēc valsts budžeta likuma izsludināšanas.

Atbild par budžeta izpildes procesa organizāciju un vadību ārējos normatīvajos aktos noteiktā kārtībā.

	Pašvaldības izpilddirektors
	Organizē un piedalās budžeta projekta un tā grozījumu izstrādāšanā.
Nodrošina budžeta izpildes kontroli.

	Finanšu nodaļa
	Sagatavo budžeta projektu, t.sk. izvērtē Izpildītāju aprēķinus, saskaņo sagatavotās tāmes, apkopo tāmes un to skaidrojumus budžeta kopsavilkumā. 

Iesniedz budžeta projektu Finanšu komitejai un domei. 

Analizē un kontrolē budžeta izpildi kopumā. 

Sagatavo budžeta grozījumus.

	Izpildītāji
	Apkopo informāciju un veic detalizētus aprēķinus par nepieciešamajiem finanšu resursiem.

Sagatavo tāmes un veic nepieciešamās korekcijas tajās.
Nodrošina apstiprināto finanšu līdzekļu atbilstošu izlietojumu.


2.pielikums
Ādažu novada pašvaldības 
22.03.2023. noteikumiem Nr. 9 
Budžeta projekta tāmes paraugs
Ieņēmumi
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Finansējuma avots

Nodaļa Nr.

Nodaļas 

nosaukums

EKK  Nosaukums

 

Iepriekšējā 

gada plāns 

EUR 

 Iepriekšējā 

gada plāna 

detaļas 

 Iepriekšējā 

gada 

faktiskā 

izpilde 

 Jaunā 

gada plāns 

EUR 

 Jaunā gada 

plāna detaļas 

1.0.0.0.

EKK nosaukums

XX XXX XX XXX

1.0.0.0.

Ieņēmumu pamatojums. Atsauce uz līgumu (ja tāds ir 

spēkā) vai prognoces pamatojums

X XXX X XXX X XXX


Izdevumi

[image: image3.emf]Rīcības plāna Nr.; 

Finansējuma avots

Izmaksu klasifikācijaNodaļa Nr.

Nodaļas 

nosaukums

EKK  Nosaukums

 

Iepriekšējā 

gada plāns 

EUR 

 Iepriekšējā 

gada plāna 

detaļas 

 Iepriekšējā 

gada 

faktiskā 

izpilde 

 Jaunā 

gada plāns 

EUR 

 Jaunā gada 

plāna detaļas 

BT 1111

EKK nosaukums

XX XXX XX XXX

BT 1111

Izdevumu pamatojums. Atsauce uz līgumu (ja tāds ir 

spēkā) vai tāmi

X XXX X XXX X XXX

BT 1111

Izdevumu pamatojums. Atsauce uz līgumu (ja tāds ir 

spēkā) vai tāmi

XXX XXX XXX


Atalgojuma aprēķins

[image: image4.emf]Nodaļas nosaukums

No mēneša algasNo mēneša algas No mēneša algas

XX % YYY % ZZ %

1. 2. 3. 4. 5. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13. 14. 15.

1.

Aaaaaa Bbbbb vadītājs

2 000               

1                1 800            21 600                      -                    900              1 800            24 300                    5 732            30 032 

2.

Ccccc Dddddd vadītāja vietnieks

1 700               

1                1 500            18 000                      -                    750              1 500            20 250                    4 777            25 027 

KOPĀ (gadā)  3 300               39 600            -                   1 650               3 300               44 550            10 509                  55 059           

Sadalījums pa ekonomiskās klasifikācijas kodiem

EKK EUR ~

1119 39 600                

1147 3 300                   

1210 9 984                   

1221 2 175                   

55 059                

Kopā algu 

fonds (gadā)

Obligātās darba 

devēja VSAOI 

% (gadā) (EKK 

1210; 1221)

Pavisam kopā 

(gadā)

Algu fonds 

mēnesī EUR

Algu fonds 

gadā EUR 

(EKK 1119)

Piemaksas 

%

Piemaksas 

EUR (EKK 

1147) (gadā)

Atvaļinājuma 

pabalsts EUR 

(EKK 1119)

Piemaksas, 

aizvietošana, 

rezerve EUR 

(EKK 1119; 

N.p.k. Vārds, uzvārds Amata nosaukums

Max alga

Vienību 

(likmju) skaits


3.pielikums
Ādažu novada pašvaldības 
22.03.2023. noteikumiem Nr. 9 
Finanšu nodaļai
Pašvaldības izpilddirektoram

Finanšu komitejai

(Izpildītājs izvēlās to adresātu, uz kuru attiecas, 21. punkts) 

Iesniegums budžeta grozījumu veikšanai _______.gada budžeta tāmē

___________________________________________________________________________
(iestādes vai struktūrvienības vai programmas nosaukums)

	EKK
	Samazinājums (-) vai
Palielinājums (+)
(EUR)
	Aktivitāte
	Paskaidrojums

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


20___.gada ____._____________     
Budžeta izpildītājs: ____________________      ____________________________________
 


      (paraksts)    


(amats, vārds, uzvārds)

Piezīme: Derīgs bez datuma un paraksta, ja iesniegts elektroniski dokumentu vadības sistēmā
4.pielikums
Ādažu novada pašvaldības 
22.03.2023. noteikumiem Nr. 9 
Ādažu novada domes Finanšu komitejai
Papildu finansējuma pieprasījums ______.gada budžeta tāmei



_____________________________________________________
(iestādes vai struktūrvienības, vai programmas nosaukums)

	Nr.
	Programma,

aktivitāte
	EKK
	Apstiprināti

finanšu

līdzekļi
(EUR)
	Izlietoti

finanšu

līdzekļi uz

___.___._____

(EUR)
	Papildu
nepieciešamais
finansējums
(EUR)
	Paskaidrojums
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20___.gada ____._____________     

Budžeta izpildītājs______________________________
(amats, vārds, uzvārds)
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