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NOTEIKUMI
Ādažos, Ādažu novadā

2023. gada 23. augustā
Nr.XX
Ādažu novada pašvaldības aktīvu pārvaldība
Izdoti saskaņā  ar 

Valsts pārvaldes iekārtas likuma 

73. panta pirmās daļas 4. punktu 

1. Noteikumi nosaka kārtību, kādā Ādažu novada pašvaldības iestādes un struktūrvienības (turpmāk – institūcijas) nodrošina aktīvu iegādi, to savlaicīgu un pareizu uzskaiti, uzturēšanu, kontroli, inventarizāciju un norakstīšanu, kā arī nosaka darbinieku atbildību un pienākumus aktīvu pārvaldībā.
2. Noteikumu mērķis ir nodrošināt aktīvu uzskaiti atbilstoši normatīvajiem aktiem.
3. Šie noteikumi neattiecās uz pašvaldības kapitālsabiedrībām.

4. Noteikumos lietotie termini un saīsinājumi:

4.1. budžets – pašvaldības kārtējā gada budžets;

4.2. Grāmatvedības organizācijas un uzskaites kārtība Ādažu novada pašvaldībā (GOUK) – iekšējo noteikumu nosaukums;
4.3. G-VEDIS – resursu vadības grāmatvedības uzskaites datorprogramma;

4.4. Iepirkumu plāns – pašvaldības centralizēto iepirkuma plāns kārtējam gadam;

4.5. iestādes – pašvaldības iestādes;
4.6. s/v – struktūrvienības;

4.7. Inventarizācijas komisija - komisija, kas veic MV inventarizāciju;

4.8. lietotājs – pašvaldības darbinieks vai amatpersona, kuras lietošanā nodotas MV;

4.9. materiāli atbildīgā persona (MAP) – pašvaldības darbinieks vai amatpersona, kas veic ar MV administrēšanu un uzraudzību saistītās darbības;

4.10. MK - Ministru kabinets;

4.11. MV - materiālās vērtības, kas tiek, uzskaitītas kā pašvaldības īpašumā esoši aktīvi;
4.12. GRN - Grāmatvedības nodaļa;

4.13. ITN – Informācijas un tehnoloģiju nodaļa;
4.14. NIN – Nekustamā īpašuma nodaļa;
4.15. CKS – Pašvaldības aģentūra “Carnikavas komunālserviss”.
5. Aktīvus iedala ilgtermiņa un apgrozāmajos aktīvos.

6. Ilgtermiņa aktīvus iedala:

6.1. nemateriālie ieguldījumi (attīstības pasākumi, datorprogrammas, licences, patenti);
6.2. ilgtermiņa finanšu ieguldījumi (līdzdalība kapitālsabiedrību kapitālā);
6.3. pamatlīdzekļi:

6.3.1. pārējie pamatlīdzekļi (transportlīdzekļi, bibliotēku fondi, dārgakmeņi, dārgmetāli un citas vērtslietas, literārie un mākslas oriģināldarbi, kultūras un mākslas priekšmeti, datortehnika, sakaru iekārtas un cita biroja tehnika, pārējie iepriekš neklasificētie pamatlīdzekļi);

6.3.2. zeme, ēkas, būves (dzīvojamās ēkas, nedzīvojamās ēkas, transporta būves, zeme zem ēkām un būvēm, kultivētā zeme, atpūtai un izklaidei izmantojamā zeme, pārējā zeme, inženierbūves, pārējais nekustamais īpašums, tehnoloģiskās iekārtas un mašīnas);

6.3.3. pamatlīdzekļu izveidošana un nepabeigtā būvniecība;
6.3.4. turējumā nodotie valsts un pašvaldību īpašumi (zeme, ēkas un būves);

6.3.5. bioloģiskie un pazemes aktīvi (pazemes aktīvi, augļu dārzi un citi regulāri ražojošu koku stādījumi, mežaudzes, pārējie bioloģiskie aktīvi);

6.3.6. ilgtermiņa ieguldījumi nomātajos pamatlīdzekļos.
7. Apgrozāmos aktīvus iedala:

7.1. krājumi (materiāli mācību u.c. mērķiem, degviela, pārējie materiāli, ilgtermiņa ieguldījumi atsavināšanai, inventārs, apģērbi, suvenīri);

7.2. īstermiņa un ilgtermiņa prasības (prasības pret pircējiem un pasūtītājiem, nākamo periodu izdevumi un avansa maksājumi par pakalpojumiem un projektiem, prasības par nodokļiem un nodevām, uzkrātie ieņēmumi, prasības pret personālu);

7.3. naudas līdzekļi (kasē, norēķinu kontos).

8. Aktīvu iegādes, uzskaites, uzturēšanas, kontroles, norakstīšanas un inventarizācijas pārvaldības process ir strukturēts un organizēts atbilstoši kārtībai, kas noteikta šo noteikumu pielikumos:

8.1. 1.pielikums - nemateriālie ieguldījumi, pamatlīdzekļi, to izveidošana un ilgtermiņa ieguldījumi nomātajos pamatlīdzekļos;

8.2. 2.pielikums - zeme, ēkas, būves un valdījumā saņemtie nekustamie īpašumi;

8.3. 3.pielikums - turējumā nodotie valsts un pašvaldību īpašumi;

8.4. 4.pielikums - bioloģiskie un pazemes aktīvi;

8.5. 5.pielikums - līdzdalība radniecīgo kapitālsabiedrību kapitālā un to aktīvi;

8.6. 6.pielikums – krājumi;

8.7. 7.pielikums – īstermiņa un ilgtermiņa prasības;

8.8. 8.pielikums – naudas līdzekļi.
9. Ar šo noteikumu spēkā stāšanos zaudē Ādažu novada domes 2015. gada 24. februāra noteikumi Nr. 4 "Ādažu novada pašvaldības aktīvu pārvaldība".
Pašvaldības domes priekšsēdētāja 





K. Miķelsone
1.pielikums

NEMATERIĀLIE IEGULDĪJUMI, PAMATLĪDZEKĻI, TO IZVEIDOŠANA UN ILGTERMIŅA IEGULDĪJUMI NOMĀTAJOS PAMATLĪDZEKĻOS
	Nr.
	Aktīva nosaukums
	iegāde
	uzskaite
	UZTURĒŠANA un kontrole
	NORAKSTĪŠANA
	inventarizācija

	1.
	1.1. 
Attīstības pasākumi un programmas

Datorprogrammas, licences

Tehnoloģiskās iekārtas

Transportlīdzekļi

Datortehnika, sakaru iekārtas un cita biroja tehnika

Pārējie iepriekš neklasificētie pamatlīdzekļi


	1.1.2. Atbildīgais un veicamās darbības:

Organizē izpilddirektors, s/v un iestāžu vadītāji, saskaņā ar kārtējā gada budžetu, tāmēm un iepirkumu plānu (ja attiecināms).

Izpilddirektora, s/v un iestāžu vadītāju rīcībai attiecībā uz iegādi ir jābūt tādai, lai manta iegūstama par iespējami zemāku cenu un jebkurai rīcībai ar MV jāatbilst ārējos normatīvajos aktos paredzētajiem mērķiem un noteiktajai kārtībai.

Pēc MV iegādes, nosaka MAP (attiecīgās s/v vai iestādes vadītājs) un nodod lietotājam.


	1.1.3. Atbildīgais un veicamās darbības:

 1.1.3.1. Pēc attaisnojuma dokumentu saņemšanas, GRN atbildīgais darbinieks veic apmaksu, MV uzskaiti un ievada G-VEDIS saskaņā ar GOUK noteikto, vienlaikus izveido pamatlīdzekļu kartiņu, norādot MV numuru, MAP un lietotāju, un sagatavo ekspluatācijā nodošanas aktu. Nolietojuma aprēķinu veic reizi mēnesī. 

1.1.3.2. Pareizai aktīvu klasifikācijas veikšanai grāmatvedības kontos, GRN atbildīgais darbinieks izvērtē katra aktīva iegādes (izveidošanas) mērķi – vai tas ir tieši paredzēts iestādes funkciju nodrošināšanai, pielietojamību, vērtību un lietderīgo lietošanas laiku atbilstoši normatīviem regulējumiem. Viena veida aktīvus ar vienādām funkcijām uzskaita vienā grāmatvedības kontā. GRN atbildīgais darbinieks iepazīstas ar iegādātā aktīva tehnisko specifikāciju, lai noteiktu: 1) vai aktīvs klasificējams kā nekustams vai kustams īpašums; 2) vai tas ir/nav atdalāms; 3) vai tam var noteikt atsevišķu uzskaites vērtību; 4) vai tā lietderīgais lietošanas laiks ir atšķirīgs no pārējā aktīva sastāvdaļu lietderīgā lietošanas laika. Pamatojoties uz iegūto informāciju un MK noteikumu Nr.87 noteikto, pašvaldībā tiek noteikts ilgtermiņa ieguldījuma uzskaitei atbilstošais grāmatvedības konts.

1.1.3.3. CKS nodrošina pašvaldības saimnieciskās darbības rezultātā iegūto jebkādu MV (dabas resursi, materiāli, u.c.) novērtēšanu un turpmākās izmantošanas mērķa noteikšanu (izlietošanu pašvaldības vajadzībām vai atsavināšanu), kā arī attaisnojuma dokumentu iesniegšanu GRN par krājumiem vai ieņēmumiem, kas uzņemami grāmatvedības uzskaitē.
	1.1.4. Atbildīgais un veicamās darbības:

1.1.4.1. Attīstības pasākumi un programmas: MAP organizē MV atjaunošanu saskaņā ar noslēgtajiem līgumiem, kārtējā budžeta gada ietvaros.
1.1.4.2. Datorprogrammas, licences: MAP organizē MV uzturēšanu un atjaunošanu saskaņā ar noslēgtajiem līgumiem, kārtējā budžeta gada ietvaros.

1.1.4.3. Tehnoloģiskās iekārtas: MAP atbild par MV uzturēšanu, veicot tehnoloģisko iekārtu remonta vai maiņas nepieciešamības izvērtējumu.
1.1.4.4. Transportlīdzekļi:

Lietotājs atbild par MV uzturēšanu un veic transportlīdzekļa remonta nepieciešamības izvērtējumu.

1.1.4.5. Datortehnika, sakaru iekārtas un cita biroja tehnika: MAP atbild par MV uzturēšanu, ITN atbildīgais darbinieks veic datortehnikas remonta vai maiņas nepieciešamības izvērtējumu pēc pašvaldības s/v vai iestāžu vadītāju pieprasījuma.
1.1.4.6. Pārējie iepriekš neklasificētie pamatlīdzekļi: MAP atbild par MV uzturēšanu, atbildīgais darbinieks veic pārējo iepriekš neklasificēto pamatlīdzekļu remonta vai maiņas nepieciešamības izvērtējumu.
1.1.4.7. s/v, iestāžu vadītāji, MAP un lietotāji ir atbildīgi par rīcību MV uzturēšanā un kontroles nodrošināšanu.
	1.1.5. Atbildīgais un darbības:

1.1.5.1. Pēc s/v vai iestāžu vadītāju pamatota iesnieguma par pamatlīdzekļu norakstīšanu (norāda utilizācijas veidu; elektropreces, datortehnika, biroja tehnikai obligāti nododama utilizācijas uzņēmumam), izpilddirektors uzdod atbildīgajai komisijai veikt iesniegumā minētā novērtēšanu.  Saskaņā ar pamatlīdzekļu inventarizācijas komisijas aktu par pamatlīdzekļu norakstīšanu vai pieaicinātā speciālista atzinuma un izpilddirektora vai domes lēmuma, GRN veic MV izslēgšanu, saskaņā ar GOUK noteikto un izslēdz MV, vienlaikus veicot atzīmi G-VEDIS pamatlīdzekļu uzskaites kartītē.

1.1.5.2. GRN pamatlīdzekļu uzskaites vērtības atzīšanu pārtrauc, ja tā tiek atsavināta (pārdota, apmainīta, ieguldīta kapitālsabiedrības pamatkapitālā, nododot bez atlīdzības) saskaņā ar izpilddirektora vai domes lēmumu.


	1.1.6. Termiņi: kārtējo inventarizāciju veic vienreiz gadā, pirms pārskata gada sagatavošanas, par MV stāvokli uz 31. decembri. Inventarizācijas norises periods varbūt triju mēnešu laikā pirms pārskata gada beigu dienas vai mēneša laikā pēc tās nosakot termiņu ar rīkojumu. 

1.1.7. Norise: Veic saskaņā ar GOUK noteikto, attiecībā uz inventarizācijas veikšanu. GRN, ievērojot izpilddirektora rīkojumā noteikto par pārskata gada slēguma inventarizācijas termiņiem un norisi, sagatavo inventarizācijas sarakstus par pašvaldības s/v un iestādēm, sadalījumā pa MAP un iesniedz rīkojumā noteiktajai inventarizācijas komisijai. Inventarizācijas komisijas priekšsēdētājs sagatavo inventarizācijas norises grafiku, saskaņo to ar MAP.  Inventarizācija tiek veikta komisijai nosakot faktisko MV daudzumu dabā - tās saskaitot atbilstoši to atrašanās vietai, MAP klātbūtnē un pārbaudot attaisnojuma dokumentus. Noslēdzot inventarizāciju, domes inventarizācijas komisijas priekšsēdētājs sagatavo inventarizācijas ziņojuma kopsavilkumu ar secinājumiem un priekšlikumiem apstiprināšanai izpilddirektoram un iesniegšanai GRN. Pēc ziņojuma saņemšanas, GRN atbildīgais darbinieks pārbauda un apkopo inventarizācijas rezultātusun veic atbilstošus grāmatojumus G-VEDIS. Gada pārskats tiek sagatavots, balstoties uz inventarizācijas datiem un inventarizācijas norises laikā pieņemtajiem lēmumiem, pēc inventarizācijas rezultātu iegrāmatošanas.

1.1.8. GRN, sadarbībā ar CKS atbildīgo darbinieku, veic pašvaldības transportlīdzekļu datu salīdzināšanu ar CSDD.

1.1.9. GRN veic pašvaldības kultūras pieminekļu datu salīdzināšanu ar Valsts kultūras pieminekļu aizsardzības inspekciju.



	1.2. 
	1.2.1. Literārie un mākslas oriģināldarbi, kultūras un mākslas priekšmeti, dārgakmeņi, dārgmetāli un citas vērtslietas
	1.2.2. Atbildīgais un veicamās darbības: 

saskaņā ar 1.1.2.punktu.
	1.2.3. Atbildīgais un veicamās darbības: 

pēc attaisnojuma dokumentu saņemšanas, GRN atbildīgais darbinieks veic apmaksu un MV uzskaiti un ievada G-VEDIS, saskaņā ar GOUK noteikto, vienlaikus izveido pamatlīdzekļu kartiņu, tajā norādot MV numuru, MAP un lietotāju. Nolietojumu literāriem un mākslas oriģināldarbiem, kultūras un mākslas priekšmetiem, dārgakmeņiem, dārgmetāliem un citām vērtslietām nerēķina.
	1.2.4. Atbildīgais un veicamās darbības:

MAP atbild par MV uzturēšanu, veicot pamatlīdzekļu remonta vai maiņas nepieciešamības izvērtējumu.

s/v, iestāžu vadītāji un MAP ir atbildīgi par rīcību MV uzturēšanā un kontroles nodrošināšanu.
	1.2.5. Atbildīgais un veicamās darbības: 

saskaņā ar 1.1.5.punktu.

	

	1.3.
	1.3.1. Pamatlīdzekļu izveidošana un nepabeigtā būvniecība
	1.3.2. Atbildīgais un veicamās darbības:

saskaņā ar 1.1.2.punktu.

Ja pašvaldība ir noslēgusi līgumu kurā, puses vienojušās par aktīva vai aktīvu kopuma būvniecību, izmaksas sākotnēji tiek uzskaitītas kontā „Pamatlīdzekļu izveidošana vai nepabeigtā būvniecība” un, nododot ekspluatācijā, tiek pārgrāmatotas uz atbilstošo kontu.  
	1.3.3. Atbildīgais un veicamās darbības:

Pēc attaisnojuma dokumentu saņemšanas, GRN atbildīgais darbinieks veic apmaksu un MV izveides uzskaiti un ievada G-VEDIS, saskaņā ar GOUK noteikto, vienlaikus izveido pamatlīdzekļu izveidošanas vai nepabeigtās būvniecības kartiņu, norādot tajā MV numuru un MAP. Līdz pamatlīdzekļa nodošanai ekspluatācijā, kartiņā uzskaita visas pamatlīdzekļu izveidošanas un būvniecības izmaksas, kā arī visas izmaksas, kas ir saistītas ar objekta pirms būvniecības apsekošanu un tehniskā projekta dokumentācijas izstrādi objektam. 

Pašvaldības līgumā par būvniecību norādītais atbildīgais darbinieks sadarbībā ar Būvvaldi pirms būves ekspluatācijas akta parakstīšanas nodrošina, ka iesniegtie dati par izmaksām, sakrīt ar domes grāmatvedības uzskaitē esošo vērtību. 
	1.3.4. Atbildīgais un veicamās darbības: 

s/v un iestāžu vadītāji un MAP ir atbildīgi par rīcību MV uzturēšanā un kontroles nodrošināšanu.
	1.3.5. Atbildīgais un veicamās darbības: 

saskaņā ar 1.1.5.punktu.


	1.3.6. Termiņi un norise:

saskaņā ar 1.1.6. un 1.1.7.punktu par kārtējo inventarizāciju.


	1.4.
	1.4.1. Bibliotēku fondi


	1.4.2. Atbildīgais un veicamās darbības: 

saskaņā ar 1.1.2.punktu.
	1.4.3. Atbildīgais un veicamās darbības:

1.4.3.1. Pēc attaisnojuma dokumentu saņemšanas, GRN atbildīgais darbinieks veic apmaksu un bibliotēkas fondu uzskaiti, un ievada tos G-VEDIS, saskaņā ar GOUK noteikto, vienlaikus izveido pamatlīdzekļu kartiņu, norādot MV numuru un MAP. Nolietojumu bibliotēku fondiem nerēķina.

1.4.3.2. MAP veic šādu detalizētu bibliotēkas fondu uzskaiti:

Bibliotēkas vadītāja organizē daiļliteratūras fondu ievadīšanu elektroniskajā kopkatalogā ALISE, vienlaicīgi veicot kataloģizēšanu, t.i. piešķirot inventāra numuru un svītrkodu, iegādes vērtību un ievadot citus parametrus, nodrošinot. 

1.4.3.3. Ādažu vidusskolas un Carnikavas pamatskolas bibliotēkas atbildīgie darbinieki veic mācību un metodiskās literatūras saņemšanas un izsniegšanas uzskaiti.
	1.4.4. Atbildīgais un veicamās darbības:

1.4.4.1. Bibliotēkas vadītāja organizē daiļliteratūras fondu sistematizēšanu, kataloģizēšanu, bibliografēšanu, izsniegšanu, uzglabāšanu un regulāru papildināšanu, saskaņā ar normatīvo aktu prasībām un bibliotēkas lietošanas noteikumiem.   Daiļliteratūras fondu kustību atspoguļo elektroniskajā kopkatalogā ALISE.

1.4.4.2. Ādažu vidusskolas un Carnikavas pamatskolas bibliotēkas atbildīgie darbinieki veic mācību un metodiskās literatūras uzturēšanu.

1.4.4.3. s/v un iestāžu vadītāji un MAP ir atbildīgi par rīcību MV uzturēšanā un kontroles nodrošināšanu.
	1.4.5. Atbildīgais un veicamās darbības:

1.4.5.1. Daiļliteratūras fondus noraksta ne retāk kā reizi gadā, saskaņā ar bibliotēkas vadītājas GRN iesniegto aktu par grāmatu izslēgšanu no uzskaites un grāmatu sarakstu un izslēgšanas pamatojumu (saturiski novecojošs, lieki dubleti, bojātas, utt.).

1.4.5.2. Ādažu vidusskolas un Carnikavas pamatskolas bibliotēkas atbildīgie darbinieki veic mācību grāmatu norakstīšanu pēc nepieciešamības, ne retāk kā ik pēc 3 gadiem, iesniedzot GRN aktu par mācību grāmatu izslēgšanu.

1.4.5.3. GRN veic bibliotēkas fondu izslēgšanu, saskaņā ar GOUK noteikto, un izslēdz MV, vienlaikus veicot atzīmi pamatlīdzekļu uzskaites kartītē.

1.4.5.4. GRN bibliotēkas fondu uzskaites vērtības atzīšanu pārtrauc, ja tā tiek atsavināta (piem., nododot bez atlīdzības) saskaņā ar izpilddirektora vai domes lēmumu.
	1.4.6. Termiņi: Ādažu vidusskolas un Carnikavas pamatskolas bibliotēkas atbildīgie darbinieki ne retāk kā reizi 8 gados veic mācību un metodiskās literatūras pilnu inventarizāciju.

1.4.7. Norise: Bibliotēkas vadītājs ne retāk kā reizi 8 gados organizē daiļliteratūras fondu krājumu pilnu inventarizāciju.

Bibliotēku krājumu inventarizāciju pa atsevišķu grāmatu nosaukumiem veic vienreiz pa 8 gadiem (par sākuma gadu uzskatāms 2021. gads), bet katru gadu inventarizācijas sarakstos norāda kopējos rādītājus, salīdzinot grāmatvedības datus ar BIS ALISES sistēmas uzskaites datiem. Inventarizāciju organizē saskaņā ar veikto rekataloģizēšanu bibliotēku fondu elektroniskajā kopkatalogā ALISE, veicot svītrkodu nolasīšanu un rezultātu integrētu atspoguļošanu ALISĒ.



	1.5.
	1.5.1. Ilgtermiņa ieguldījumi nomātajos pamatlīdzekļos;


	1.5.2. Atbildīgais un veicamās darbības:

saskaņā ar 1.1.2.punktu.

Kapitālos ieguldījumus ēkās vai citos pamatlīdzekļos (ēku rekonstrukcija, uzlabošana, atjaunošana), kas nav pašvaldības īpašumā, drīkst veikt tikai, ja tādi ieguldījumi ir atļauti īres, nomas, apsaimniekošanas līgumos, vai paredzēti investīciju projektos. 
	1.5.3. Atbildīgais un veicamās darbības: 

pēc attaisnojuma dokumentu saņemšanas, GRN atbildīgais darbinieks veic apmaksu un ievada G-VEDIS, saskaņā ar GOUK noteikto,  vienlaicīgi izveido ilgtermiņa ieguldījumus nomātajos pamatlīdzekļos kartiņu. Kapitālos ieguldījumus noraksta proporcionāli nomas līguma darbības laikam.
	1.5.4. Atbildīgais un veicamās darbības: 

s/v un iestāžu vadītāji un MAP atbild par rīcību MV uzturēšanā un kontroles nodrošināšanu.
	1.5.5. Atbildīgais un veicamās darbības: 

pašvaldība ilgtermiņa ieguldījumu nomātajos pamatlīdzekļos izdevumus atzīst proporcionāli nomas līguma termiņam, kas ir spēkā uz ieguldījuma brīdi.

	1.5.6. Termiņi un norise:

saskaņā ar 1.1.6. un 1.1.7.punktu par kārtējo inventarizāciju.


	1.6.
	1.6.1. Nomātie pamatlīdzekļi
	1.6.2. Atbildīgais un veicamās darbības: 

saskaņā ar 1.1.2.punktu.
	1.6.3. Atbildīgais un veicamās darbības:

1.6.3.1. Pēc attaisnojuma dokumentu saņemšanas, GRN atbildīgais darbinieks veic apmaksu un ievada G-VEDIS, saskaņā ar GOUK noteikto, nomātos pamatlīdzekļus reģistrē zembilancē, izdevumus atzīstot brīdī, kad tie radušies. GRN atbildīgais darbinieks, vai ilgtermiņa nomas līgums ir klasificējams kā finanšu līzings. 

1.6.3.2. Nomu klasificē kā finanšu nomu, ja tā atbilst vismaz vienam no MK noteikumu Nr.87. 299.punktā minētajiem nosacījumiem.
	1.6.4. Atbildīgais un veicamās darbības:

s/v un iestāžu vadītāji un MAP ir atbildīgi par rīcību MV uzturēšanā un kontroles nodrošināšanu.
	1.6.5. Atbildīgais un veicamās darbības:

pašvaldība izdevumus par nomātiem pamatlīdzekļiem atzīst brīdī, kad tie ir radušies.
	1.6.6. Termiņi un norise:

inventarizāciju zembilances kontiem veic saskaņā ar 1.1.6. un 1.1.7. punktu.



2.pielikums 

ZEME, ĒKAS, BŪVES UN VALDĪJUMĀ SAŅEMTIE NEKUSTAMIE ĪPAŠUMI

	Nr.
	Aktīva nosaukums
	iegāde
	uzskaite
	UZTURĒŠANA UN KONTROLE
	norakstīšana
	inventarizācija

	2.1.
	2.1.1. Dzīvojamās ēkas

Nedzīvojamās ēkas

Transporta būves

Inženierbūves

Pārējais nekustamais īpašums

	2.1.2. Atbildīgais un veicamās darbības:

Saskaņā ar 1.3.2.punktā noteikto, domes lēmumu vai MK rīkojumu.

Ja pašvaldība ir, noslēgusi līgumu, kurā puses vienojušās par aktīva vai aktīvu kopuma kapitālo remontu, tad šīs izmaksas tiek kapitalizētas un ņemtas pamatlīdzekļu uzskaitē, vienlaikus nosakot, vai lietošanas laiks tiek pagarināts.
	2.1.3. Atbildīgais un veicamās darbības:

Pēc vizētu attaisnojuma dokumentu saņemšanas GRN atbildīgais darbinieks veic apmaksu, MV uzskaiti un ievada G-VEDIS, saskaņā ar GOUK noteikto, vienlaikus izveido pamatlīdzekļu kartiņu tajā norādot MV numuru, MAP, lietotāju (ja attiecināms) un sagatavo ekspluatācijā nodošanas aktu. Nolietojuma aprēķinu veic reizi mēnesī.

NIIN atbildīgais darbinieks nodrošina ēku un būvju īpašumtiesību nostiprināšanu zemesgrāmatā.
	2.1.4. Atbildīgais un veicamās darbības:

MAP atbild par rīcību MV uzturēšanā un kontroles nodrošināšanu.
	2.1.5. Atbildīgais un veicamās darbības: 

pašvaldība ēkas uzskaites vērtības atzīšanu pārtrauc, ja tā tiek atsavināta, vai, izslēgta no uzskaites, saskaņā ar domes lēmumu. 
	2.1.6.Termiņi un norise:

saskaņā ar 1.1.6. un 1.1.7.punktu par kārtējo inventarizāciju.

GRN, sadarbībā ar NIN atbildīgo darbinieku, veic pašvaldības nekustamā īpašuma datu salīdzināšanu ar Kadastra informācijas sistēmas reģistra datiem.


	2.2.
	2.2.1. 

Zeme zem ēkām un būvēm

Atpūtai un izklaidei izmantojamā zeme

Pārējā zeme


	2.2.2. Atbildīgais un veicamās darbības:

saskaņā ar 1.1.2.punktā noteikto un domes lēmumu vai MK rīkojumu.
	2.2.3. Atbildīgais un veicamās darbības:

2.2.3.1. Pēc attaisnojuma dokumentu saņemšanas, GRN atbildīgais darbinieks veic apmaksu un MV uzskaiti un ievada G-VEDIS, saskaņā ar GOUK noteikto, vienlaikus izveido pamatlīdzekļu kartiņu tajā norādot MV numuru, MAP un sagatavo ekspluatācijā nodošanas aktu. Nolietojumu zemei nerēķina.

2.2.3.2. NN atbildīgais darbinieks nodrošina zemes īpašumtiesības nostiprināšanu zemesgrāmatā. 
	2.2.4. Atbildīgais un veicamās darbības:

MAP atbild par rīcību MV uzturēšanā un kontroles nodrošināšanu.
	2.2.5. Atbildīgais un veicamās darbības: 

pašvaldība zemes uzskaites vērtības atzīšanu pārtrauc, ja tā tiek atsavināta, vai, izslēgta no uzskaites, saskaņā ar domes lēmumu.
	2.2.6.Termiņi un norise:

saskaņā ar 1.1.6. un 1.1.7.punktu par kārtējo inventarizāciju.

GRN, sadarbībā ar NIN atbildīgo darbinieku, veic pašvaldības nekustamā īpašuma datu salīdzināšanu ar Kadastra informācijas sistēmas reģistra datiem.

	2.3.
	2.3.1. Valdījumā esošie nekustamie īpašumi 
	2.3.2. Atbildīgais un veicamās darbības:

izpilddirektors organizē darbības, saskaņā ar MK rīkojumā noteikto par nekustamā īpašuma pārņemšanu pašvaldības valdījumā.
	2.3.3. Atbildīgais un veicamās darbības:

2.3.3.1. Gadījumos, ja stājies spēkā MK rīkojums par nekustamā īpašuma pārņemšanu pašvaldības valdījumā, GRN uzskaita tos zembilancē, pamatojoties uz attiecīgu pieņemšanas un nodošanas aktu, ja tāds ir, sagatavots, vai pamatojoties uz MK rīkojumu..

2.3.3.2. NIN atbildīgais darbinieks nodrošina MK rīkojumā noteiktajā termiņā informācijas iesniegšanu Valsts zemes dienestā, lai Nekustamā īpašuma valsts kadastra informācijas sistēmā veiktu ierakstus par nekustamo īpašumu vai tā daļu tiesisko valdītāju.
	2.3.4. Atbildīgais un veicamās darbības: 

īstenojot valdījuma tiesības, MAP ievēro MK rīkojumā pašvaldībai noteiktās tiesības, mērķus un pienākumus.
	2.3.5. Atbildīgais un veicamās darbības: 

pašvaldība izslēdz no zembilances, pēc MK rīkojuma par valdījuma tiesību izbeigšanu stāšanās spēkā. 
	2.3.6. Termiņi un norise:

2.3.6.1. saskaņā ar 1.1.6. un 1.1.7.punktu par kārtējo inventarizāciju.
2.3.6.2. GRN, sadarbībā ar NIN atbildīgo darbinieku, veic pašvaldības nekustamā īpašuma datu salīdzināšanu ar Kadastra informācijas sistēmas reģistra datiem.



3.pielikums 

TURĒJUMĀ NODOTIE VALSTS UN PAŠVALDĪBU ĪPAŠUMI

	Nr.
	Aktīva nosaukums
	NODOŠANA
	uzskaite
	UZTURĒŠANA UN KONTROLE
	norakstīšana
	inventarizācija

	3.1.
	3.1.1. Turējumā nodotā valsts un pašvaldību zeme

Turējumā nodotās valsts un pašvaldību ēkas un būves


	3.1.2. Atbildīgais un veicamās darbības: 

par pašvaldības nekustamā īpašuma nodošanu turējumā kapitālsabiedrībām lēmumu pieņem dome.
	3.1.3. Atbildīgais un veicamās darbības:
3.1.3.1. Pēc attaisnojuma dokumentu saņemšanas GRN atbildīgais darbinieks veic uzskaiti, saskaņā ar GOUK noteikto.

3.1.3.2. Veicot kapitālos ieguldījumus nekustamajos īpašumos, kas nodoti turējumā kapitālsabiedrībām, GRN palielina to sākotnējo vērtību par pašvaldības kapitālo ieguldījumu daļu.
	3.1.4. Atbildīgais un veicamās darbības:

kapitālsabiedrību valdes locekļi un MAP atbild par rīcību MV uzturēšanā un kontroles nodrošināšanu.
	3.1.5. Atbildīgais un veicamās darbības:

pašvaldība nekustamā īpašuma uzskaites vērtības atzīšanu pārtrauc, ja tā tiek atsavināta vai izslēgta no uzskaites saskaņā ar domes lēmumu. 
	3.1.6. Termiņi un norise:

saskaņā ar 1.1.6. un 1.1.7.punktu par kārtējo inventarizāciju.



4.pielikums

BIOLOĢISKIE UN PAZEMES AKTĪVI

	Nr.
	Aktīva nosaukums
	iegāde
	uzskaite
	UZTURĒŠANA UN KONTROLE
	norakstīšana
	inventarizācija

	4.1.
	4.1.1. Pazemes aktīvi


	4.1.2. Atbildīgais un veicamās darbības:

4.1.2.1. Par pazemes aktīvu iegūšanu īpašumā lēmumu pieņem dome.

4.1.2.2. Izpilddirektora, s/v un iestāžu vadītāju rīcībai attiecībā uz iegādi ir jābūt tādai, ka pazemes aktīvi iegūstami īpašumā vai lietošanā par iespējami zemāku cenu un jebkurai rīcībai ar pazems aktīviem jāatbilst ārējos normatīvajos aktos paredzētajiem mērķiem, kā arī normatīvajos aktos noteiktajai kārtībai.
	4.1.3. Atbildīgais un veicamās darbības: 

4.1.3.1. Pašvaldība uzskaita izpētītus minerālo atradņu krājumus, kas atrodas zem zemes virsmas un ir ekonomiski izmantojami, ņemot vērā pašreizējo tehnoloģiju un cenas.

4.1.3.2. Pēc attaisnojuma dokumentu saņemšanas GRN atbildīgais darbinieks veic uzskaiti, saskaņā ar GOUK noteikto.

4.1.3.3. Pazemes aktīvu vērtība tiek samazināta par izstrādāto pazemes aktīvu vērtību uz GRN iesniegto attaisnojuma dokumentu pamata.

4.1.3.4. CKS vai NIN (pēc piekritības) atbildīgais darbinieks nodrošina pazemes aktīvu īpašuma tiesību reģistrēšanu un izstrādes gadījumā nepieciešamo licenču saņemšanu.
	4.1.4. Atbildīgais un veicamās darbības: 

MAP atbild par rīcību MV uzturēšanā un kontroles nodrošināšanu.

	4.1.5. Atbildīgais un veicamās darbības:

pašvaldība pazemes aktīvu uzskaites vērtības atzīšanu pārtrauc, ja tā tiek atsavināta vai izslēgta no uzskaites saskaņā ar domes lēmumu.
	4.1.6. Termiņi un norise: 4.1.6.1. pazemes aktīvu inventarizāciju veic saskaņā ar 1.1.6. un 1.1.7. punktu par kārtējo inventarizāciju.
4.1.6.2. inventarizācijas laikā pazemes aktīvus komisija novērtē vizuāli, apskatot dabā.

4.1.6.3. pašvaldība pazemes aktīvu pārvērtēšanu veic ne retāk kā reizi 5 gados, pieaicinot sertificētus speciālistus.
4.1.6.4. GRN, sadarbībā ar CKS vai NIN (pēc piekritības) atbildīgo darbinieku, veic pašvaldības datu salīdzināšanu ar valsts reģistriem.

	4.2.
	4.2.1. Mežaudzes
	4.2.2. Atbildīgais un veicamās darbības:

4.2.2.1. Par mežaudžu iegūšanu īpašumā lēmumu pieņem dome.

4.2.2.2. Izpilddirektora, s/v un iestāžu vadītāju rīcībai attiecībā uz iegādi ir jābūt tādai, lai mežaudzes iegūstamas īpašumā vai lietošanā par iespējami zemāku cenu un jebkurai rīcībai ar mežaudzēm jāatbilst ārējos normatīvajos aktos paredzētajiem mērķiem, kā arī normatīvajos aktos noteiktajai kārtībai.
	4.2.3. Atbildīgais un veicamās darbības: 
4.2.3.1. Pēc attaisnojuma dokumentu saņemšanas, GRN atbildīgais darbinieks veic uzskaiti saskaņā ar GOUK noteikto.

4.2.3.2. Saņemot izziņu no Valsts meža dienesta par mežaudžu vērtību, katru gadu GRN atbildīgais darbinieks veic grāmatojumu atbilstoši izziņas datiem par mežaudžu vērtības izmaiņām.

4.2.3.3. NIN atbildīgais darbinieks nodrošina mežaudžu reģistrēšanu Valsts meža dienestā un izstrādes gadījumā nepieciešamo licenču saņemšanu.

4.2.3.4. CKS nodrošina saimnieciskās darbības mežaudzēs (koku ciršana) rezultātā iegūto MV novērtēšanu un turpmākās izmantošanas mērķa noteikšanu (izlietošana pašvaldības vajadzībām vai atsavināšana), kā arī attaisnojuma dokumentu iesniegšana GRN par krājumiem vai ieņēmumiem, kas uzņemami  grāmatvedības uzskaitē.
	4.2.4. Atbildīgais un veicamās darbības: 

MAP atbild par rīcību MV uzturēšanā un kontroles nodrošināšanu.

	4.2.5. Atbildīgais un veicamās darbības:

pašvaldība mežaudžu uzskaites vērtības atzīšanu pārtrauc, ja tā tiek atsavināta vai izslēgta no uzskaites saskaņā ar domes lēmumu.
	4.2.6. Termiņi un norise:

4.2.6.1. meža pilnu inventarizāciju veic reizi 20 gados, pēc pašvaldības apstiprināta inventarizācijas plāna.

4.2.6.2. GRN, sadarbībā ar NIN atbildīgo darbinieku, veic pašvaldības datu salīdzināšanu ar Valsts meža dienestu.



	4.3.
	4.3.1. Pārējie bioloģiskie aktīvi (koki un ilggadīgie stādījumi)
	4.3.2. Atbildīgais un veicamās darbības: 

saskaņā ar 1.1.2.punktu.

	4.3.3. Atbildīgais un veicamās darbības:

4.3.3.1. Pašvaldība līdz bioloģisko aktīvu novērtēšanai grāmatvedības uzskaitē nodrošina aktīvu uzskaiti daudzuma vienībās.

4.3.3.2. Pēc attaisnojuma dokumentu saņemšanas, GRN atbildīgais darbinieks veic uzskaiti saskaņā ar GOUK noteikto.

4.3.3.3. Bioloģiskajiem aktīviem nolietojumu nerēķina.

4.3.3.4. Pašvaldības ainavu arhitekts nodrošina koku un ilggadīgo stādījumu novērtēšanu, atbilstoši iekšējiem noteikumiem attiecībā uz koku un ilggadīgo stādījumu uzskaiti, vērtēšanu un nodarīto zaudējumu vērtības noteikšanas kārtību.
	4.3.4. Atbildīgais un veicamās darbības: 

MAP atbild par rīcību MV uzturēšanā un kontroles nodrošināšanu.

	4.3.5. Atbildīgais un veicamās darbības:

pašvaldība koku un ilggadīgo stādījumu uzskaites vērtības vai daudzumu atzīšanu pārtrauc, un tā tiek izslēgta no uzskaites uz domes lēmumu pamata.
	4.3.6. Termiņi un norise:

4.3.6.1. pašvaldība koku un ilggadīgo stādījumu inventarizāciju veic saskaņā ar 1.1.6. un 1.1.7. punktu par kārtējo inventarizāciju.

4.3.6.2. augošu koku pārvērtēšanu veic ne retāk, kā reizi 10 gados.




5.pielikums

LĪDZDALĪBA RADNIECĪGO KAPITĀLSABIEDRĪBU KAPITĀLĀ UN TO AKTĪVI

	Nr.
	Aktīva nosaukums
	iegāde
	uzskaite
	PĀRRAUDZĪBA UN KONTROLE
	pārdošana
	inventarizācija

	5.1.
	5.1.1.

Radniecīgās kapitālsabiedrības (pieder 50% vai vairāk no kapitāla)
Pārējie ilgtermiņa finanšu ieguldījumi (pieder līdz 20% no kapitāla)

	5.1.2. Atbildīgais un veicamās darbības:

Lēmumu par pašvaldības līdzdalības iegūšanu vai izšķirošās ietekmes iegūšanu, izmaiņām, pārvērtēšanu vai izbeigšanu kapitālsabiedrībā pieņem dome atbilstoši normatīvo aktu prasībām. 
	5.1.3. Atbildīgais un veicamās darbības: 

pēc attaisnojuma dokumentu saņemšanas, GRN atbildīgais darbinieks veic ilgtermiņa ieguldījumu uzskaiti, saskaņā ar GOUK noteikto.
	5.1.4. Atbildīgais un veicamās darbības: 

kapitālsabiedrību pārvaldības kārtība ir noteikta pašvaldības noteikumos par pašvaldības kapitālsabiedrību pārvaldību.
	5.1.5. Atbildīgais un veicamās darbības: 

lēmumu par pašvaldības kapitāldaļu pārdošanu pieņem dome atbilstoši normatīvo aktu prasībām. 
	5.1.6. Termiņi un norise:

Pašvaldība ilgtermiņa ieguldījumu inventarizāciju veic saskaņā ar 1.1.6. un 1.1.7. punktu par kārtējo inventarizāciju.
GRN atbildīgais darbinieks, sadarbībā ar kapitālsabiedrību atbildīgo darbinieku veic kapitāldaļu salīdzināšanu ar Uzņēmuma reģistra datiem un kapitālsabiedrību reģistrācijas dokumentiem.


6.pielikums

KRĀJUMI

	Nr.
	Aktīva nosaukums
	iegāde
	uzskaite
	UZTURĒŠANA un kontrole
	NORAKSTĪŠANA
	inventarizācija

	6.1.
	6.1.1. 

Materiāli mācību, zinātniskiem u.c. mērķiem;

Pārējie materiāli;

Inventārs;

Apģērbi;
Suvenīri
	6.1.2. Atbildīgais un veicamās darbības: 

saskaņā ar 1.1.2.punktu.


	6.1.3. Atbildīgais un veicamās darbības: 

6.1.3.1. Pēc attaisnojuma dokumentu saņemšanas, GRN atbildīgais darbinieks veic krājumu uzskaiti saskaņā ar GOUK noteikto, nodrošinot G-VEDIS krājumu analītisko uzskaiti pēc nosaukuma, daudzuma mērvienībās (natūrā), izsniegšanu un izlietošanu.

6.1.3.2. Pašvaldībai izstrādājot aktīvus, CKS nodrošina attaisnojuma dokumentu iesniegšanu GRN, nodrošinot iegūto krājumu uzskaiti grāmatvedībā, krājumu sastāvā.
	6.1.4. Atbildīgais un veicamās darbības: 

iestāžu un s/v vadītāji atbild par rīcību krājumu uzturēšanā, krājumu izlietojuma kontroles nodrošināšanā un attaisnojuma dokumentu sagatavošanā.
	6.1.5. Atbildīgais un veicamās darbības: 

pašvaldības krājumus noraksta faktiskajos izdevumos, pamatojoties uz iestāžu vai s/v vadītāju iesniegto norakstīšanas aktu, kurā norādīts izlietojuma pamatojums un daudzuma mērvienībās.
	6.1.6. Termiņi un norise: 

saskaņā ar 1.1.6. un 1.1.7. punktu par kārtējo inventarizāciju.

	6.2.
	6.2.1. Degviela


	6.2.2. Atbildīgais un veicamās darbības: 

saskaņā ar 1.1.2.punktu un domes lēmumiem.
	6.2.3. Atbildīgais un veicamās darbības: 

pēc attaisnojuma dokumentu saņemšanas, GRN atbildīgais darbinieks veic degvielas iegādes uzskaiti, saskaņā ar GOUK noteikto.
	6.2.4. Atbildīgais un veicamās darbības: 

pašvaldības iestāžu un s/v vadītāji atbild par rīcību degvielas krājumu uzturēšanā, izlietojuma kontroles nodrošināšanā, attaisnojuma dokumentu sagatavošanā, ievērojot pašvaldības noteikumus par autotransporta izmantošanu.
	6.2.5. Atbildīgais un veicamās darbības: 

GRN atbildīgais darbinieks izlietoto degvielu noraksta faktiskajos izdevumos, pamatojoties uz autotransportu un laivu vadītāju iesniegtajām maršruta lapām un citiem attaisnojuma dokumentiem. 
	6.2.6. Termiņi un norise: 

saskaņā ar 1.1.6. un 1.1.7. punktu par kārtējo inventarizāciju.



	6.3.
	6.3.1. Ilgtermiņa ieguldījumi atsavināšanai


	6.3.2. Atbildīgais un veicamās darbības: 

saskaņā ar 1.1.2.punktu vai domes lēmumu.
	6.3.3. Atbildīgais un veicamās darbības: 

6.3.3.1. Pēc attaisnojuma dokumentu saņemšanas GRN atbildīgais darbinieks veic ilgtermiņa ieguldījumu atsavināšanai uzskaiti, saskaņā ar GOUK noteikto.

6.3.3.2. Atsavināšanai paredzētiem ilgtermiņa ieguldījumiem nolietojumu nerēķina.
	6.3.4. Atbildīgais un veicamās darbības: 

MAP atbild par rīcību MV uzturēšanā un kontroles nodrošināšanu.
	6.3.5. Atbildīgais un veicamās darbības: 

GRN atbildīgais darbinieks atsavinātos ilgtermiņa ieguldījumus izslēdz no uzskaites pēc to atsavināšanas, pamatojoties uz attaisnojuma dokumentiem, saskaņā a GOUK noteikto.
	6.3.6.Termiņi un norise: 

saskaņā ar 1.1.6. un 1.1.7. punktu par inventarizāciju.


7.pielikums

ĪSTERMIŅA UN ILGTERMIŅA PRASĪBAS
	Nr.
	Aktīva nosaukums
	uzskaite
	kontrole
	NORAKSTĪŠANA
	Uzkrājumu veidošana
	inventarizācija

	7.1.
	7.1.1. 

Prasības pret pircējiem un pasūtītājiem;

Prasības par nodokļiem un nodevām un citiem maksājumiem budžetos;

Prasības pret personālu;

Nākamo periodu izdevumi un avansa maksājumi par pakalpojumiem un projektiem
	7.1.2. Atbildīgais un veicamās darbības: 

7.1.2.1. Pašvaldības prasības pret citām fiziskām vai juridiskām personām rodas:
1) sniedzot pašvaldības pakalpojumu un nesaņemot samaksu par to saskaņā ar pašvaldības rēķinu, paziņojumu vai citu dokumentu, kas apliecina pakalpojuma saņemšanu;

2) veicot avansa maksājumus par precēm vai pakalpojumiem vai izsniedzot darbiniekiem avansus saimnieciskiem izdevumiem;

3) par pārmaksātajiem nodokļiem.
7.1.2.2. GRN atbildīgie darbinieki veic rēķinu un paziņojumu par nodokļiem sagatavošanu un nosūtīšanu, balstoties uz līgumiem, lēmumiem un nekustamā īpašuma nodokļa sistēmas (NINO) uzskaites datiem, nodrošinot analītisku debitoru uzskaiti saskaņā ar grāmatvedības uzskaites kārtībā noteikto.

7.1.2.3. GRN atbildīgie darbinieki reizi ceturksnī veic parādu analīzi sadalījumā pa parāda vecumu (dienām) un iesniedz informāciju izpilddirektoram, atbildīgo iestāžu un struktūrvienību vadītājiem tālākai rīcībai un parāda piedziņas organizēšanai.

7.1.2.4. Gada pārskatā aprēķināto kavējuma naudu par nekustamā īpašuma nodokļa parādiem GRN uzrāda zembilancē. 
	7.1.3. Atbildīgais un veicamās darbības: 

iestāžu un s/v vadītāji un darbinieki atbild par rīcību debitoru parādu kontroles nodrošināšanā un rīcībā ar debitoru parādiem, saskaņā ar amata aprakstos noteikto.

	7.1.4. Atbildīgais un veicamās darbības: 

bezcerīgos debitoru parādus GRN atbildīgais darbinieks noraksta no uzskaites, saskaņā ar domes lēmumu.
	7.1.5. Atbildīgais un veicamās darbības: 

GRN atbildīgie darbinieki pārskata perioda beigās izvērtē prasības un samaksātos avansus un uzskaita tos par nedrošiem (šaubīgiem), ja:

1)
prasību apmaksas vai avansu nosacījumu izpildes termiņš ir nokavēts vairāk nekā 90 dienas;

2) pret debitoru ir ierosināta lieta par maksātnespēju;

3) pašvaldība ir pieņēmusi lēmumus par bezmantinieka mantas parādu dzēšanu;

4) pašvaldība ir nosūtījusi debitora parādu tiesu izpildītājiem parādu piedziņai u.c. gadījumos.

GRN atbildīgais darbinieks aprēķina un veido uzkrājumus šaubīgiem debitoriem GOUK noteiktajā kārtībā un apmērā.
	7.1.6. Termiņi un norise:

7.1.6.1. Inventarizāciju veic saskaņā ar 1.1.6. un 1.1.7. punktu.

7.1.6.2. Inventarizācijas komisija debitoru prasību pamatsummas inventarizē, to apjomu pārbaudot saskaņā ar attaisnojuma dokumentiem (salīdzināšanas aktiem, nekustamā īpašuma NINO programmas uzskaites datiem u.c. dokumentiem). 


8.pielikums

NAUDAS LĪDZEKĻI

	Nr.
	Aktīva nosaukums
	uzskaite
	kontrole
	inventarizācija

	8.1.
	8.1. Naudas līdzekļi kasē
	8.1.2. Atbildīgais un veicamās darbības:

8.1.2.1. GRN atbildīgais darbinieks veic skaidras naudas līdzekļu uzskaiti saskaņā ar grāmatvedības uzskaites kārtībā noteikto, grāmatvedības uzskaites programmā G-VEDIS nodrošinot, ka tiek atvērts atsevišķs analītiskais konts un nodrošināta analītiskā uzskaite katrai skaidras naudas līdzekļu iekasēšanas (turēšanas) vietai.

8.1.2.2. Pašvaldības skaidras naudas līdzekļu iekasēšanas (turēšanas) vietās kur nav Valsts ieņēmumu dienestā reģistrēts kases aparāts, atbildīgais darbinieks sagatavo un izsniedz darījuma kvīti, stingrās uzskaites kvīšu grāmatiņas kvīti, Valsts ieņēmumu dienestā reģistrētas biļetes.
8.1.2.3. Pašvaldība skaidrās naudas iekasēšanas (turēšanas) vietas un skaidras naudas glabāšanas limiti un termiņi ir noteikti GOUK.
	8.1.3. Atbildīgais un veicamās darbības: 

iestāžu un s/v vadītāji un darbinieki atbild par rīcību skaidras naudas līdzekļu kontroles nodrošināšanā un rīcībā, saskaņā ar amata aprakstos noteikto
	8.1.4. Termiņi un norise:

saskaņā ar 1.1.6. un 1.1.7. punktu par kārtējo inventarizāciju un pašvaldības noteikumiem GOUK. 



	8.2.
	8.2. Naudas līdzekļi norēķinu kontos
	8.2.1. Atbildīgais un veicamās darbības:

8.2.1.1. Domes priekšsēdētājs vai izpilddirektors atver atsevišķus norēķinu kontus Valsts kasē atsevišķi katram finansējuma veidam ieņēmumu un izdevumu veikšanai.  

8.2.1.2. Norēķinu kontus komercbankās, Latvijas Pastā pamatā izmanto ieņēmumu, nodokļu un nodevu iekasēšanai un skaidras naudas iemaksas veikšanai. Pašvaldības līgumos ar komercbankām un Latvijas Pastu atrunā, ka pašvaldības ieņēmumu pārskaitīšanu no noteiktajiem kontiem uz Valsts kases pamatkontu komercbankas un Latvijas Pasts veic ne retāk kā vienu reizi mēnesī. 

8.2.1.3. GRN atbildīgais darbinieks veic bezskaidras naudas līdzekļu uzskaiti saskaņā ar grāmatvedības uzskaites kārtībā noteikto, grāmatvedības uzskaites programmā G-VEDIS nodrošinot, ka tiek atvērts atsevišķs analītiskais konts un nodrošināta analītiskā uzskaite katram bezskaidras naudas līdzekļu kontam Valsts kasē, komercbankā vai Latvijas pastā.
	8.2.3. Atbildīgais un veicamās darbības: 

Valsts kases, komercbanku un Latvijas pastā reģistrētās pašvaldības paraksttiesīgās personas un GRN atbildīgie darbinieki nodrošina kontroli par darbinieku rīcību ar bezskaidras naudas līdzekļiem.
	8.2.4. Termiņi un norise:

saskaņā ar 1.1.6. un 1.1.7. punktu par kārtējo inventarizāciju.
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