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PROJEKTS uz 12.06.2023.

Vēlamais izskatīšanas laiks: FK 21.06.2023.

Domē 28.06.2023.

Sagatavotājs un ziņotājs: Anita Snigireva
NOTEIKUMI

Ādažos, Ādažu novadā

2023. gada 28.jūnijā


                                        Nr. «DOKREGNUMURS»
Par reprezentācijas un pasākumu organizēšanas izdevumu uzskaiti
Izdoti saskaņā  ar 
Valsts pārvaldes iekārtas likuma 
73. panta pirmās daļas 4. punktu
1. Noteikumi nosaka kārtību, kādā Ādažu novada pašvaldības iestādes un struktūrvienības (turpmāk – institūcijas) nodrošina reprezentācijas un pasākumu organizēšanas izdevumu uzskaiti.
2. Noteikumu mērķis ir nodrošināt normatīvajiem aktiem atbilstošu reprezentācijas un pasākumu izdevumu izlietojumu.
3. Reprezentācijas izdevumi ir institūciju izdevumi: 
3.1. prestiža veidošanai un uzturēšanai sabiedrībā pieņemto standartu līmenī, t.sk., pašvaldību reprezentējošu priekšmetu izgatavošanai (ģerboni, logo, vai citu raksturīgu informāciju saturoši priekšmeti – pildspalvas, kalendāri, krūzes, u.c., apbalvojumu vai dāvanu izgatavošana), kā arī bezalkoholisku atspirdzinošu dzērienu un uzkodu iegādei pašvaldības viesiem, partneriem, klientiem, u.tml.;
3.2. konferenču, semināru, institūcijas svētku un nozīmīgu lietišķu tikšanos organizēšanai (telpu noma, ēdināšanas pakalpojumi, informatīvie materiāli, telpu noformēšana, u.c.);
3.3. delegāciju un atsevišķu personu uzņemšanai un amatpersonu vizītēm, t.sk., uzņemšanas, viesnīcu un transporta pakalpojumiem, ja viesus uzņem par pašvaldības līdzekļiem;
3.4. grāmatu un citu iespieddarbu, suvenīru, ziedu, telpu un galda noformēšanas priekšmetu iegādei, telpu nomai, u.c.
4. Par reprezentācijas izdevumiem nav uzskatāmi izdevumi: 
4.1. institūciju apkārtējās teritorijas sakopšanai, jo šādus izdevumus attiecina uz institūciju saimniecisko darbību;
4.2. tieša labuma gūšanai pašvaldības darbiniekiem, jo šādus izdevumus iespējams personificēt, piemērojot iedzīvotāju ienākuma nodokļa normas.
5. Pasākumu izdevumi ir izdevumi:
5.1. institūcijas prestiža veidošanai un uzturēšanai sabiedrībā pieņemto standartu līmenī, ietverot izdevumus publisku konferenču, valsts svētku, iestādes jubileju, u.c. pasākumu rīkošanai;
5.2. sabiedrībai pieejamu kultūras, sporta vai atpūtas pasākumu rīkošanai;
5.3. izdevumi pašvaldības pārstāvniecības nodrošināšanai valsts nozīmes kultūras vai sporta notikumos (Dziesmu un deju svētki, Latvijas olimpiāde, u.c.).
6. Plānojot reprezentācijas līdzekļu izlietošanu un veicot to norakstīšanu:
6.1. katram atsevišķam pasākumam vai pasākumu grupai institūcijas vadītājs sagatavo izdevumu tāmi, iekļaujot visus ar tā izpildi saistītos izdevumus (1. pielikums), ko saskaņo ar Finanšu nodaļas vadītāju un ko paraksta institūcijas vadītājs;

6.2. ievēro, ka reprezentācijas izdevumi bija iekļauti institūcijas budžeta gada izdevumos;
6.3. iesniedz precizētu tāmi, ja tas nepieciešams, vai ja izdevumi pārsniedza plānotos;
6.4. par pasākumu atbildīgā persona attiecīgi noformē aktu, ko pievieno grāmatvedības attaisnojuma dokumentiem (preču pavadzīmes, rēķini, čeki);
6.5. ja par pasākuma rīkošanu atbildīgā persona iesniedz Finanšu nodaļā apmaksai vienlaikus visus rēķinus–pavadzīmes par pasākumu un tie atbilst apstiprinātajai tāmei, tad var sagatavot aktu–pārskatu (2. pielikums) par pasākuma izdevumu norakstīšanu, norādot informāciju, par pasākuma mērķiem un norisi;
6.6. ja pasākuma nodrošināšanas izdevumiem ir dažādi apmaksas termiņi, tad pie katra rēķina/pavadzīmes pievieno aktu par izdevumu norakstīšanu, bet pasākuma noslēgumā iesniedz Finanšu nodaļā aktu–pārskatu (2. pielikums), apkopojot visus izdevumus, kā norādot informāciju par pasākuma mērķiem un norisi;

6.7. institūciju vadītāja apstiprināto pasākuma izdevumu aktu–pārskatu (ja attiecināms), par pasākumu atbildīgā persona iesniedz Grāmatvedības nodaļā divu nedēļu laikā pēc pasākuma.
7. Pasākuma plānotā izdevumu tāme un pasākuma izdevumu pārskats glabājas piecus gadus, saskaņā ar pašvaldības lietu nomenklatūru.

8. Noteikumi stājas spēkā 2023. gada 1. jūlijā.
9. Ar šo noteikumu spēkā stāšanu spēku zaudē:

9.1. Ādažu novada domes 2016. gada 28. jūnija noteikumi Nr. 6/2016 “Par delegāciju un atsevišķu personu uzņemšanas, amatpersonu pasākumu organizēšanas un reprezentācijas izdevumiem”.

9.2. Carnikavas novada domes 2015. gada 18. marta noteikumus „Noteikumi par reprezentācijas izdevumu uzskaites un norakstīšanas kārtību”.
      Pašvaldības domes priekšsēdētāja 




Karīna Miķelsone
1.pielikums

Iestādes nosaukums
Apstiprinu

…………………………..

Amats

……………………………………..

vārds, uzvārds, datums

Pasākuma plānotā izdevumu tāme 

20.... .gada .... . ........................ 

................................................................................................................................................





     (pasākuma nosaukums, rīkošanas datums)

................................................................................................................................................

Plānotie izdevumi:
	Nr.p.k
	Preces vai pakalpojuma nosaukums
	Daudzums 
(svara, tilpuma mērvienības, gab.)
	Plānotās izmaksas EUR

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	Kopā
	


Tāmi sagatavoja:
...............................................
  .................................   ............................................   …………


(amats)
                                         (paraksts)

(vārds, uzvārds)
  (datums)

SASKAŅOTS:

____________________      _______________    ___________

(amats)


          (vārds, uzvārds) 
(datums)

2.pielikums

Iestādes nosaukums

Apstiprinu

…………………………..

Amats

……………………………………

vārds, uzvārds, datums

Pasākuma izdevumu akts - pārskats 

20___ .gada _____ . ____________________

Pasākuma nosaukums:..................................................................................................................

Pasākuma rīkošanas datums:
 20___ .gada _____ . ____________________
Pasākuma rīkošanas vieta:...........................................................................................................

Pasākuma rīkošanas mērķis:........................................................................................................

Dalībnieku skaits: .......................................................................................................................
Pasākuma organizēšanai veiktie darījumi:

	Nr.

p.k.
	Rēķina, preču pavadzīmes, līguma Nr. un datums
	Preces vai pakalpojuma sniedzējs


	Iegādātā prece vai pakalpojums
	Daudzums (svara, tilpuma mērvienības, gab.)
	Izdevumu summa

EUR



	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Kopā
	


Pārskatu sagatavoja:
...............................................
  .................................  .....................................   ………………

(amats)


       
 (paraksts)
      (vārds, uzvārds)
          (datums)

SASKAŅOTS

____________________    _______________    ___________

              (amats)

(vārds, uzvārds)         (datums)
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