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AdaZu novada pasvaldibas darba reglaments

Izdots pamatojoties uz Pasvaldibu likuma
50. panta otro dalu

|. Visparigie jautajumi
1. Sis reglaments nosaka Adazu novada pa$valdibas domes darba organizaciju, domes un
komiteju sézu norises un to darba organizatoriskas un tehniskas apkalposanas, ka ar1

privato tiesibu ligumu noslégsanas un iek$€jo normativo aktu izdosanas kartibu un citus
Pasvaldibu likuma noteiktos jautajumus.

2. Domes izveidoto institiiciju - komisiju, konsultativo padomju un darba grupu darba
organizatoriskas un tehniskas apkalposanas kartibu nosaka domes Iémumos un institiiciju
nolikumos.

I1. Domes darba organizacija
Domes darbs notiek domes sédés un komiteju sédes.

Sédes darba kartiba, domes lémumu un normativo aktu projekti, zinojumi, prezentacijas un
citi izzinas materiali ir pieejami domes deputatiem $aja reglamenta noteikta kartiba vismaz
tris darbdienas pirms kart€jas sedes un vismaz tris stundas pirms arkartas sédes.

5. Seédes japiedalas paSvaldibas izpilddirektoram, Centralas parvaldes Juridiskas un
iepirkumu nodalas, ka arT FinanSu nodalas vaditajam vai vigu aizvietotajiem, zinotajiem
par sédes darba kartibas jautajumiem un protokolétajam. FinanSu komitejas un domes
sédes piedalas Sabiedrisko attiecibu nodalas vaditajs vai vina norikots parstavis. Attistibas
komitejas s€d€ izpilddirektora vieta piedalas vina vietnieks.

6. Jadeputats nevar piedalities s€dg, tad vinam l1dz s€des sakumam japazino sédes vaditajam
vai protokolétajam par neierasanas iemesliem, pretgja gadijuma prombiitne tiek atzita par
neattaisnotu.

7. S&zu norisei deputati izmanto tadu datortehniku, viedtalrunus un paSvaldibas dokumentu
vadibas sistému (turpmak — DVS), kas nodroSina elektronisku piekluvi sézu materialiem,
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ka art atklatu balsoSanu. Piekluvi DVS nodro$ina deputatam individuali izsniegts unikals
"Lietotaja vards" un "Parole", ko aizliegts nodot citam personam.

Deputats registré DVS savu dalibu s€dé. Atstajot sédi, deputats izrakstas no DVS, pretgja
gadijuma sédes vaditajs izraksta deputatu no DVS (dalibas seédg€). Atgriezoties s€des norises
vieta, deputats atkartoti registré DVS savu dalibu sedg.

BalsoSana sédés ir atklata. Katra deputata autentifikacijai un balsojuma atklatumam var
izmantot elektroniskas balsosanas riku DVS, iznemot, ja normativie akti nosaka citu
balsoSanas kartibu.

Ja, atklati balsojot, deputats ir kludijies, vinam par to japazino s€des vaditajam pirms
balsoSanas rezultatu pazinoSanas, pret€ja gadijuma balsojuma izmainas nenem vera.

Atseviskos gadijumos s€des vaditajs var noteikt balsosanu mutiski, piem&ram, balsojot par
deputatu, darbinieku un zinotaju priekslikumiem, par lémumu kada ta dala, ka art DVS
darbibas Tslaiciga trauc@juma gadijuma, un deputats nekav€joties pazino par savu
balsojumu mutiski vai elektroniski uz pasvaldibas oficialo adresi. Katra mutiska balsojuma
gaita deputats nosauc savu uzvardu un pazino savu balsojumu ("par", "pret", "atturas") vai
ar1 pazino, ka nepiedalas balsojuma, nosaucot iemeslu. Ja DVS darbibas traucgjuma dél
deputatam neizdodas atkartoti pieslégties DVS 5 (piecu) mintsu laika, deputats tiek

uzskatits par klatneesosu.

Deputats var nepiedalities balsoSana tikai normativajos aktos paredzgtajos gadijumos,
pirms balsoSanas informgjot s€des vaditaju par nepiedaliSanas motiviem, par ko tiek veikts
ieraksts sédes protokola. Ja, nemot vera $adus ierobezojumus, deputats nevar piedalities
lémuma pienemsana kadai no dalam, deputats par to pazino s€des vaditdjam un var balsot
par lémuma dalam 11. punkta noteiktaja kartiba. S€des protokola tiek veikts ieraksts par
dalita balsojuma rezultatiem.

Ja jautajums tiek izskatits slegta sede vai tas dala, s€d€ piedalas deputati, protokol&tajs un
zinotaji par izskatamajiem jautdjumiem, un taja nedrikst veikt audio un audiovizualos
lerakstus, iznemot s€des protokoléSanas noliika. Citu personu dalibas nepiecieSamibu
nosaka s€des vaditajs. Protokol&tajs sédes sakuma parbauda, vai sédei nav pieslégusas
nepiederoSas personas. S€des dalibniekiem ir aizliegts izmantot un izplatit sédes laika
ieglito informaciju.

Katrs deputats personigi atbild par vinu riciba esoSo dokumentu kopiju, sanemto
dokumentu elektronisko versiju vai audio vai audiovizualo ierakstu izmantoSanu vienigi
amata pienakumu veikSanai, atbilsto§i normativo aktu prasibam informacijas izmantoSanas
un izplatiSanas joma, ka ar1 to iznicinasanu nelasama veida un nenokliisanu treSo personu
riciba.

Séde drikst runat tikai tad, kad vardu devis sédes vaditajs un vinam ir tiesibas partraukt
deputatu vai citu personu, ja uzstasanas neattiecas uz izskatama jautajuma butibu.

Sédes vaditajs, aicinot deputatu vai citu personu izteikties, nosauc tas vardu, uzvardu un
amatu. Ja s€des vaditajs nav nosaucis vardu, uzvardu un amatu, runatajs pirms uzstasanas
nosauc vardu, uzvardu un amatu. ST prasiba attiecas uz katru atkartotu uzstasanos. Ja
runatajs neievero $os nosacijumus, sédes vaditajs var partraukt uzstasanos un pieprasit
runatajam nosaukt savu vardu, uzvardu un amatu.

Attalinatas sédes gadijuma, ja deputats, vai citas personas, vélas sanemt sédes vaditaja
atlauju runat vai uzdot jautajumu, teérzetava ieraksta zinu “liidzu vardu”, vai izmanto opciju
“pacelt roku” (rise hand), izmantojot rikus datorprogramma, kura tiek nodroSinata
tieSsaiste.
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Ja seédé klateso$as personas neieveéro paSvaldibas nolikuma un $aja reglamenta noteikto
sédes norises kartibu, sedes vaditajs izsaka aizradijumu, un par to tiek veikts ieraksts sedes
protokola. Ja persona kartibu atkartoti neievéro, sédes vaditajs var izraidit parkap&u no
sédes norises telpas. Attalinatas sédes gadijuma personas izraidiSanu no sédes isteno,
ieverojot $aja punkta noteikto kartibu un atslédzot personu no sédes tieSsaistes norises.

Ja s€d¢ izcelas troksnis vai nekartibas un sédes vaditaja centieni atjaunot kartibu ir
nesekmigi, sedes vaditajs atstaj savu sédekli, pazinojot par s€des partrauksanu uz laiku lidz
30 (trisdesmit) minGtém. Ja ari péc s€des atjaunoSanas troksnis vai nekartibas nemitéjas,
s€des vaditajs ir tiesigs s€di sl€gt un turpinat to cita diena.

Sédes vaditajam rakstveida iesniegtos deputatu priekSlikumus un piezimes registré
protokol&tajs. Sedes vaditajs var izlemt par mutisku priekslikumu izskatiSanu un balsosanu
par tiem. Par priekSlikumiem balso to iesniegSanas seciba. Rakstveida priekslikuma
deputats norada:

20.1. priekslikuma nepiecieSamibu pamatojosu informaciju un lietderibas apsvérumus;
20.2. atsauci uz pasvaldibas attistibas planosanas dokumentiem (ja attiecinams);

20.3. finansu avotus priekslikuma istenosanai (konkrétu pasvaldibas budzeta poziciju vai,
lidzeklu parcel$anu no vienas pozicijas uz citu).

Ja tiek iesniegti labojumi dokumenta projektam, tad vispirms mutiski balso par labojumu
pienemsanu. P&c tam mutiski balso par priekslikumiem to iesniegSanas seciba. Ja neviens
no priekslikumiem nesanem pietickamo balsu skaitu, tiek rikota atkartota balsoSana par
tiem diviem priekslikumiem, kuri pirmaja balsoSana sanéma vairak balsu.

Sédes norises telpa mobilo sakaru lidzekliem jabut uzstaditiem rezima bez skanas signala
vai izslégtiem. Sedes laika (iznemot slégtas s€des) atlauta fotografésana, ka ar video un
audioierakstu veikSana, ja tas netrauce sédes norisi, atbilst €tikas normam un personas datu
apstrades normativajam regul&jumam, ka art par to ir sanemta s€des vaditaja atlauja.

Attalinatu s€zu organizéSanai pamata izmanto Zoom Meetings platformu. Pielaujams
izmantot arT citu tieSsaistes videokonferences sarunu riku.

Sédes darba kartiba ieklauto jautajumu zinotaji, ka ar1 5. punkta minétas amatpersonas var
piedalities klatienes s€dg attalinati, izmantojot tieSsaistes videokonferences sarunu riku.

Iedzivotaju, sabiedribas parstavju, kuri vélas izteikties, daliba attalinata sédé var tikt
nodrosinata, ja ta tika pieteikta Administrativaja nodala vismaz vienu darba dienu pirms
kartgjas sédes vai divas stundas pirms arkartas sédes un ja personai ir iesp&a izmantot
tieSsaistes videokonferences sarunu riku personigajas ierices, kas nodroSinatas ar
videokameru un skalruni.

Administrativo aktu adresati, vai citas personas, kuras uzaicinatas piedalities seédg€, var
piedalities attalinati:
26.1. atrodoties  klatiene = Administrativaja  nodala,  izmantojot  tieSsaistes

videokonferences sarunu riku kada no pasvaldibas publiski pieejamiem datoriem,
kas aprikots ar videokameru un skalruni;

26.2. izmantojot tieSsaistes videokonferences sarunu riku personigajas ieric€s, kas
nodroSinatas ar videokameru un skalruni.

Ja 26. punkta noteiktajam personam, atbilsto§i ar&jo normativo aktu prasibam
nepiecieSama personas datu noskaidroSana, personas identifikaciju pirms sédes nodrosina
attieciga sédes darba kartibas jautajuma zinotajs.
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Darbinieks, kurs atbild par 25. un 26. punkta noteikto personu uzaicinasanu uz sédi, nostita
personai oficialu uzaicinajumu, kura informé€ par s€des norises laiku un vietu, iesp&jam
attalinati pieslégties s€dei, saiti uz sédes norises pasvaldibas timeklvietni, kura publicéta
sédes darba kartiba. Par uzaicinato personu darbinieks informé sédes protokol&taju vismaz
vienu dienu pirms kart&jas s€des un ne velak, ka vienu stundu pirms arkartas sédes, nododot
uzaicinatas personas kontaktinformaciju (vards, uzvards, parstavibas pamats, e-pasta
adrese un talruna numurs).

Ja uzaicinajuma saiti nosiita ar vienu platformu, informé par nepiecieSamo tehnisko
nodrosinajumu, ka ari norada saiti uz e-pastu visam uzaicinatajam personam, tad adresatu
e-pastu adreses norada siitijuma diskrétaja kopija, tadéjadi nodrosinot konfidencialitati.

Sédes protokolétajs nodroSina, ka attalinatas séd@s ar jautdjumu izskatiSanu saistitie
dokumenti un materiali tiek uzraditi, pirms tam tos digitaliz€jot un izmantojot tieSsaistes
platformas ekrana koplietoSanas funkciju (screen sharing), iznemot, ja tajos noradits, ka
dokumenti satur komercnoslépumu vai informaciju, kas butu parbaudama slégta sede.
Ekrana koplietoSanas funkciju var atlaut izmantot art konkréta jautajuma zinotajam.

Ja sédes darba kartiba netiek izskatita viena diena, séde tiek turpinata nakamaja diena vai
diena, par kuru komiteja vai dome vienojas.

I11. Domes sédes norise

Domes kart&jas sédes notiek katra ménesa pédgja ceturtdiena, plkst. 9.00, ne retak ka reizi
ménesi. Domes prick$sédetajs var sasaukt sédi cita laika, par to pazinojot deputatiem
vismaz tr1s darbdienas ieprieks, ka ar1 var sasaukt vairakas domes kartgjas sédes.

Sasaucot domes kartgjo sédi, nosaka sédes darba kartibu, norises laiku un vietu, ja séde
notiek klatieng. Ja s€de notiek attalinati, papildus iepriek$ min€tajam norada izmantojamas
tieSsaistes videokonferences sarunu riku un pieslégsanas timeklvietnes saiti.

Izsludinot domes kartgjas sedes darba kartibu, taja ieklauj vismaz viena komiteja izskatitus
jautajumus, ka arT komitejas neizskatitus jautajumus, ja to risinasana ir steidzama vai javeic
redakcionali labojumi iepriekS pienemtajos domes lémumos. Péc sédes darba kartibas
izsludinaSanas domes priekSsédetajs ir tiesigs ierosinat domei ieklaut darba kartiba
jautajumus, kuru risinaSana ir steidzama vai javeic redakcionali labojumi ieprieks
pienemtajos domes Iémumos.

Sasaucot domes arkartas sédi nosaka sédes darba kartibu, ierosinata jautajuma
steidzamibas pamatojumu, jautajuma steidzamas neizskatiSanas sekas, ka ari s€des norises
laiku, vietu, un pievieno lémuma projektu. Ja domes arkartas sédi sasauc priekSsédétajs,
tas steidzamibas pamatojuma izvert&jumu veic sédes ietvaros.

Likuma noteiktajos gadijumos, kad domes priekSsédetajs un vina vietnieki tiek aizkaveti
pildit savus pienakumus, ir atlaisti, atbrivoti vai atkapuSies no amata, treSdala domes
deputatu sasauc domes arkartas sédi, lai nodroSinatu pasvaldibas darba nepartrauktibu.
Pazinojuma nostitiSanu deputatiem par arkartas sedes sasaukSanu nodroSina deputats, kurs
pirmais parakstijis pazinojumu par arkartas sédes sasaukSanu. Pazinojuma norada sédes
darba kartibu, steidzamibas pamatojumu, norises laiku un vietu, tam pievieno lémuma
projektu un par to informé Administrativo nodalu.

Klatienes domes s&deé deputats var piedalities attalinati veselibas stavokla vai
komandgjuma del, ka ar1 arkartas sédge, izmantojot tieSsaistes videokonferences sarunu riku
(ar ieslégtu videokameru) un piedaloties balsosana DVS.

Domes sédes vaditajs:
38.1. atklaj un vada sédi;
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38.2. dod vardu zinotajam,;

38.3. nodrosina iesp&ju deputatiem uzdot jautajumus;

38.4. vada debates;

38.5. aizrada personam, kas neievéro kartibu un So reglamentu;

38.6. ierosina jautajumu nobalsoSanu un pazino balsoSanas rezultatus;
38.7. izsludina sédes partraukumus, nosaka to ilgumu;

38.8. ierosina sédes datumu, laiku un vietu, ja séde jaturpina cita diena;

38.9. nodod sédes vadiSanu domes priekssédetaja vietniekam par atseviSku jautajumu
izskatiSanu, ja tas objektivi nepiecieSams;

38.10. sledz sedi.

Jautajumu apspriesanai ir $ada seciba:

39.1. zinojums;

39.2. deputatu jautajumi;

39.3. debates;

39.4. zinotaja galavards;

39.5. s&des vaditaja viedoklis;

39.6. Dbalsosana;

39.7. balsoSanas rezultatu pazinosana.

Par izskatamajiem jautajumiem domes séd¢ zino:
40.1. tas komitejas priekSsédetajs, kuras kompetence ietilpst attiecigais jautajums;

40.2. komitejas loceklis, kuru par zinotaju noteikusi komiteja, kuras kompetencé ir
attiecigais jautajums;

40.3. ja jautajums izskatits vairakas komitejas — tas komitejas prieks$sédetajs, kura
jautajumu skatijusi pedgja;

40.4. deputats, darbinieks vai amatpersona, kura iesniegusi 1émuma projektu, kas nav
izskatits komitejas;

40.5. domes arkartas sédes ierosinatajs, ja jautajums nav skatits komitejas;
40.6. kolektiva iesnieguma gadijuma - persona, kura pilnvarota parstavet iesniedzgjus.

Ja komitejas sed€ lémuma pienemsanas gaita bija domstarpibas un [lemums netika pienemts
vienbalsigi, komitejas priekSsédétajam domes s€dé jazino par visiem atSkirigajiem
viedokliem.

Izskatot komplicétus jautagjumus vai ja to prezent€Sanai nepiecieSamas specifiskas
zinaSanas vai informacija, par papildu zinotaju var pieaicinat darbiniekus vai pasvaldibas
izveidoto institliciju parstavjus, Kuru kompetencg ir izskatamais jautajums.

Zinojumam par izskatamo jautajumu tiek dotas ne vairak ka desmit minites. Ja
nepiecieSams, zinojumam atvéleto laiku var pagarinat, ja par to nobalso klatesoSo deputatu
vairakums. Zinotajs informé domi par dokumenta projekta biitibu un sanemtajiem
atzinumiem.
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Sédes darba kartiba ieklauj izpilddirektora zinojumu par domes lémumu izpildi, ka art
paSvaldibas administracijas veicamajiem galvenajiem darbiem pasvaldibas nolikuma
noteikta kartiba.

Ja uz sédi ir uzaicinatas ieinteresétas personas kada konkréta jautajuma, tad péc sédes
vaditaja vai zinotaja priekslikuma var tikt dots vards pirms debatém (lidz piecam minttém).
Uzaicinatas personas var lietot sveSvalodu, ja pasvaldiba var nodroSinat tulkosanu valsts
valoda.

Personai, kura ir pilnvarota parstavét kolektiva iesnieguma iesniedzgjus, zino par kolektivo
iesniegumu domes s€dge, kura tas tiek izskatits, ka arT piedalas ta apsprieSana.

Deputats, pacelot roku vai izmantojot videokonferences sisteémas Iidzvertigu iesp&ju, var
pieteikties debat€s un piedalities tajas.

Debatgs ieveéro sadus pamatprincipus:
48.1. nevienu priekslikumu nevar noraidit bez argumentacijas;

48.2. kritikas objekts ir ideja, koncepcija vai priekslikums, bet ne persona, kuras viedokli
vai nostaju kritizg, vai iebilst pret to;

48.3. izsakot iebildumus pret dokumenta projektu vai ta dalu, jasniedz konkréts
priekslikums grozijumiem vai labojumiem.

Debates ir tiesibas piedalities tikai deputatiem. Pasvaldibas darbiniekiem ir tiesibas sniegt
paskaidrojumus, komentarus tikai p&c sédes vaditaja uzaicinajuma un tikai konkréti uzdota
jautajuma ietvaros.

Uzstajoties debatgs, runatajam tiek dotas ne vairak ka piecas miniites. Deputats par vienu
un to pasu darba kartibas jautajumu var uzstaties debat€s divas reizes. Ja deputats parkapj
s€des kartibu debatgs, sedes vaditajs partrauc vina uzstaSanos un konkrétaja jautajuma
deputatam vardu atkartoti vairs nedod.

Debates var izbeigt, ja par to nobalso vairakums no klatesoSajiem deputatiem.
Ja debates netiek atklatas, deputati balso par [lémuma projektu.

Ja balsoSana par v€letu (ieceltu) amatu kandidatiem notiek ar véléSanu zimém, tad no séde
klatesosam personam tiek ievéléta balsu skaitiSanas komisija tris cilvéku sastava.
Deputatam véleéSanu zimé jaizdara atzime par katru no viena amata kandidatiem. Preti
kandidata vardam un uzvardam, kura ievéleéSanu (iecelSanu) atbalsta, ailé "par" izdara
atzimi "+". Amata kandidatu vardus un uzvardus, kuru ievéléSanu (iecelSanu) amata
neatbalsta, svitro. Balsojums ir izdarits, kad deputats savu parakstito véléSanu zimi ir
nodevis balsu skaitiSanas komisijai. Balsu skaitiSanas komisija rezultatus iesniedz sédes
vaditajam. Sédes vaditajs nolasa katra deputata balsojumu un pazino pienemto l€émumu.
Velesanu zimes pievieno sédes protokolam.

Balsojuma par personas iecelSanu amata deputats var atbalstit tik kandidatus, cik vakancu
ir uz attiecigo amatu. Ja vienam amatam izvirziti vairaki kandidati un neviens nesanem
balsu vairakumu, riko atkartotu balsoSanu par tiem diviem kandidatiem, kuri sanéma
visvairak balsu. Ja arT otraja karta neviens no kandidatiem nesanem ievéleéSanai
nepiecieSamo balsu skaitu, riko balsoSanu par kandidatu, kur§ iepriek§ sanéma visvairak
balsu.

Ja dome izskata komiteja neskatita administrativa akta projektu, kas var&tu biit personai
nelabveligs, zinotajs par jautdjumu organiz€ personas uzaicinasanu viedokla
noskaidro$anai, ja $adu nepiecieSamibu nosaka Administrativa procesa likums.

IV. Domes komiteju darba organizacija
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Komiteju kartgjas s€des notiek:

56.1. Izglitibas, kultiiras, sporta un socialas komitejas séde - katra méneSa pirmaja
treSdiena, plkst. 9.00;

56.2. Attistibas komitejas s€de - katra ménesa otraja treSdiena, plkst. 9.00;
56.3. FinansSu komitejas s€de - katra ménesa tresaja treSdiena, plkst. 9.00.

Ja komitejas prickSsédetajs nosaka citu kartjas sédes laiku, komitejas loceklus par to
informé tr1s darbdienas ieprieks.

Komitejas priek$sedetajs var sasaukt arkartas sédi, pazinojot to komitejas locekliem ne
velak, ka tris stundas ieprieks. Komiteju apvienotas sédes tiek organizétas, inform&jot
komiteju loceklus par to vismaz tris darbdienas ieprieks.

Pazinojumu par komitejas arkartas vai komiteju apvienotas sédes darba kartibu, norises
laiku un vietu nekavgjoties publicé paSvaldibas oficialaja timeklvietné péc sédes
sasauk$anas pazinojuma nosiitiSanas deputatiem.

Komitejas loceklis klatienes komitejas s€de var piedalities attalinati, izmantojot tieSsaistes
videokonferences sarunu riku, ja izpildas visi Sie nosacijumi:

60.1. ja vismaz dienu pirms komitejas kart&jas s€des vai divas stundas pirms arkartas
s€des vins ir inform&jis komitejas priekssédetaju e-pasta par to, ka piedalisies seéde
attalinati;

60.2. komitejas loceklim ir nodroSinata tehniska iesp&ja piedalities s€d€, izmantojot
tieSsaistes videokonferences sarunu riku (ar ieslégtu videokameru);

60.3. komitejas loceklis ir registréjies dalibai s€dé un piedalas balsoSana, izmantojot
DVS.

Komitejas s€zu sasaukSanai pieméro 33. punkta noteikto kartibu.

Komitejas priekssedetajs:

62.1. nodroSina komitejas sagatavoto I€mumu projektu, atzinumu un priekslikumu
iesniegSanu domes priek$sédétajam;

62.2. parstav komitejas viedokli dome, komitejas, komisijas un citas institlicijas;

62.3. var uzaicinat paSvaldibas darbiniekus un citas personas jautajumu izskatiSanai
komiteja, pazinojot par to uzaicinatajam personam tris darbdienas ieprieks;

62.4. nodod sédes vadisanu komitejas priekssédétaja vietniekam par atsevisku jautajumu
izskatiSanu, ja tas objektivi nepiecieSams;

62.5. mutvardos un rakstveida pieprasa un sanem informaciju un paskaidrojumus no
pasvaldibas iestadém un to struktiirvienibam;

62.6. veic citus Pasvaldibu likuma noteiktos pienakumus.

Komitejas priekSsedetaja vietnieks aizvieto komitejas priekSsédetaju prombitnes laika, ka
arT pilda citus Pasvaldibu likuma un $aja reglamenta noteiktos pienakumus.

Komiteju s€de€s var piedalities ikviens deputats.

Ja uz sédi neierodas komitejas loceklu vairakums, tas prieks$seédetajs sasauc atkartotu seédi
ne atrak ka pec trim un ne velak ka péc septinam dienam. Ja uz atkartotu se€di neierodas
komitejas loceklu vairakums, tad komitejas priekSsédetajam par to japazino domei.



66.

67.

68.

69.

70.

71.

72.

73.

74.

75.

76.

Komitejas loceklus var izslégt no komitejas sastava ar domes lémumu argjos normativajos
aktos noteiktaja kartiba, ka arT gadijumos, ja tie tris reizes pec kartas neattaisnojosu iemeslu
del neierodas uz komiteju sedém.

Komitejas locekli var elektroniski iesniegt Administrativaja nodala labojumus un
priekslikumus [émumu projektiem vismaz tris darba laika stundas 1idz sedes sakumam, bet
komitejas arkartas s€dé — vismaz vienu darba stundu Iidz sédes sakumam. S&des vaditajs
var izlemt ar1 par mutisku priekslikumu izskatiSanu un balso$anu par tiem.

Ja komiteja nepiekrit sagatavotajam Iémuma projektam, tad tai jasagatavo cits [émuma
projekta variants. Ja komitejas loceklis nepiekrit s€des protokolam, vins var iesniegt sava
viedokla izklastu, ko pievieno protokolam ne velak, ka vienas darbdienas laika péc
protokola parakstiSanas.

Ja komiteja nepiekrit citiem iesniegtajiem dokumentiem, ta sniedz atzinumu par to, ka
risinams konkrétais jautajums.

Par komiteja izskatamo jautajumu zino (Iidz desmit mintitém) komitejas priek§sédetajs vai
lemuma projekta sagatavotajs, inform&jot par 1l€muma projekta butibu un lietderibu,
veiktajam saskanoSanas procediram un iesp€jamajiem alternativajiem risindjumiem.
Jautajuma apspriesanai tiek pieméerota III. nodala noteikta kartiba, kada noteikta jautajumu
izskatiSanai domes s€dg.

Ja komiteja izskata administrativa akta projektu, kas var€tu but personai nelabvéligs,
zinotajs par jautajumu organiz€ personas uzaicinasanu viedokla noskaidroSanai, ja tas
nepiecieSams saskana ar Administrativa procesa likumu.

Par saisto$o noteikumu izstrades procesa sanemtajiem iedzivotaju viedokliem komitejas
s€dg zino saistoso noteikumu izstradatajs vai darbinieks, kur§ apkopoja viedoklus.

Kontroli par komitejas izskatito, neizskatito vai atlikto jautajumu virzibu veic [émuma
projektu sagatavotaji un komiteju priekssedetaji.

Komiteju séZu protokolus sagatavo un nodod parakstiSanai 5 (piecu) darba dienu laika péc
komitejas sédes. Komiteju priekSsédetaji un protokolétaji paraksta protokolus vienas
darbdienas laika p&c protokola nosiitiSanas parakstiSanai.

V. Domes léemumu projektu iesniegSana

Sanemot iesniegumu vai jautajumu, kas ir domes kompetencg, domes priek$sedétajs vai
vina vietnieki, ka ar1 izpilddirektors vai vina vietnieks, nosaka atbildigo personu, kura
sagatavo lémuma vai cita veida dokumenta projektu, ta sagatavoSanas terminu, komiteju
un datumu, kura jautajums skatams, ka arT nosaka jautajuma izskatiSanu sédes slégta dala
normativajos aktos noteiktos gadijumos, un informé attiecigas komitejas priekSsédétaju
DVS.

Dokumentu projektus sagatavo:
76.1. domes priekssedetajs, vina vietnieki, ka arT izpilddirektors un vina vietnieks;

76.2. pasvaldibas darbinieki domes priekssédétaja, vina vietnieku, izpilddirektora un vina
vietnieka, ka art komiteju prieks$sedétaju uzdevuma;

76.3. domes izveidoto komisiju priek$sedetaji;
76.4. deputati p&c savas iniciativas;
76.5. iestazu vaditaji un kapitalsabiedribu valdes locekli p&c savas iniciativas;

76.6. iedzivotaju padomes.


https://likumi.lv/ta/id/55567-administrativa-procesa-likums

77. Dokumenta projektu iesniedz Administrativaja nodala elektroniski DVS, noforméjot to
atbilstosi lietvedibas un juridiskas tehnikas noteikumiem, un pievieno visus ar ta
sagatavosanu saistitos dokumentus un pielikumus, ka art rakstiski norada:

78.

79.

80.

81.

77.1.
77.2.

77.3.
77.4.
71.5.
77.6.

77.7.
77.8.
77.9.
77.10.
77.11.
77.12.

77.13.
77.14.

lemuma nosaukumu;

ierosinataju (t.sk. iesnieguma iesniegSanas datums un registracijas numurs, uz ka
pamata sagatavots dokumenta projekts) un vina izteikto priekslikumu;

eso08o situaciju par izklastito jautajumu;
uz sédi uzaicinatas personas (ja ir) un to viedokli;
lémuma nepiecieSamibu pamatojosu informaciju un lietderibas apsvérumus;

tiesisko pamatojumu, t.sk., atsauces uz paSvaldibas attistibas planoSanas
dokumentiem;

finans$u avotu lémuma izpildei (ja nepiecieSams);

atsauce par komiteju vai citu institiciju, kura lémuma projekts skatits;
nolemto ricibu, uzdevumus vai konstataciju;

izpildes terminu (ja tadu var noteikt);

par [émuma izpildi atbildigo amatpersonu vai institiiciju;

par l€émuma izpildes kontroli atbildigo amatpersonu vai institiiciju (ja
nepiecieSams);

lémuma parstdzibas kartibu (ja nepieciesams);

pielikumus (ja ir).

Lémumam jasatur arT $ada informativa dala, kas netiek ieklauta pienemtaja lémuma:

78.1.
78.2.
78.3.
78.4.
78.5.
78.6.

lémuma projekta sagatavoSanas uzsaksanas datums;

noradi, ja dokumenta projekts satur ierobezotas pieejamibas informaciju;
velamie datumi izskatiSanai komitejas un domes s€dg;

lémuma projekta sagatavotaja vards un uzvards;

zinotaja vards un uzvards,

institiiciju un personu sarakstu, kuram lémums izsniedzams péc parakstiSanas.

Dome var pienemt politiskus 1émumus ar politiska rakstura apsvérumu bez formaliem
noteikumiem par lémuma juridisku pamatojumu.

Sanemot iesniegumu vai jautajumu, kas ir domes kompetence un skar iedzivotaju padomes
kompetenci, léemuma projekta sagatavotajs pirms jautdjuma izskatiSanas komiteju s€édes
pieprasa padomei viedokli par izskatamo jautajumu. Padome sniedz viedokli pieprasijuma
noraditaja termina, bet ne veélak ka noteikts Iemumprojektu pieejamibai deputatiem.

Sédes darba kartiba ieklauj dokumentu projektus, kas ne vélak ka tris darbdienas pirms
sédes (iznemot, ja tiesibu aktos ir noteikts Tsaks termin$ vai pamatojoties uz domes
priek§sédetaja rezoliiciju) ir saskanoti ar:

81.1.
81.2.
81.3.
81.4.

iestades vai struktirvienibas vaditaju;
Attistibas un projektu nodalu (ja saistits ar attistibas planoSanu);
FinanSu nodalu (ja saistits ar finanSu lidzeklu izlietojumu);

Juridisko un iepirkumu nodalu (tiesiskuma parbaudei);
9



82.

83.

84.

85.

86.

87.

88.

81.5. par Iémuma izpildi un izpildes kontroli atbildigas institiicijas vaditaju vai lémuma
noteikto darbinieku vai amatpersonu;

81.6. citam amatpersonam (ja noteikts tiesibu aktos vai objektivi nepieciesams).

Dokumenta projektu, kas neatbilst prasibam, ta saskanotajs nosiita sagatavotajam trilkumu
noveérSanai, pazinojot par to Administrativajai nodalai, kas nepienem prasibam
neatbilstoSus dokumentu projektus. Ja nesaskanoto dokumenta projektu virza izskatiSanai
komitejas priekSsédétajs vai domes s€des vaditajs, tad darbinieks vai amatpersona, kura
nesaskanoja dokumenta projektu, par to informé komiteju vai domi tas sédes gaita.

Domes priekssédetajs var noteikt darbinieku, kuram jasniedz rakstisks atzinums par
sagatavoto lémuma projektu.

Ja komitejas vai domes s€dé dokumenta projekts sanem pozitivu atzinumu, bet tiek labots
vai precizets, tad sagatavotajs izdara labojumus, ja vien komiteja vai dome nav noteikusi
citu atbildigu personu. P& labojumu veikSanas dokumenta projektu nostita
Administrativajai nodalai DVS. Kad sanemti visi saskanojumi, sagatavotajs iesniedz to
Administrativajai nodalai ieklauSanai attiecigas sédes darba kartiba vai parakstiSanai, ja
lémums tiek pienemts domes séde.

Domes Iémumu projektu registréSana tiek veikta iek$€jos noteikumos par dokumentu apriti
noteikta kartiba.
Domes lémumu projekti, specialistu atzinumi, ieteikumi, un citi ar izskatamo jautajumu

saistiti dokumentu projekti ir ierobezZotas pieejamibas informacija, ja tas noteikts ar&jos
normativajos aktos.

Leémuma projekta virzibas kartibu var neieverot attieciba uz domes arkartas séde izskatamu
lémuma projektu vai Iémuma projektu par domes vai administracijas amatpersonas
ievelésanu (iecelSanu) vai atcelSanu (atstadinasanu), tikai objektivu iemeslu del.
Leémumprojekta DVS dokumenta kartina norada iemeslus, kapéc lémumprojektu nav
iesp&jams saskanot vai veikt citas darbibas ta virziSanai $aja reglamenta noteikta kartiba.

VI. Domes un tas institiiciju darba organizatoriska un tehniska apkalpoSana

Administrativa nodala, papildus pasvaldibas nolikuma noteiktajam, nodro$ina komiteju un
domes s€Zu sagatavoSanas un norises tehnisko apkalpoSanu, t.sk.:

88.1. tehniski sagatavo dokumentus jautajumu izskatiSanai sedés. Protokolétaji sagatavo
sézu darba kartibu tris darbdienas pirms sédes, ieklaujot tikai saskanotus
dokumentu projektus;

88.2. pazino deputatiem par komiteju un domes s€dém $aja reglamenta noteiktaja kartiba;

88.3. nodroSina deputatiem DVS elektronisku pieeju sézu darba kartibai, 1émumu
projektiem, izzinas materialiem un deputatu priekSlikumiem - DVS sadala
"Sanaksmes" ne velak ka tris darbdienas pirms kart€jas sédes un tris stundas pirms

arkartas sédes, ka arT telefoniski informéjot par dokumentu ievietoSanu DVS ne
velak ka tris stundas pirms arkartas sédes;

88.4. veic protokolésanu;

88.5. karto sézu lietvedibu, veic dokumentu uzskaiti un nodroSina to sagatavoSanu
normativajos aktos noteiktaja kartiba;

88.6. sagatavo, izsniedz un nosiita domes I€mumu un protokolu atvasinajumus;
88.7. veic citus komiteju prieks$sédetaju un domes priekssédetaja uzdotus uzdevumus

iepriek§ min&tajos jautajumos;
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89.

90.

91.

92.

93.

88.8. nodod lémumu projektus un citus dokumentus domes priek$sédétajam ieklausanai
sédes darba kartiba;

88.9. sanemot 36. punkta mingto pazinojumu, nodroSina ta nosutiSanu Vides aizsardzibas
un regionalas attistibas ministram, ka ari veic $aja reglamenta paredzétas darbibas
s€des norisei, dokumentu pieejamibai un informacijas publiskoSanai;

88.10. registré personas, kuras uzaicinatas, vai vélas piedalities komiteju un domes sédges.
Sabiedrisko attiecibu nodala, papildu pasvaldibas nolikuma noteiktajam:

89.1. ne vélak ka tris darbdienas pirms sédes izliek apmekl&tajiem pieejama vieta un
publicé pasvaldibas oficialaja timeklvietné pazinojumu par domes un komitejas
kartgjas sédes darba kartibu, norises laiku un vietu;

89.2. nekavgjoties pec sédes sasaukSanas informacijas nosiitiSanas deputatiem publicé
pasvaldibas oficialaja timeklvietné pazinojumu par komiteju un domes arkartas
sédes darba kartibu, norises laiku un vietu;

89.3. nodroSina domes lémumu projektu public€Sanu pasvaldibas oficialaja timeklvietng
pasvaldibas nolikuma noteikta kartiba un terminos;

89.4. triju darbdienu laika péc parakstiSanas publicé paSvaldibas oficialaja timeklvietng
domes 1émumus, ka arT komiteju un domes sézu protokolus. Dokumentus ievieto
masinlasama formata, t.i., paklautus apstradei un redigéSanai;

89.5. piecu darbdienu laika péc sédes ievieto paSvaldibas oficialaja timek]vietné komiteju
un domes sézu audiovizualos ierakstus;

89.6. informaciju par konsultativo padomju vai komisiju sézu norises laiku un darba
kartibu publicé paSvaldibas oficialaja timeklvietné Pasvaldibu likuma noteikta
kartiba, bet So institiciju s€zu protokolus publiceé pasvaldibas oficialaja
timek]vietn€ triju darbdienu laika p&c to parakstiSanas.

Informacijas tehnologiju nodala:

90.1. nodroS$ina sézu zales aprikojuma un aparattiras darbibu un uzturéSanu darba kartiba;

90.2. nodroSina tieSsaistes videokonferences sarunu riku izmantosanu s€zu darba
nodroS$inasanai;

90.3. veic sézu audiovizualos ierakstus (atseviski par s€des atklato dalu un slégto dalu),

izvieto ierakstus informacijas nes€jos un nodod Administrativajai nodalai
glabasanai normativajos aktos noteikta kartiba;

90.4. atbilstosi sédes vaditaja noradijumam, nodrosina 18. punkta noteikuma izpildi.

Ja dome ir pienémusi administrativo aktu, kas var skart treSo personu likumigas tiesibas un
intereses, tad So personu inform&Sanai par pienemto administrativo aktu domes
priekSseédetajs, vai administrativa akta projekta izstradatajs var ierosinat publicet
pasvaldibas informativaja izdevuma informaciju par administrativa akta pienemsanu.

Domes priekSseédetaja nomainas gadijuma izpilddirektors organiz€ dokumentacijas un
materialo vertibu nodosanu jaunajam domes priekssédétajam, divu ned€lu laika sastadot
nodoSanas-pienemsSanas aktu, ko paraksta pilnvaras zaudgjuSais domes priekSsedétajs,

jaunais domes prieksseédeta;js, izpilddirektors, un par pasvaldibas materialo vertibu uzskaiti
atbildigais Gramatvedibas nodalas darbinieks.

VI1. Privato tiestbu Iigumu noslégSanas procediira

Privato tiesibu joma ligumus slédz paSvaldiba vai tas iestades paSvaldibas varda,
apstiprinata budZeta ietvaros, ka arT ievérojot normativo aktu prasibas un savu kompetenci.
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94.

95.

96.

97.

98.

99.

100.

101.

102.

103.

104.

Ligumus atkariba no darjjuma veida, paraksta amatpersonas, kuram S$adas tiesibas
pieskirtas paSvaldibas nolikuma, $aja reglamenta, ka ari citos pasvaldibas ieks$gjos
normativajos aktos vai ar domes [émumu.

Ligumus, kuru priekSmets attiecas uz vienu pasvaldibas iestadi, paraksta iestades vaditajs.
Citus ligumus paraksta izpilddirektors vai vina vietnieks sava amata atbildibas jomas.

Liguma sagatavoSanas procediiru var ierosinat dome, domes priekssedetajs, vina vietnieki,
ka art izpilddirektors un vina vietnieks. lestades vaditajs var ierosinat liguma sagatavosanu,
saskanojot to ar minétajam amatpersonam. Ligumu projektus gatavo Juridiska un
iepirkumu nodala, ka arT iestades vai to struktlirvienibas, kuram $adas tiesibas ir noteiktas.

Kartiba attieciba uz ligumattiecibu ierosinasanu, ligumu sagatavosanas procediru, to
noform&sanu, saskanos$anu, parakstiSanu, registréSsanu un nosiitiSanu ligumslédzgjpusém
un institiicijam noteikta pasvaldibas iek$€jos noteikumos par dokumentu apriti un
iepirkumu organizeéSanu.

Pasvaldibas agentiira “Carnikavas komunalserviss” patstavigi organizé iepirkumus un
sledz privattiesiskos Iligumus sava budzeta ietvaros un pasvaldibas domes noteiktaja
kartiba.

VII1. leks$€jo normativo aktu izdoSanas kartiba

Dome un pasvaldibas administracija iek§€jos normativos aktus izdod ar&jos normativajos
aktos noteiktaja kartiba.

Ieks€jo normativo aktu sagatavoSanas, saskanoSanas un apstiprinasanas kartiba noteikta

pasvaldibas iek$gjos noteikumos par dokumentu apriti, tacu to izdoSanai pieméro $aja

nodala noteikto kartibu.

Normativo aktu grozijumu projekta izstradatajs pievieno tam ar1 konsolidéta normativa
akta versiju ar ierosinatajiem grozijumiem.

Normativa akta projektu pirms ta apstiprinaSanas domé izskata pastavigajas komitejas
atbilstosi to kompetencei.

Normativa akta projektu iesniedz Administrativaja nodala elektroniski, noforme atbilstosi
lietvedibas un juridiskas tehnikas noteikumiem, pievieno pielikumus un visus ar ta
sagatavoSanu saistitos dokumentus (ja nepiecieSams), ka ar rakstiski norada:

103.1. sagatavotaju;

103.2. zinotaju;

103.3. vélamo datumu izskatiSanai komitejas un domes sedg;

103.4. noradi, ja dokumenta projekts satur ierobezotas pieejamibas informaciju;

103.5. izdosanas argjo tiesisko pamatojumu;

103.6. institliciju un personas, Kas iepazistinamas ar normativo aktu p&c ta pienemsanas.

Sédes darba kartiba ieklauj normativo akta projektu, kas ne vélak ka tris darbdienas pirms
sédes (iznemot, ja tiesibu aktos ir noteikts Tsaks termin$ vai pamatojoties uz domes
priekS§sédetaja rezoliiciju) ir saskanots ar:

104.1. iestades vai struktirvienibas vaditaju;
104.2. Attistibas un projektu nodalu (ja saistits ar attistibas planoSanu);
104.3. Finansu nodalu (ja saistits ar finanSu lidzeklu izlietojumu);

104.4. Juridisko un iepirkumu nodalu (tiesiskuma parbaude);
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105.

106.

107.

108.

109.

110.

111.

104.5. par normativa akta izpildi, izpildes kontroli un piemé&rosanu atbildigas institiicijas
vaditaju;
104.6. citam amatpersonam (ja noteikts tiesibu aktos vai objektivi nepieciesams).

Normativa akta projektu, kas neatbilst prasibam, ta saskanotajs nosiita sagatavotajam
trukumu noversanai, pazinojot par to Administrativajai nodalai, kas nepienem prasibam
neatbilstoSus dokumentu projektus. Ja nesaskanoto normativa akta projektu virza
izskatiSanai komitejas priekSsédétajs vai domes sedes vaditajs, tad darbinieks vai
amatpersona, kura nesaskanoja minéto dokumenta projektu, par to informé komiteju vai
domi tas s€des gaita.

Domes priek$sédétajs var noteikt darbinieku, kuram jasniedz rakstisks atzinums par
sagatavoto normativo aktu.

Ja normativa akta projekts nav saskanots $aja reglamenta noteikta kartiba un termina,
komitejas vai domes prieksseédetajs to var neieklaut sedes darba kartiba.

Ja komitejas vai domes s€édé normativa akta projekts sanem pozitivu atzinumu, bet tieck
labots vai precizets, tad sagatavotajs izdara labojumus, ja vien komiteja vai dome nav
noteikusi citu atbildigu personu. Péc labojumu veikSanas normativa akta projektu nosiita
Administrativajai nodalai DVS. Kad sanemti visi saskanojumi, sagatavotajs iesniedz to
Administrativajai nodalai ieklausanai attiecigas sédes darba kartiba (vai parakstiSanai, ja
lémums tiek pienemts domes s€dg).

Pasvaldibas administracijai saistoSus iek§€jos normativos aktus apstiprina, izdod, atzist
par speku zaud€jusiem un izdara grozijumus dome, domes prieks$s€detajs un pasvaldibas
izpilddirektors argjos normativajos aktos noteikta kartiba.

Pasvaldibas iestazu iek$€jos normativos aktus izstrada un izdod iestades vaditajs iestades
noteiktaja kartiba.
IX. Nosleguma jautajums

Sis reglaments stajas speka vienlaicigi ar Adazu novada pasvaldibas 2023. gada 14. jiinija
saisto$ajiem noteikumiem Nr. 18/2023 “Adazu novada pasvaldibas nolikums”.

Parejas noteikumi

S1reglamenta 32. punkta pirmais teikums stajas speka 2023. gada 1. septembrr.

Lidz 2023. gada 31. augustam domes kart&jas sédes notiek katra ménesa ceturtaja tresdiena,
plkst. 9.00, ne retak ka reizi ménesi.

Pa§valdibas domes priekssedetaja (personiskais paraksts) K. Mikelsone

NORAKSTS PAREIZS

Adazu novada pasvaldibas
Administrativas nodalas vecaka referente
S. Tenisa

DOKUMENTS (13 Ip.) IR ELEKTRONISKI APLIECINATS AR DROSU ELEKTRONISKO
PARAKSTU UN SATUR LAIKA ZIMOGU

Adazos, APLIECINAJUMA DATUMU SKATIT DOKUMENTA PARAKSTA LAIKA
ZIMOGA
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