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Nr. 6
Grozījums Ādažu novada pašvaldības 2021. gada 24. augusta nolikumā Nr.5 “Ādažu novada pašvaldības Administratīvās komisijas nolikums”
Izdots saskaņā ar Valsts pārvaldes iekārtas likuma 73. panta pirmās daļas 1. punktu un likuma “Par pašvaldībām” 41. panta pirmās daļas 2. punktu un 61. panta ceturto daļu.

Izdarīt grozījumu Ādažu novada pašvaldības 2021. gada 24. augusta nolikumā Nr.5 “Ādažu novada pašvaldības Administratīvās komisijas nolikums” un izteikt 4. punktu šādā redakcijā:
“4. Komisijas darba juridisko un tehnisko apkalpošanu veic divi pašvaldības darbinieki ar augstāko juridisko izglītību (turpmāk – Darbinieki), kuri ir Komisijas locekļi un pilda šādus pienākumus: 

4.1. darbā izmanto APAS, pieņem Komisijai piekritīgās administratīvā pārkāpuma lietas un pārbauda tām pievienotos dokumentus, nodrošina jaunu dokumentu pievienošanu, vāc papildu pierādījumus, sagatavo un nosūta pavēstes administratīvā pārkāpuma procesa dalībniekiem, kontrolē procesuālos termiņus, sagatavo Komisijas lēmumu projektus, nosūta lietas materiālus tiesai, ievada informāciju par sodu apmaksu, nosūta APAS sagatavotos atgādinājumus sodītajām personām, ievada informāciju par lēmuma nodošanu izpildei un izpildi;

4.2. saskaņojot ar Komisijas priekšsēdētāju izsludina Komisijas sēžu laiku un darba kārtību;

4.3. sagatavo izskatīšanai Komisijas sēdē administratīvo pārkāpumu lietas;

4.4. pieaicina personas, kuru piedalīšanās Komisijas sēdē nepieciešama;

4.5. administratīvā pārkāpuma lietas izskatīšanas gaitu var dokumentēt, izmantojot audioierakstu vai citus tehniskos līdzekļus, nodrošina ieraksta pievienošanu attiecīgajai lietai APAS, kā arī ierakstu uzglabāšanu, izmantošanu un dzēšanu domes noteiktā kārtībā;

4.6. sagatavo Komisijas lēmumu projektus;

4.7. saskaņojot ar Komisijas priekšsēdētāju sagatavo un paraksta paskaidrojumus tiesai, vēstules un atbildes uz Komisijai adresētajiem iesniegumiem;

4.8. sagatavo apelācijas sūdzības;

4.9. nodrošina informācijas ievadīšanu par piemērotajiem administratīvajiem sodiem un samaksātajiem naudas sodiem Iekšlietu ministrijas Sodu reģistra Integrētajā informācijas sistēmā un APAS;

4.10. ievada informāciju un dokumentus pašvaldības dokumentu vadības sistēmā;

4.11. nodrošina Komisijas lēmumu izsniegšanu vai nosūtīšanu adresātiem;

4.12. sagatavo izpildrakstus un nosūta dokumentus izpildei;

4.13. tulko administratīvā pārkāpuma lietās saņemtos iesniegumus, paskaidrojumus, u.c. dokumentus, kuri iesniegti krievu valodā un pievieno APAS lietā;

4.14. nodrošina iespēju administratīvā pārkāpuma procesa dalībniekiem iepazīties ar administratīvās lietas materiāliem;

4.15. kārto Komisijas lietvedību, organizē dokumentu glabāšanu un lietu nodošanu arhīvā;

4.16. sagatavo Komisijas darba pārskatus par izskatīto lietu skaitu, piemērotajiem sodiem, pārkāpuma veidiem, debitoriem, u.c. jautājumiem;

4.17. uzskaita Komisijas locekļu darba laiku.”.
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